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BIRO SUMBER DAYA MANUSIA
REKAPITULASI STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR {SOP) Wiy 2
! ~ DAGDALPERS BIRO SDM POLDA SULSEL
TANGGAL TANGGAL TANGGAL
NO NAMA SOP NOMOR SOP SEMBLTAN PENGESAHAN REVIS! SATKER
1 |PENDIDIKAN PENGEMBANGAN SOP/68/11/2021/Ro SDM | 01 FEBRUARI 2021 | 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS
SPESIALIS (DIKBANGSPES) POLRI
2 [SELEKSI LEMHANAS POLRI SOP/69/11/2021/Ro SOM | 01 FEBRUARI2021 | 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS
SELEKS] SCKOLAH STAT DAN
3 |PIMPINAN TINGKAT TINGGI SOP/70/11/2021/Ro SOM | 01 FEBRUARI 2021 | 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS
[SESPINMTIL POLRL
SELEKS! PELATIHAN KEPEMIMPIAN
4 [ NASIONAL (PKN) TX It POLRI SOP/71/11/2021/RoSDM | 01 FEBRUARI2021 | 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS
5 |SELEKS! PELATIHAN KEPEMIMPINAN |  SOP/72/11/2021/RoSDM | 01 FEBRUARI2021 | 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS
NASIONAL (PKN) TX | POLRI
6 f;‘;":'of::‘ou“ INSPEKTURPOUSI | p/73/11/2021/Ro SDM | 01 FEBRUARI2021 | 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS
7 ‘5:115'?' pg ENND’D'”W AUHGOLONGANI <0 r7a/11/2021/Ro SOM | 01 FEBRUARI2021 | 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS
= | SELEKSI SEKOLAH STAF DAN
8 |FIMPINAN PERTAMA (SESPIMMA) SOP/75/11/2021/Ro SDM | 01 FEBRUARI2021 | 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS
_leowm
SELEKSI SEKOLAH STAF DAN
9 |PIMPINAN MENENGAH (SESPIMMEN) | SOP/76/11/2021/Ro SDM | 01 FEBRUARI 2021 | 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS
POLRI 1
10 |PERBAIKAN SKEP DAN NIP SOP/77/11/2021/RoSDM | 01 FEBRUARIZ021 | 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS
1 :;3;5 FERSRIAIAN ASRKERIX SOP/78/11/2021/Ro SDM | 01 FEBRUARI2021 | 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS
PELATIHAN KEPEMIMPINAN
12 | nasTRATOR (PKA) SOP/79/11/2021/RoSDM | 01 FEBRUARI2021 | 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS
13 |PENGUNDURAN DIRI PNS SOP/80/II/2021/Ro SDM | 01 FEBRUARI2021 | 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS
ADMINISTRASI PENCANTUMAN
4
Tl i SOP/81/11/2021/Ro SDM | 01 FEBRUARI 2021 | 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS
ADMINISTRASI PENGANGKATAN DAN
15 |PENGAMEILAN SUMPAH/JANJI CPNS SOP/82/11/2021/Ro SDM 01 FEBRUARI 2021 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS
POLRI MENJADI PNS POLRI
ADMINISTRASI PENGUSULAN KARTU
021/R
6| i SOP/83/11/2021/Ro SDM | 01 FEBRUARI 2021 | 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS
ADIINISTRAST PENGUSULAN FARTU
17 |1STRI (KARIS) DAN KARTU SUAMI SOP/84/11/2021/Ro SOM | 01 FEBRUARI 2021 | 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS
(KARSU)
c
18 |\ TA URUT KEPANGKATAN (DUK) prs| SOP/B5/1/2021/RoSOM | 01 FEBRUARI2021 | 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS
PENGUKURAN INDLKS
L) atessioenn o SOP/86/11/2021/Ro SOM | 01 FEBRUARI 2021 | 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS
PENILAIAN PRESTASI KERUA (PPK) PTG
20 Pg & (PPK) SOP/87/11/2021/Ro SOM | 01 FEBRUARI 2021 | 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS
IAN DINAS KENAIKAN PANGIAT TK
2 ginr:‘rx n SOP/88/11/2021/Ro SDM 01 FEBRUARI 2021 | 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS
PELATIHAN KEPLMIMPINAN -
SOP/89/11/2021/Ro SDM
22 | o rNGAWAS (PKP) /89/11/2021/Ro 01 FEBRUARI 2021 | 01 FEBRUARI 2021 BAGDALPERS

Dipindai dengan CamScanner
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TANGGA TANGGAL TANGGAL
NAMA O NOMOR SOP PIWT:N - : SATRER
:’,:::""x: :’;::::fﬁ:;m SOP/I0M/2021/Ro SOM | 01 FEBRUARI 2021 | 1 FEBRUAR 2071 BAGUDALPERS
PINTRIMAAN TARUNAN AKPOY SOP/I1/W/2021/Ro SOM | 01 FEBRUAR 2021 | C1 FEBRUAR 2021 BAGDALPLRS
7% [PINTRIMAAN BINTARA POLR! SOP/92/M/2021/Ro SOM C1 FEBRUAR 2021 01 FEBRUART 2021 BAGOALPERS
26 |PENTRIAAAN TAMTAMA POLR SOP/IA/U/2021/Re SOM | C1 FEBRUAR 2021 | C1 FEBRUARI 7021 BAGDALPTRS
B e e e S e e e

Dipindai dengan CamScanner



Nomor

Tangal Pembuatan :0| Februari 2021

: S0P /66/1 hhs21[Ro SOM ]

f
l 2 Tangal Revisi L. a
),L_%?k': = Tangal Pengesahan 0\ Febpgerunt
\ & E@ ff_- Disahkan Oleh 2 Biror Sutfinas, olda Sulsel
Ny s AN
1 - : d“,"-'/‘//
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA 3 j__'gg{ﬁu 1K,
DAERAH SULAWESI SELATAN : f(i"“xl\‘\": \RRSAR/POLISI NRP 68080524
BIRO SUMBER DAYA MANUSIA A \\!\\J L
Nama Sop an, Peagembangan Spesialis
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:

1. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia nomor 14 tahun 2018
tentang susunan Organisasi dan tata kerja Kepolisian Daerah ;
2. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia nomor 4 tahun 2019

tentang Seleksi Pendidikan Pengembangan bagi pegawai negeri pada kepolisian
Negara republik Indonesia.

Menyelenggarakan kegiatan Pendidikan Pengembangan Spesialis (Dikbangspes)

Polri.

i
|
[ Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

j 1. SOP Adminisl;:a—s—i pelaksanaan Seleksi
| 2. SOP Perencanaa dan Anggaran Biro SDM
| 3. SOP Pelaksanaan Kegiatan Seleksi

1. Peralatan komputer, printer dan ATK:
2. Dokumen pendukung lainnya.

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

1. Pemberitahuan ke Satker/Satwil tentang akan dilaksanakan Pendidikan
Pengembangan Spesialis (Dikbangspes) Polni.

| 2. Permintaan data ke Satker/Satwil tentang personel Polda Sulsel yang akan

| mengikuti dan memenuhi syaral untuk mengikuti Pendidikan Pengembangan

‘a Spesialis (Dikbangspes) Polri.

Mendata personel Polda Sulsel yang akan mengikuti dan memenuhi syarat untuk
mengikuti Pendidikan Pengembangan Spesialis (Dikbangspes) Polri.

Dipindai dengan CamScanner



. - Pelaksana Mutu Baku | Ket
| Paminy Kabag | Karo | Wakapolda | Kapoida !
| Banum | Paur ‘ Kasubbag N po po Kelengkapan } Waktu Output
Membuat surat lelegrgm ke ‘a [ 3“[ ] il Komputer,  printer, alat | 2Jam | Terbitnya surat ,
j:;?;:nca?::gglbpennmtaan 1 } Scanner dan ATK : permintaan nama ;
e S | | calon Dikbangspes
Kompulir .usulan dari Satker | | Jaringan Intemet dan Buku | 1jam | Tersalurkannya surat
dan Satwi 1 L ekspedisi, { ke jajaran Polda Sulsel ,
1 ¢ ‘ ihal pemberitahuan |
| | pel |
: 3 pelaksanaan |
. | Dikbangspes
Membuat surat telegram | l Komputer,  printer, alat | 2jam | Terbitnya surat
pemapgg'zlan untuk | > > a.} N Scanner dan ATK i telegram pemanggilan
mengikuti Tes kompetensi | t dari Karo SDM tentang
sesual  dengan  jenis | J. ’ penyele
' nggaraan
Dikbangspes i ‘ Dikbang '
] v ; w -
Membuat surat pengusulan | Komputer,  printer, alat| 2jam | Terbitnya surat |
yang dinyatakan lulus ; > - — N Scanner dan ATK } pengusulan yang |
dalam tzhapan seleksi | ; | dinyatakan lulus '
Dikbangspes | l | ! terpilin yang diusutkan |
| - | ke Mabes 5
Menenma surat telegram | | Jaringan Intemet dan Buku | 1jam | Menerima surat dar
dari Mabes yang terpanggil | le ekspedisi Mabes terkait
untuk mengikuti i i i pemanggilan
Dikbangspes r , Dikbangspes
Membuat‘surat’Te!egram ' = | B Komputer,  printer,  alat | 3jam | Terlaksananya surat |
pemanggilan Dikbangspes Scanner dan ATK pemenggilan |
baik personel dari Satker Dikbangspes  yang
maupun dari Satwil akan mengikuti
Dikbangspes
Membuat surat v Sarana dan Prasarana, | 1jam | Teraksanakannya
penghadapan pesera yang X Komputer,  printer,  alat surat  penghadapan
akan melaksanakan ) T Scanner dan ATK yang
Dikbangspes sesuai Pusdik
5
|
i
e === S5 d

Dipindai dengan CamScanner




S o | akan  melaksanakan
' Dikbangspes ke
Pusdik-pusdik
ir Mengirim surat Kompuler,  printer, alat | 1jam | Terlaksananya
l penghadapan dikbangspes - Scanner dan ATK pengiriman surat
{ ke Mabes tembusan ke Mabas

Dipindai dengan CamScanner



) S ENomof SOT/MIuIzD‘ZlI ?o SO™ '
bl SR - o SIS
Tangal Pembuatan al Februan 2021 !
: Tangal Revisi
|r Tangal Pengesahan
| | Disahkan Oleh
J
KEPOLISIAN NEGARA REPUEBLIK INDONESIA
DAERAH SULAWESI SELATAN
BIRO SUMBER DAYA MANUSIA
Nama Sop
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana: ,
1. Peraturan Kepzla Kepolisian Negars Republik Indonesia nomor 14 tahun 2018 | Menyelenggarakan kegiatan Seleksi Lemhannas Poin.

tentang susunan Organisas: dan tata kena Kepolisian Daerah ;
| 2. Peraturan Kepala Kepoisian Negara Republik Indonesia nomor 4 tahun 2019
| ftentang Seleks: Pendidikan Pengembangan bagi pegawai negeri pada kepolisian
| Negara republik Indonesia

[Kuh'iun': R ) | Peralatan/Perlengkapan: 3
| 1. SOP Adminstrasi pelzksanaan Seleksi 1. Peralatan komputer, printer dan ATK: |
! 2. SOP Perencanaa dan Anggaran Biro SDM 2. Dokumen pendukung lainnya. ‘
| 3 SOP Pelaksanaan Kegiatan Seieksi | f
Peringatan: ~ Pencatatan dan Pendataan:

| 1. Pemberitahuan ke Satker/Satwil lentang akan dilaksanakan Seleksi Lemhannas | . Mendata personel Polda Sulsel yang akan mengixuti dan memenuhi syaal untuk

| Pon. - mengikuti Seleksi Lemhannas Polri;

* 2. Permintaan data ke Salker/Satwil lentang pcrsonel Polda Sulsel yang akan | ;

’[ mengikuli dan memenuhi syarat untuk mengi kuli Seleksi Lemhannas Poln. ,

Dipindai dengan CamScanner



dan surat Perintah

ekspedisi

Perintah

Pelaksana Mutu Baku Ket
Kegiatan T R T e e —

Banum | Paur bbag | Kabag Kelengkapan Wakiu Output
Membuat surat ke jajaran | : W N Komputer,  printer,  alat| 2Jam | Terbitnya surat
perihal pemberitahuan i u’ [—J ! Scanner dan ATK pemberitahuan Seleksi
pelaksanaan Seleksi |
Mendistnbusikan surat ke | § Jaringan Intemet dan Buku | 1jam | Tersalurkannya surat
jajaran Polda Sulse! perihal | ! ekspedisi, ke jgjeran Polda Sulsel
pemberitahuan i ; perihal pemberitahuan
pelaksanaan Seleksi untuk{ i pelaksanaan Seleksi
dipedomani dani }
dilaksanakan |
Membuat Keputusan | } Komputer, printer, alat| 2jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda Sulsel tentang I H’ Scanner dan ATK Kapolda Sulsal
penyelenggaraan Seleksi | ! tentang

! penyelenggaraan

! ! Seleksi
Membuat surat Perintah jl Komputer,  printer, alat| 2jam | Terbitnya surat
yang teribat  Panitia -H__J_m..{ Scanner dan ATK Perintzh yang terfibat
penyelenggaraan Seleksi | Panitia

} ' penyelenggaraan

| R N I N | seeis o

Mendistribusiken Keputusan Jaringan Internet dan Buku | 1jam | Tersalurkannya surat

penyelenggaraan Seleksi ke penyelenggaraan

Satker yang terlibat Seleksi ke Satker yang
terfibat

Membuat administrasi | Komputer, printer,  alat | 3jam | Teraksananya tertb

pendukung dan Renlakgiat =| E' | I Scanner dan ATK administrasi

berdasarkan urutan
kegiatan dan jadwal waktu
yang telah ditetapkan oleh
Panpus

berdasarkan kegiatan
Seleksi sesuai jadwal
waktu yang telah
ditetapkan oleh
Panpus

Dipindai dengan CamScanner



‘: ‘ | Sarana  dan  Prasarana. | fjam | Tedsksangkannya |
' | | | Komputer,  prnter,  olat |kegatan  Seleks
f | j , Scanner dan ATK sesua jadwal wakwu
| i. i = yang lelsh dtetapkan
: i | ) dleh Parpus
8 | Melaksanakan sdang v | i | | Komputer, prnter,  aiat TerFkzanarya
| penetapak kelulusan hasi } ! ; | Scanner dan ATK kegatan dan terbitya
| kegitan Seleksi yang di = =N hesi  hepuasan
| hadi oleh Kapaida, { 1 ,, ! ! Kapoita  Sulsel
Wakapolda dan para | ; i ] tertang hasd  siding
etbat dalom kigiatan © | +—] ; ; Seleksi
t kegiatan i1 1 |
|| seleksi .‘ ! ’- | ;

9. | Membuat Surat l l I ~ } i Komputer,  printer,  alat | | Tersalurkanmya m:
pemberitahuan ke jajaran | { l—_l Scanner dan ATK | @aran tantang f
tentang hasiipe:;csmam fr 1“ | —J' ! ; pelgicaraan Selexs |
Seleksi : i

10. | Mendistribusikan Surat ! f Jaringan Intemet dan Buku Terauriannya M:
pemberitahuan ke jajaran | ! + ekspedisi Beran tantang
tentang hasil pelsksanaan | | |° T peiaksanaan Seleksi |
Selsksi ' |

11. | Membuat dan Mengajukan | Komputer, printer, alat| 3jam | Tertitnya dan
laporan  kegitan hesl  __w '; Scannar dan ATK Eraisananys
pelaksanaan Seleksi z ;{ ]——-rl |~ mmubin g

| | | Seleku
12 | Mengirim  laporan  hasil | ! Jaringan Intemet dan Buku | 1Than | Tersaurannya
pelaksanaan Seleksi ke | D ‘ ekspedis [ laporan hasd
Mabes Polri ? ¢ [ peiaksanaan  Seleks ‘
! | | ke Mabes Poir |

|

Dipindai dengan CamScanner



Keterangan:

D : MULAI GIAT

l : ARAH GIAT

C__—__) : AKHIR GIAT

Dipindai dengan CamScanner




Nomor

1 S0P/ 20/ 0 /202 [Ro sOM

Tangal Pembuatan

:0| Februari 2021

Tangal Revisi

B

R r i
.,:,.,‘ B, Tangal Pengesahan 'O\ Febr
Y . .d\‘%‘lul'-l.rh_ S gt
N \E , E:'f. Disahkan Oleh : ' Baya Manusia Polda Sulsel
e g‘“\ ‘2\{._-_
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA 4 " i ST - 'ANA S.1K. MAP.
DAERAH SULAWESI SELATAN &mp R POLISI NRP 63080524
BIRO SUMBER DAYA MANUSIA T H“l 1 J i
Nama Sop Sekis EEE@Faa’ﬂaf{an Pimpnan Tingkat
Tinggi (Sespzmnlﬁoln |
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana: ‘
1. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia nomor 14 tahun 2018 | Menyelenggarakan kegiatan Seleksi Sekolah Staf dan Pimpinan Tingkat Tinggi
tentang susunan Organisasi dan tata kerja Kepolisian Daerah ; (Sespimti) Polri.
| 2. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia nomor 4 tahun 2019
| tentang Seleksi Pendidikan Pengembangan bagi pegawai negeri pada kepolisian
| Negara republik Indonesia.
Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Administrasi pelaksanaan Seleksi
2. SOP Perencanaa dan Anggaran Biro SDM
3. SOP Pelaksanaan Kegiatan Seleksi

1. Peralatan komputer, printer dan ATK;
2. Dokumen pendukung lainnya.

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

[
l
t

' 1. Pemberitahuan ke Satker/Satwil tentang akan dilaksanakan Seleksi Sekolah Staf

dan Pimpinan Tingkat Tinggi (Sespimti) Polri.
2. Permintaan data ke Satker/Satwil tentang personel Polda Sulsel yang akan
mengikuti dan memenuhi syarat untuk mengikuti Seleksi Sekolah Staf dan
Pimpinan Tingkat Tinggi (Sespimti) Polri.

Mendata personel Polda Sulsel yang akan mengikuti dan memenuhi syarat

untuk mengikuti Seleksi Sekolah Staf dan Pimpinan Tingkat Tinggi (Sespimti)

Polri;

Dipindai dengan CamScanner




Pelaksana

Mutu Baku

Ket

Kegiatan Toa T T T v T o T : -
Banum pg:::p/ Kasubbag I Kabag Karo | Wakapolda {Kapolda Kelengkapan Waktu Output
‘Membuat surat ke jajaran ,(—],, T Komputer,  printer, alat | 2Jam | Terbitnya sural
perihat pemberitahuan D L ]—’ j--"[ I— I Scanner dan ATK pemberitahuan Seleksi
pelaksanaan Seleksi f
2. | Mendistribusikan surat ke ' Jaringan Internet dan Buku | 1jam | Tersalurkannya surat
| jajaran Polda Sulsel perihal ‘ i ekspedisi, ke jejaran Polda Sulsel
| pemberitahuan ' perihal pemberitahuan
pelaksanaan Seleksi untuk i pelaksanaan Seleksi
dipedomani dan
dilaksanakan |
3. | Membuat Keputusan i Komputer,  printer, alat| 2jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda Sulsel tentang > - = [ Scanner dan ATK Kapolda Sulsel
ul >
penyelenggaraan Seleksi tentang
penyelenggaraan
Seleksi
4. | Membuat surat Perintah Komputer, printer, alat| 2jam | Terbitnya surat
yang  teribat  Panitia — ]_. Scanner dan ATK Perintah yang terfibat
penyelenggaraan Seleksi I_}.L}—’l_j '{—tl—-.l }— —’[ —] Panitia
penyelenggaraan
- S o .. ol Seleksi B
5. | Mendistribusikan Keputusan l Jaringan Intemet dan Buku | 1jam | Tersalurkannya surat
dan surat Perintah ekspedisi Perintah
penyelenggaraan Seleksi ke penyelenggaraan
Satker yang terlibat Seleksi ke Satker yang
terfibat
6. | Membuat administrasi ma Komputer,  printer, alat| 3jam | Teraksananya tertb
pendukung dan Renlakgiat T E——]" Scanner dan ATK administrasi
berdasarkan urutan berdasarkan kegiatan
kegiatan dan jadwal waktu - Seleksi sesuai jadwal
yang telah ditetapkan oleh ! waktu yang telzh
Panpus | | | ditetapkan oleh
| Panpus

Dipindai dengan CamScanner



‘Melaksanakan rangkaian

| el I ! I Sarana dan Prasarana, | 1jam | Teraksanakannya
kegiatan Seleksi L, i Komputer,  printer,  alat kegiatan Seleksi
| _’l Scanner dan ATK sesuai jadwal waktu
1 yang telah ditetapkan
. oleh Panpus
Melaksanakan sidang v ! Komputer,  printer,  alat Terlaksananya
penetapak kelulusan hasil ; Scanner dan ATK kegiatan dan terbitnya
kegiatan Seleksi yang di ' —-|» > hasil keputusan
hadiri oleh Kapolda, Kapolda Sulsel
Wakapolda dan para tentang  hasil siding
pejabat Utama Polda yang kelulusan peserta
terlibat dalam kegiatan hill Seleksi
Seleksi ' |
9. | Membuat Surat v | Komputer,  printer,  alat Tersslukannya ke
pemberitahuan ke jajaran L > }.,L ! | Scanner dan ATK jajaran tentang hasil
tentang hasil pelaksanaan E pelaksanaan Seleksi
Seleksi |
10. | Mendistribusikan Surat Jaringan Intemet dan Buku Tersalurkannya ke
pemberitahuan ke jajaran ekspedisi jajaran tentang hasil
tentang hasil pelaksanaan l __i‘* pelaksanaan Seleksi
Seleksi
11. | Membuat dan Mengajukan i Komputer,  printer, alat| 3jam Terbitnya dan
laporan  kegiatan  hasil v Scanner dan ATK terlaksananya
pelaksanaan Seleksi —TL | kegiatan seleksi dan
’ pelaporan hasil
i pelaksanaan kegiatan
Seleksi
12. | Mengirim  laporan  hasil Jaringan Internet dan Buku | 1 han Tersalurkannya
pelaksanaan Seleksi ke D ekspedisi laporan hasil
Mabes Polri i ) pelaksanaan  Seleksi
i ke Mabes Polni

Dipindai dengan CamScanner




Keterangan:

D : MULAI GIAT

l : ARAH GIAT

) - axer ciar

Dipindai dengan CamScanner




Nomor 1 S0P/ /1 /2021 /Ro sOM ]
Tangal Pembuatan -0\Februari 2021 - _!
Y Tangal Revisi Do 1
y N
AL, Tangal Pengesahan t Ol Pebry =
NopH 7, B T —
gf 1 ] Disahkan Oleh : Ke XManusia Polda Sulsel
E’l\ ﬁi;t’*- '.vl“ > 7 \
ST S ‘
r 1
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA : A S.IK., MAP.
DAERAH SULAWES| SELATAN KoM Wpomsn NRP 68080524
BIRO SUMBER DAYA MANUSIA g‘é\g\b
Nama Sop . Selekst Pefatihan Kepennmpman Nasional (PKN)
TK Il Polri.” -
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana: ‘

1. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia nomor 14 tahun 2018
tentang susunan Organisasi dan tata kerja Kepolisian Daerah ;
2. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia nomor 4 tahun 2019

tentang Seleksi Pendidikan Pengembangan bagi pegawai negeri pada kepolisian
Negara republik Indonesia.

Menyelenggarakan kegiatan Seleksi Pelatihan Kepemimpinan Nasional (PKN)
TK 11 Polri.

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Administrasi pelaksanaan Seleksi
2. SOP Perencanaa dan Anggaran Biro SDM
3. SOP Pelaksanaan Kegiatan Seleksi

1. Peralatan komputer, printer dan ATK;
2. Dokumen pendukung lainnya.

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

i1. Pemberitahuan ke Satker/Satwil tentang akan dilaksanakan Seleksi Pelatihan
Kepemimpinan Nasional (PKN) TK Il Polri.
2. Permintaan data ke Satker/Satwil tentang personel Polda Sulsel yang akan

mengikuti dan memenuhi syarat untuk mengikuti Seleksi Pelatihan Kepemimpinan
L_ Nasional (PKN) TK Il Polri.

Mendata personel Polda Sulsel yang akan mengikuti dan memenuhi syarat untuk
mengikuti Seleksi Pelalihan Kepemimpinan Nasional (PKN) TK II Polri;

Dipindai dengan CamScanner



—_————y

Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket
Banum | Paur | Kasubbag | Kabag | Karo | Wakapolda | Kapolda Kelengkapan Waktu Output
Membuat Surat Komputer, printer, ATK 2 Jam | Terbitnya sural
Pengumuman Pelaksanaan [ ] L ! _,{, Pengumuman
Seleksi PKN TK Il Kejajaran Pelaksanaan  Seleksl
PKN TK Il Kejajaran
Mendistribusikan surat Buku ekspedisi, Jaringan [ 1jam | Tersalurkannya surat
Pengumuman Pelaksanaan internet dan faximile Pengumuman
Seleksi PKN TK Il Kejajaran T Pelaksanaan  Seleksi
PKN TK Il ke
satker/satfung  Polda
Sulsel
Membuat Nota Dinas Komputer, printer, ATK 1Jam | Terbitnya Nota Dinas
Permintaan  nama-nama s - u N Permintaan nama-
Panitia dan Pengawas yang T = N nama Panila dan
akan di masukkan kedalam Pengawas yang akan di
Surat Perintah masukkan kedalam
Surat Perintah
Mendistribusikan Nota v Buku ekspedisl dan Jaringan [ 1Jam | Tersalurkannya Nota
Dinas Permintaan nama- internet Dinas Permintaan
nama Panitia dan nama-nama Panitia dan
Pengawas yang akan di Pengawas Seleksi PKN
masukkan kedalam Surat TK Il ke satker/satfung
Perintah Polda Sulsel
Membuat Keputusan Komputer, printer, ATK 1jam | Tembitnya Keputusan
Kapolda Pelaksanaan I }~+ N _* N > | L) Kapolda Pelaksanaan
Seleksi PKN TK Il Seleksi PKN TK Il
Membuat Surat Perintah Komputer, printer, ATK 2fam | Terbitnya Surat
Kapolda Sulsel > - i ™ —7P Perintah Kapolda
Pelaksanaan Seleksi PKN Pelaksanaan  Seleksi
TKI PKN TK II
Mendistribuskan Kep dan Buku ekspedisi dan jaringan | 1jam | Tersalumya Kep dan
Surat Perintah  Kapolda | —Y internet Sprin  Kapolda Sulsel
Sulsel Pelaksanaan Seleksi Pelaksanaan  Seleksi
PKN TK I PKN TK Il ke
D satker/satfung  Polda
Sulsel

Dipindai dengan CamScanner



No [ Kegiatan e Pelaksana Mutu Baku Ket
NI (S Banum | Paur | Kasubbag | Kabag | Karo | Wakapolda | Kapolda Kelengkapan Waktu | Output ]
§ | Membual  Nota dinas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Nota dinas
undangan Pelaksanaan Undangan Pelaksanaan
Pakta Integritas  Seleksi 5 — Pakta Integritas Seleksi
| PKNTKII PKN TK Il
8. | Membuat Renlakgiat Komputer, printer, ATK 5jam | Terbitnya Reniakgiat
Pelaksanaan Seleksl PKN «H 1 — - Pelaksanaan  Seleksl
TK Il PKN TK I
10. | Meregister Renlakgiat Buku ekspedisi dan laporan 1Jam | Terdatanya Renlakgiat
Pelaksanaan Seleksi PKN Pelaksanaan  Seleksi
TK I l PKN TKII
11. | Membuat TOR dan RAB Komputer, printer, ATK 3jam | Tebitnya TOR dan
Pelaksanaan Seleksi PKN T™ RAB Pelaksanaan
TK I | Seleksi PKN TK I
12. | Meregister TOR dan RAB EL‘ Buku ekspedisi dan laporan 1Jam | Terdatanya TOR dan
Pelaksanaan Seleksl PKN | RAB Pelaksanaan
TKI Seleksi PKN TK Il
13. [ Membuat Nota Dinas| __¥ Komputer, printer, ATK 3jam | Terbitnya Nota dinas
Undangan Sidang / Wanjak | - Undangan Sidang /
Pelaksanaan Seleksi PKN | Wanjak  Pelaksanaan
TK I 5 Seleksi PKN TK Il
14. | Mendistribusikan Nota| V¥ Buku ekspedisi dan jaringan | 2Jam | Tersalumya Nota Dinas
Dinas Undangan Sidang / | internet Undangan Sidang /
Wanjak Pelaksanaan | Wanjak  Pelaksanaan
Seleksi PKN TK Il | Seleksi PKN TK Il
15. | Membuat Keputusan | Komputer, printer, ATK 3jem | Terbitnya Keputusan
Kapolda dan Berita Acara —— Kapoida dan Berita
setiap item Pelaksanaan | ] =1 T Acara setiap item
Seleks| PKN TK I i' Pelaksanaan  Seleksi
: PKN TK Il )
16. | Meregister dan | Buku ekspedisi dan laporan 1Jam | Terdatanya dan terkirim '
Mengirimkan Ke Mabes | Ke Mabes Keputusan ;
Keputusan Kapolda danE Kapolda dan Berita i
Berita Acara Pelaksanaan | Acara Pelaksanaan i
Seleksi PKN TK Il Seleksi PKN TK I y
17. | Membuat Laporan Hasil | Komputer, printer, ATK 5jam | Terbitnya Laporan Hasil }
Pelaksanaan Seleksi PKN[ § Pelaksanaan  Seleksi ;
K g PKN TK I |

__|

Dipindai dengan CamScanner



Nomor : S0P lijzea/Re SOM ,
Tangal Pembuatan : 0\Februari 2021
e Tangal Revisi :
. g ' 7
/’JS’%&, Tangal Pengesahan 0l Egoryaer . N -
g{ lj—g Disahkan Oleh . KepflaBj [islot JayaManusia Polda Sulsel
Yred Sl
7 =N
(T! E 71 .\’ ".
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA (‘}(Eﬁ;{(‘- ' A, S.LK., M.AP.
DAERAH SULAWESI SELATAN KOMISARIE [BESAR POASI NRP 68080524
BIRO SUMBER DAYA MANUSIA N~ :
Nama Sop : SeleksiRelafifartepsriimpinan Nasional (PKN)
TK 1 Polri.
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana: :
1. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia nomor 14 tahun 2018 | Menyelenggarakan kegiatan Seleksi Pelatihan Kepemimpinan Nasional (PKN)
. tentang susunan Organisasi dan tata kerja Kepolisian Daerah ; TK 1 Polri.
| 2. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia nomor 4 tahun 2019
| tentang Seleksi Pendidikan Pengembangan bagi pegawai negeri pada kepolisian
| Negara republik Indonesia.
Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:
1. SOP Administrasi pelaksanaan Seleksi 1. Peralatan komputer, printer dan ATK;
2. SOP Perencanaa dan Anggaran Biro SDM 2. Dokumen pendukung lainnya.
3. SOP Pelaksanaan Kegiatan Seleksi
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:
1. Pembentahuan ke Satker/Satwil tentang akan dilaksanakan Seleksi Pelatihan | Mendata personel Polda Sulsel yang akan mengikuti dan memenuhi syarat untuk
Kepemimpinan Nasional (PKN) TK 1 Polri. mengikuti Seleksi Pelatihan Kepemimpinan Nasional (PKN) TK 1 Polri;
| 2. Permintaan data ke Satker/Satwil tentang personel Polda Sulsel yang akan ,
mengikuti dan memenuhi syarat untuk mengikuti Seleksi Pelatihan Kepemimpinan i
Nasional (PKN) TK 1 Polri. !

Dipindai dengan CamScanner




— - -
Pelaksana Mutu Baku Ket
K iatan B T I S e L i Ty —— e - - -r - e
= Banum ‘ Pgamu?’ Kasubbag ! Kabag | Karo | Wakapolda { Kagoida Kelengkapan Waktu Output
1. | Membuat surat ke jajaran ! Komputer,  printer, alat| 2Jam | Terbitnya surat
perihal pemberi{ghuan [—J’[—}" ] .’I I— ‘ Scanner dan ATK pemberitahuan Seleksi
pelaksanaan Seleksi
2. | Mendistribusikan surat ke Jaringan Intemet dan Buku | 1jam | Tersalurkannya surat
jajaran Polda Sulsel perihal ekspedisi, ke jajaran Polda Sulsel
pemberitahuan perihal pemberitahuan
pelaksanaan Seleksi untuk pelaksanaan Seleksi
dipedomani dan
dilaksanakan ]
3. | Membuat Keputusan ! Komputer,  printer, alat | 2jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda Sulsel tentang H N Scanner dan ATK Kapolda Sulsel
penyelenggarazn Seleksi ! tentang
B e
. ‘
4. | Membuat surat Perintah ‘% Komputer, printer, alat| 2jam | Terbitnya surat
yang  terfbat  Panitia | Scanner dan ATK Perintah yang terlibat
penyelenggaraan Seleksl D’{:—DDA jﬂ.L H 7 Panitia
penyelenggaraan
Seleksi
5. | Mendistribusikan Keputusan l Jaringan Internet dan Buku | 1jam | Tersalurkannya surat T
dan surat Perintzh | | ekspedisi Perintzh
penyelenggaraan Seleksi ke | | ‘ penyelenggaraan
Satker yang terlibat i Seleksi ke Satker yang
terlibat
6. | Membuat administrasi Komputer, printer, alat| 3jam | Tedaksa tertib
pendukung dan Renlakgiat ‘ H l"l Scanner dan ATK admlnlsh'naz"‘ya
berdasarkan urutan I berdasarkan kegiatan
kegiatan dan jadwal waktu ‘ Seleksi sesuai jadwal
yang telah ditetapkan oleh i waktu yang telsh
Panpus (ij ‘ ditetapkan oleh
i Panpus

Dipindai dengan CamScanner




.

Melaksanakan rangkaian

| MeX . ‘ Sarana dan Presarana, | 1jam | Terlaksanakannya
1 kegiatan Seleksi . g & Komputer,  printer,  alat kegiatan Seleksi
I ; Scanner dan ATK sesuai jadwal waklu
! yang telah ditetapkan
\ : i oleh Panpus
‘ ‘ 8. | Melaksanakan sidang v ! Komputer,  printer,  alat Terlaksananya
pengtapak kelulusan hasil | Scanner dan ATK kegiatan dan terbitnya
kegiatan Seleksi yang di i 4 ; hasil keputusan
hadiri oleh Kapolda, i Kapolda Sutsel
Wakapolda dan para q tentang hasil siding
pejabat Utama Polda yang o [ kelulusan peserta
terlibat dalam kegiatan I 1 | Seleksi
Seleksi l ’

9. | Membuat Surat \ : Komputer,  printer,  alat Tersalurkannya ke
pemberitahuan ke jajaran ]_, ' Scanner dan ATK jéjaran lentang hasil
tentang hasil pelaksanaan pelaksanaan Seleksi
Selekgi .

10. | Mendistribusikan Surat Jaringan Intemet dan Buku Tersalurkannya ke
pemberitahuan ke jajaran ekspedisi jejaran tentang hasil
tentang hasil pelaksanaan l I |'~ pelaksanaan Seleksi
Seleksi

11. | Membuat dan Mengajukan Komputer,  printer, alat| 3jam | Terbitnya dan
laporan  kegiatan hasil | ¥ Scanner dan ATK terlaksananya
pelaksanaan Seleksi » kegiatan seleksi dan

pelaporan hasil
pelaksanaan kegiatan
Seleksi

12. | Mengifim  laporan  hasil | Jaringan Internet dan Buku | 1har | Tersalurkannya
pelaksanaan Seleksi ke CD ekspedisi laporan hasil
Mabes Polri pelaksanaan  Seleksi

| ke Mabes Polri

Dipindai dengan CamScanner




Keterangan:

[:j : MULAI GIAT

l : ARAH GIAT

C) : AKHIR GIAT

Dipindai dengan CamScanner




Nomor S0P /73/11)2021 ) 1y Spm

Tangal Pembuatan :0\ Februan 2021

T Tangal Revisi
Rk,
o w2 Tangal Pengesahan
i 005 &
e SAS S Disahkan Oleh
‘3\0‘3?;5;\’: i b
| KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
, DAERAH SULAWESI SELATAN
| BIRO SUMBER DAYA MANUSIA Komsgms BESAR POLISI NRP 68080524
' Nama Sop Seleksi Sekolah Inspektur Polisi (SIP) Polri.
Damr Hukum: Kualifikasi Pelaksana:

1. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia nomor 14 tahun 2018
tentang susunan Organisasi dan tata kerja Kepolisian Daerah ;

2. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia nomor 4 tahun 2019

tentang Seleksi Pendidikan Pengembangan bagi pegawai negeri pada kepolisian
Negara republik Indonesia.

Menyelenggarakan kegiatan Seleksi Pendidikan Sekolah Inspektur Polisi (SIP)
Polri.

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Administrasi pelaksanaan Seleksi

i 2. SOP Perencanaa dan Anggaran Biro SDM
| 3. SOP Pelaksanaan Kegiatan Seleksi

1. Peralatan komputer, printer dan ATK:
2. Dokumen pendukung lainnya.

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

|

1. Pemberitahuan ke Satker/Satwil tentang akan dilaksanakan Seleksi Seleksi
Sekolah nspekiur Polisi (SIP) Polri.

2. Permintaan data ke Satker/Satwil tentang personel Polda Sulsel yang akan
mengikuti dan memenuhi syarat untuk mengikuli Seleksi Seleksi Sekolah Inspektur
Polisi (SIP) Polri.

Mendata personel Polda Sulsel yang akan mengikuti dan memenuhi syarat untuk
mengikuti Seleksi Seleksi Sekolah tnspektur Polisi {SIP) Peln;

Dipindai dengan CamScanner



Keda Pelaksana Mutu Baku Ket |
egiatan gl 5> 7y TKahaa 1 Kara T Wakanaida | Kemalqa |~ ——T——— = — - S
; Banum P;maur:u Kasubbag | Kabag Karo | Wakapoida ; Kepolda Kelengkapan Waktu Output
1. | Membuat surat ke jajaran I Komputer, pr ;
| mer ' [ }.ﬁ _‘—'AE—I ,I'_|_ omputer,  printer,  alat | 2Jam | Terbitnya surat
i De?rLaSIa gerln:enlahuan j Scanner dan ATK pemberitahuan Seleksi 41
| pelaksanaan Seleksi
2 Mgndismbusﬁaan surat ke Jaringan Intemet dan Buku | 1jam | Tersalurkannya surat
jejaran Polda Sulsel perihal ekspedisi, ke jajaran Polda Sulsel
pemberitahuan perihal pemberitahuan
pelaksanaan Seleksi untuk pelaksanaan Seleksi
dipedomani dan
dilaksanakan
3. M:p";}’”at i Keputusan 'j Komputer,  printer, alat| 2jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda Sulsel tentang > > » Scanner dan ATK Kapolda Sulsel
penyelenggaraan Seleksi I r’[ M D 7 tentang
penyelenggaraan
Seleksi B
ll 4. | Membuat surat Perintah Komputer, printer, alat| 2jam | Terbithwya surat
yang  lerlibat  Panitia Scanner dan ATK Perintah yang terfibat
penyelenggaraan Seleksi I l--’-l > j-h»l —>| ]—»{ T Panitia
penyelenggaraan
| — l ______ ] Selels
5. | Mendistribusikan Keputusan .' Jaringan Intemet dan Buku | 1jam | Tersalurkannya surat
dan  surat  Perintah | ekspedisi Perintah
penyelenggaraan Seleksi ke i penyelenggaraan
Satker yang terlibat , Seleksi ke Satker yang
f terfibat
6. | Membuat administrasi - ! Komputer,  printer,  alat| 3jam | Teraksananya tertib
pendukung dan Renlakgiat H |"| ] Scanner dan ATK administrasi
berdasarkan urutan i berdasarkan kegiatan
kegiatan dan jadwal waktu J Seleksi sesuai jadwal
yang telah ditetapkan oleh l i waktu  yang telah
Panpus | ditetapkan oleh
! ] Panpus

Dipindai dengan CamScanner



7. Melgksanakan rangkaian ; i Sarana dan Prasarana, | 1jam | Teraksanakannya

kegiatan Seleksi N n | Komputer,  printer,  alat kegiatan Seleksi

. ‘ i j_rl l'_’l ] ' Scanner dan ATK sesuai jadwal waktu

! | yang telah ditetapkan

( : !

S i J oleh Panpus

' B. | Melaksanakan sidang : ! | Komputer,  printer, ~ alat| 2jam | Terlaksananya
l penetapan kelulusan hasil ; ; Scanner dan ATK kegiatan dan terbitnya
| kegiatan Seleksi yang di | |} [ ' | ' hasil keputusan
| hadiri oleh Kapoida, ! | Kapolda Sulsel
- Wakapolda dan para i ‘ tentang hasl siding
| pejabat Utama Polda yang | kelulusan peserta

terlibat dalam kegiatan T ,' Seleksi

| Seleksi ‘ {

9. | Membuat Surat L i Komputer,  printer, alat| 3jam | Tersalurkannya ke
pemberitahuan ke jajaran » ,l——] Scanner dan ATK jajaran tentang hasil
tsenltang hasil pelaksanaan I j—’r L }‘ | pslaksanaan Seleksi

eleksi

10. | Mendistribusikan Surat ' Jaringan Intemet dan Buku | 1jam | Tersalurkannya ke
pemberitzhuan ke jajaran ‘ ekspedisi jajaran tentang hasil
tentang hasil pelaksanaan | pelaksanaan Seleksi
Seleksi

11. | Membuat dan Mengajukan , Komputer,  printer, alat| 3jam | Terbitnya dan
laporan  kegiatan  hasil | _w | Scanner dan ATK terlaksananya
pelaksanaan Seleksi | _Il o ’~ | kegiatan selsksi dan

pelaporan hasil
L l pelaksanaan kegiatan
i Seleksi

12. | Mengirim  laporan  hasil [ Jaringan Intemet dan Buku | 1hari | Tersalurkannya
pelaksanaan  Seleksi ke D [ ekspedisi laporan hasil
Mabes Polri | pelaksanaan  Seleksi

1 ke Mabes Polri

Dipindai dengan CamScanner




Keterangan:

D : MULAI GIAT

L : ARAH GIAT

CD : AKHIR GIAT

Dipindai dengan CamScanner



KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH SULAWESI SELATAN
BIRO SUMBER DAYA MANUSIA

Nomor : S0v F14 Ju 1202 Jpe SOM i __+’
Tangal Pembuatan 0" Februari 2021
Tangal Revisi :
Tangal Pengesahan
Disahkan Oleh

KMS’W&BESMOU& NRP 63080524
Nama Sop . Seleksi Pendidikan Alih Golongan (PAG) Polri

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia nomor 14 tahun 2018
tentang susunan Organisasi dan tata kerja Kepolisian Daerah ;

2. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia nomor 4 tahun 2019
tentang Seleksi Pendidikan Pengembangan bagi pegawai negeri pada kepolisian
Negara republik Indonesia.

Menyelenggarakan kegiatan Seleksi Pendidikan Alih Golongan (PAG) Polri.

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Administrasi pelaksanaan Seleksi
2. SOP Perencanaa dan Anggaran Biro SDM
3. SOP Pelaksanaan Kegiatan Seleksi

1. Peralatan komputer, printer dan ATK;
2. Dokumen pendukung lainnya.

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

1. Pemberitahuan ke Satker/Satwil tentang akan dilaksanakan Seleksi Pendidikan
Alih Golongan (PAG) Polri;

2. Permintaan data ke Satker/Satwil tentang personel Polda Sulsel yang akan
mengikuti dan memenuhi syarat untuk mengikuti Seleksi Seleksi Pendidikan Alih

Golongan (PAG]) Polri,

Mendala personel Polda Sulsel yang akan mengikuti dan memenuhi syarat untuk
mengikuti Seleksi Pendidikan Alih Golongan (PAG) Polri;

Dipindai dengan CamScanner




No S Pelaksana Mutu Baku ' Ket
egiatan . e ‘ =.
Banum | ng:lx:v | Kasubbag Kabag | Karo | Wakapolda | Kapolda Kelengkapan Waktu | Output |
| | ]
1. | Membuat surat ke jajaran | Komputer,  printer, alat | 2Jam | Terbitnya surat |
perihal pemberitahuan BD Scanner dan ATK | pemberitahuan Seleksi
| pelaksanaan Seleksi
2. | Mendistribusikan surat ke Jaringan Intemet dan Buku | 1jam | Tersalurkannya surat |
jajaran Polda Sulsel perihal ekspedisi, ke jajaran Polda Sulsel |
pemberitahuan " perihal pemberitahuan
pelaksanaan Seleksi untuk pelaksanaan Seleksi
dipedomani dan
dilaksanakan
3. | Membuat Keputusan : Komputer, printer, alat| 2jam | Terbitnya Keputusan
| Kapolda  Sulsel tentang | > N > Scanner dan ATK Kapoida Sulsel
| penyelenggaraan Seleksi j tentang
penyelenggaraan
Seleksi
4. | Membuat surat Penntah Komputer, printer, alat| 2jam | Terbitnya surat
yang  teribat  Panitia N N ] IN > |y Scanner dan ATK Perintah yang terfibat
penyelenggaraan Seleksi Panitia
penyelenggaraan
| Seleksi
5. | Mendistribusikan Keputusan v Jaringan Intemet dan Buku | 1jam | Tersalurkannya surat
dan surat Perintzh ekspedisi Perintah
penyelenggaraan Seleksi ke penyelenggaraan
Satker yang terlibat Seleksi ke Satker yang
terfibat
6. | Membuat administrasi Komputer,  printer, alat | 3jam | Tedaksananya tertib
pendukung dan Renlakgiat Lﬂ I Scanner dan ATK administrasi
berdasarkan urutan berdasarkan kegiatan
kegiatan dan jadwal waktu ! Seleksi sesual jadwal
yang telah ditetapkan oleh waktu yang telah
Panpus Ej gltelap:an oleh
anpu

Dipindai dengan CamScanner




:‘e‘zg':;insa:gzsriangkaan | i Sarana dan Prasarana, | Terlaksanakannya
i g Komputer,  printer,  alat ' kegiatan Seleksl
j | Scanner dan ATK | sesuai jadwal wakiu
! ' yang teiah ditetapkan
- | oleh Panpus
8. | Melaksanakan sidang v Komputer,  printer,  aat | Tertaksananya
penetapak kelulusan hasil Scanner dan ATK 1 kegiatan dan lerbitnya
kegiatan Seleksi yang di  hasil keputusan
hadiri oleh Kapolda, | Kapoida Sulsel
Wakapolda dan para tentang hasil siding
pejabat Utama Poida yang kelulusan peserta
terlibat dalam kegiatan Ny | Seleksi
Seleksi . |
9. | Membuat Surat v o Komputer,  printer, alat Tersalurkannya ke
pemberitahuan ke jajaran ‘ Scanner dan ATK jiaran tentang hasi
tentang hasil pelaksanaan i | pelaksanaan Seleksi
Seleksi ; |
10. | Mendistribusikan Surat “ | l Jaringan Intemet dan Buku | Tersaurkannya ke
pemberitahuan ke jajaran | ’ ekspedisi jgjaran tentang hasl
tentang hasil pelaksanaan | pelaksanaan Seleksi
Seleksi { l
11. [ Membuat dan Mengajukan | ! Komputer,  printer,  alat 5 Terbitnya dan
laporan  kegiatan  hasil | v | Scanner dan ATK | terlaksananya
pelaksanaan Seleksi ,' i kegiatan seleksl dan
| pelaporan hasil
I , | pelaksanaan kegiatan
| | | Seleksi
12. | Mengirim  laporan  hasil Jaringan Intemel dan Buku | Tersaiurkannya
pelaksanaan Selsksi ke C)l‘ ekspedisi | laporan hasil
Mabes Polri * pelaksanaan  Seleksi
8 J J_ { ke Mabes Palri

Dipindai dengan CamScanner




Nomor

- SOP/76/ 2021 Joy spM ,;, o

Tangal Pembuatan

d\Februari 2021 ]

Tangal Revis 1@'\'14‘”[&‘ ]
, Tangal Pengesahan / LN N |
| Disahkan Oleh ¥ aya Manusia Polda Sulsel
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA PYUDHA KARYANA. S.LK. MAP. |
DAERAH SULAWESI SELATAN ESAR POLISI NRP 68080524 [
! BIRO SUMBER DAYA MANUSIA e
, Nama Sop Seleksi Sekolah Slaf dan Pimpinan Menengah
; (SESPIMMEN) Polri
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:

‘ 1. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia nomor 14 tahun 2018
| tentang susunan Organisasi dan tata kerja Kepolisian Daerah ;

| 2 Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia nomor 4 tahun 2019
| tentang Seleksi Pendidikan Pengembangan bagi pegawai negeri pada kepolisian
I Negara republik Indonesia.

Menyelenggarakan kegiatan Seleksi Sekolah Staf dan Pimpinan Menengah

(SESPIMMEN) Polri.

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Administrasi pelaksanaan Seleksi ‘1. Peralatan komputer, printer dan ATK:
2 SOP Perencanaa dan Anggaran Biro SDM 2. Dokumen pendukung lainnya.
3. SOP Pelaksanaan Kegiatan Seleksi

{ Peringatan: ' Pencatatan dan Pendataan:

1. Pembertahuan ke Satker/Satwil tentang akan dilaksanakan Seleksi Sekolah Staf |
dan Pimpinan Menengah (SESPIMMEN) Polri; ;

2. Permintaan data ke Satker/Satwil tentang personel Polda Sulsel yang akan!
mengikutt dan memenuhi syaral untuk mengikuti Seleksi Sekolah Staf dan |
Fimpinan Menengah (SESPIMMEN) Polri i

Mendata persone! Polda Sulsel yang akan mengikuli dan memenuhi syarat untuk
mengikuti Seleksi Sekolah Staf dan Pimpinan Menengah (SESPIMMEN) Polri

Dipindai dengan CamScanner



1 Pelaksana Mutu Baku Ket
s { Banum P:;“l;m Kasubbag : Kabag Karo | Wakapolda j Kepolda Kelengkapan Wakiu Output

Membuat surat ke jajaran | [ L[ ' ! Komputer,  printer, alat | 2Jam | Terbitnya surat

perihal pemberitahuan [—-]"’-L—}".[ ' +{ I_ Scanner dan ATK pemberitahuan Seleksi

pelaksanaan Seleksi '

Mendistribusikan surat ke I Jaringan Internet dan Buku | 1jam | Tersalurkannya surat

jajaran Polda Sulse! perihal | ekspedisi, ke jajaran Polda Sulsel

pemberitahuan ; perihal pemberitahuan

pelaksanaan Seleksi untuk pelaksanaan Seleksi

dipedomani dan l

dilaksanakan |

Membuat Keputusan y | Komputer, printer, alat| 2jam | Tertitnya Keputusan

Kapolda Sulsel tentang Ej > _;L .ﬂ —pl jl Scanner dan ATK Kapolda Sulsel

penyelenggaraan Seleksi ‘ tentang
penyelenggaraan
Seleksi

Membuat surat Perintah I Komputer, printer, alat| 2jam | Terbitnya surat

yang teribat  Panitia Scanner dan ATK Perintah yang terlibat

penyelenggaraan Seleksi l :'-—0[ l"'r }'—'[ H —I Panitia
penyelenggaraan

J Seleksi

Mendistribusikan Keputusan | v Jaringan Intemet dan Buku [ 1jam | Tersalurkannya surat

dan surat Perintah ekspedisi Perintah

genyelenggatra:g Seleksi ke ge;ng;e;qgsaar:‘an

atker yang terlibat l i ke Satker yang

| | terfibat

Membuat administrasi | Komputer,  printer, alat| 3jam | Terlaksananya tertib

pendukung dan Renlakgiat > Scanner dan ATK administrasi

berdasarkan urutan '

kegiatan dan jadwal waktu
yang telah ditetapkan oleh

berdasarkan kegiatan
Seleksi sesuai jadwal

waktu yang telah
Panpus | | ditetapkan oleh
Panpus

Dipindai dengan CamScanner




' 7. | Melaksanakan rangkaian v Sarana dan Prasarana, | 1jam | Terlaksanakannya
kegiatan Seleksi N Komputer,  printer,  alat kegiatan Seleksi
i Wi Scanner dan ATK sesuai jadwal waktu
yang telah ditetapkan
aleh Panpus
8. | Melaksanakan sidang Komputer,  printer,  alat | 2jam | Terlaksananya
penetapak kelulusan hasil hJ Scanner dan ATK kegiatan dan terbitnya
kegiatan Seleksi yang di > L_» 1y hasll keputusan
hadiri oleh Kapolda, Kapolda Sulsel
Wakapo!da dan para tentang hasil siding
pejabat Utama Polda yang kelulusan peserta
terlibat dalam kegiatan 'y Seleksi
Seleksi
9. | Membuat Surat v Komputer,  printer, alat | 2jam | Tersalurkannya ke
pemberitahuan ke jajaran K ) L Scanner dan ATK Jajaran tentang hasll
tentang hasil pelaksanaan pelaksanaan Seleksl
|| Seleksi
10. | Mendistribusikan Surat Jaringan Intemet dan Buku | 1jam | Tersalurkannya ke
pemberitahuan ke jajaran ekspedisi jajaran tentang hasil
tentang hasil pelaksanaan pelaksanaan Seleksi
Seleksi
1. | Membuat dan Mengajukan Komputer, printer, ~alat | 3jam | Terbitnya dan
laporan  keglatan  hasil | _ ¥ Scanner dan ATK terlaksananya
pelaksanaan Seleksi kegiatan seleksi dan
pelaporan hasil
pelaksanaan kegiatan
Seleksi
12. | Mengirim  laporan hasil Jaringan Intemet dan Buku | 1har | Tersalurkannya
pelaksanaan Seleksi ke C) " ekspedisi laporan hasil
Mabes Polr ) pelaksanaan  Seleksi
ke Mabes Polri

Dipindai dengan CamScanner




Keterangan:

l : ARAH GIAT

@ : AKHIR GIAT

Dipindai dengan CamScanner




| Nomor . S0p/75/11/2021 / Ro SOM
Tangal Pembuatan :01Februan 2021
.;:\,_’» Tangal Revisi e
i}?: L Tangal Pengesahan L0\ Fpraaiv’ ﬂém
& l & Disahkan Oleh ,I{él'p",iair iy D2 Manusia Polda Sulsel
YL ;’ AU
("S:) KEP
| KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA NGB OTK REAYANA, S.LK., MAP.
| DAERAH SULAWESI SELATAN \K\ows IF BPSAR/POLISI NRP 68080524
| BIRO SUMBER DAYA MANUSIA N-Foinigss Sl et
| Nama Sop SeleksiSake f dan Pimpinan Pertama
(SESPIMMA) Polri
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana: '

1. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia nomor 14 tahun 2018
| tentang susunan Organisasi dan tata kerja Kepolisian Daerah ;

| 2. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia nomor 4 tahun 2019
tentang Seleks! Pendidikan Pengembangan bagi pegawai negeri pada kepolisian
| Negara republik Indonesia.

Menyelenggarakan kegiatan Seleksi Sekolah Staf dan Pimpinan Pertama

(SESPIMMA) Polri.

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

' 1. SOP Administrasi pelaksanaan Seleksi
2. SOP Perencanaa dan Anggaran Biro SDM
3. SOP Pelaksanaan Kegiatan Seleksi

1. Peralatan komputer, printer dan ATK;
2. Dokumen pendukung lainnya.

Peringatan;

Pencatatan dan Pendataan:

1. Pemberitahuan ke Satker/Satwil tentang akan dilaksanakan Seleksi Sekolah Staf
dan Pimpinan Pertama (SESPIMMA) Polri;
2. Permintaan data ke Satker/Satwil tentang personel Polda Sulsel yang akan

mengikuti dan memenuhi syaral untuk mengikuti Seleksi Sekolah Staf dan
Pimpinan Pertama (SESPIMMA) Polri .

Mendata personel Polda Sulsel yang akan mengikuti dan memenuhi syarat untuk
mengikuti Seleksi Sekolah Staf dan Pimpinan Pertama (SESPIMMA) Palri;

R

Dipindai dengan CamScanner



K Pelaksana Mutu Baku Ket
egiatan T e BT/ ey B eyt — e T
Banum P;:U':V Kasubbag 1 Kabag Karo | Wakapoida ; Kapolda Kelengkapan Waktu Output
Membuat surat ke jajaran [E— Komputer,  printer, alat| 2Jam | Terbitnya surat |
parhal  pemberitahuan > 1 s H | Scanner dan ATK pemberitahuan Seleksi
pelaksanaan Seleksi |
Mendistribusikan surat ke Jaringan Internet dan Buku | 1jam | Tersalurkannya surat
jajaran Polda Sulsel perihal ekspedisi, ke jajaran Polda Sulsel
pemberitahuan [ perihal pemberitahuan
pelaksanaan Seleksi untuk pelaksanaan Seleksi
dipedomani dan
dilaksanakan
Membuat Keputusan 1L__] Komputer,  printer, alat| 2jam | Terbitoya Keputusan
Kapolda Sulsel tentang > i H-s » Scanner dan ATK Kapolda Sulsel
J ig |
penyelenggaraan Seleksi tentang
penyelenggaraan
Seleksi

Membuat surat Perintah : Komputer, printer, alat| 2jam | Terbitnya surat
yang  ferlibat  Panitia | }..l H Scanner dan ATK Perintah yang terfibat
penyelenggaraan Seleksi l l_ﬁ——lﬂ’l }—’l Panitia

1 penyelenggaraan

- | N o |Selesi |

Mendistribusikan Keputusan l | Jaringan Internet dan Buku | 1jam | Tersalurkannya surat
dan  surat  Perintah ! ekspedisi Perintah
penyelenggaraan Seleksi ke i penyelenggaraan
Satker yang terlibat ‘ Seleksi ke Satker yang

? terlibat
Membuat administrasi — l Komputer,  printer, alat| 3jam | Terlaksananya tertb
pendukung dan Renlakgiat | | I {:]—-r__ | Scanner dan ATK administrasi
berdasarkan urutan | berdasarkan kegiatan
kegiatan dan jadwal waktu , Seleksi sesuai jadwal
yang telah ditetapkan oleh ; , wakty yang telah
Panpus | | z 5 ditetepkan oleh

| i Panpus

Dipindai dengan CamScanner




" | Melaksanakan rangkaian

K ¢ Sarana dan Prasarana, | 1jam | Terlaksanakannya
| kegiatan Seleksi 5 . Komputer,  printer,  alat kegiatan Seleksi
ki ] L r I Scanner dan ATK sesuai eljaahdwda: wakk:1
| yang t itetap
; oleh Panpus

8. | Melaksanakan sidang v ' Komputer,  printer,  alat Terlaksananya
penetapak kelulusan hasil ' Scanner dan ATK kegiatan dan terbitnya
kegiatan Seleksi yang di N | L hasil keputusan
hadiri oleh Kapolda, | Kapolda Sulsel
Wakapolda dan para | tentang hasil siding
pejabat Utama Polda yang i kelulusan peserta
terlibat dalam kegiatan T | Seleksi
Seleksi l '

9. | Membuat Surat v | Komputer,  printer,  alat Tersalurkannya ke
pemberitahuan ke jajaran I },,{ '4 = _.l—‘l Scanner dan ATK jajaran tentang hasil
tentang hasil pelaksanaan | pelaksanaan Seleksi
Seleksi l l

10. | Mendistribusikan Surat ; Jaringan Intemet dan Buku Tersalurkannya ke
pemberitzhuan ke jajaran E—' | ekspedisi jajaran tentang hasil
tentang hasil pelaksanaan ] T pelaksanaan Seleksi
Seleksi i

11. | Membuat dan Mengajukan Komputer,  printer, alat| 3jam | Terbitnya dan
laporan  kegiatan  hasil v Scanner dan ATK terlaksananya
pelaksanaan Seleksi | _" D—r{_—__‘--sl | kegiatan seleksi dan

; pelaparan hasil
i pelaksanaan kegiatan
| Seleksi

12, | Mengiim  laporan  hasil r Jaringan Intemet dan Buku | 1hari | Tersalurkannya
pelaksanaan Seleksi ke C) ; ekspedisi laporan hasil
Mabes Polri : pelaksanaan  Seleksi

| ke Mabes Polri

~ Dipindai dengan CamScanner




Nomor 1 80P /77/11/2021/Ro SOM

Tangal Pembuatan . o1 Januari 2021

Tangal Revisi Do-

Tangal Pengesahan

2. Undang-undang nomor 5 tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;
3. Peraturan Kapolri Nomor 14 tahun 2018 tentang Susunan Organisasi dan Tata
Kerja Polda Sulsel;

4. Peraturan Kepala Badan Kepegawaian Negara Republik Indonesia Nomor 22
tahun 2007 tentang nomor Identitas Pegawai Negeri Sipil.

‘ % Disahkan Oleh KepataBi anusia Polda Sulsel
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA \\ Pelpry.
DAERAH SULAWESI SELATAN S (P asy
| RETT YUDHAKARYANA, S.LK., MAP.
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGA — e ——
A HERRERECAA KOMISARIS BESARPOLISI NRP 68080524
Nama Sop Perbaikan Skep dan NIP
Dasar Hukum: | Kualifikasi Pelaksana:
1. Undang-undang nomor 2 tahun 2002 tentang Kepolisian Negara Republik | Suatu kelengkapan Administrasi yang mendapatkan kekeliruan atau kesalahan
Indonesia; yang tercantum pada SK yang bersangkutan.

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Pemeliharaan Perawatan dan Administrasi Personel;
2. SOP Pengelolaan Sarana dan Prasarana Personel;
3. SOP Tertib Administrasi

2. Dokumen pendukung lainnya

1. Peralatan komputer, printer dan ATK;

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

1. Permintaan Berkas-berkas yang menjadi Persyaratan Perbaikan SKEP dan NIP ;
2. Pemberitahuan kepada seluruh Satker / Satwil tentang Perbaikan SKEP dan NIP
bagi Pegawai Negeri Sipil (PNS) yang Nomor Induk Pegawai (NIP) dan Skep yang
bersangkutan terjadi kekeliruan atau kesalahan

Sebagai Administrasi Kepegawaian dan kelengkapan dalam peningkatan jenjang
Karier kepangkatan dan pendidikan.

Dipindai dengan CamScanner




Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket
Banum Paur | Kasubbag | Kabag Karo Kelengkapan Waktu Output
Mengkompulir dan
Mensortir Permohonan Tertib Administrasi
Perbaikan SKEP danNIP | () ASRPULEE PANIER, | 4 Jam | Pengusuian Perbaikan SKEP
bagi PNS dari Satker / dan NIP
Satwil Jajaran Polda Sulsel.
Membuat Surat Pengantar il i
. . ‘ Terbitnya Surat Pengantar ke
E:nMabes Polri terkait | I‘F [+ [ ] |Komputenprinter, | 4o | prabes Poii torkt dengan
gan Perbaikan SKEP ATK Perbaikan SKEP dan NIP
dan NIP - &
mesgggrpiﬁtex?f okl Komputer, printer, Tertib Administrasi
dengan Perbaikan SKEP = Al'(TK, ec(ijgr! Buku 1jam Sen%ul;ulan Perbaikan SKEP
dan NIP l ekspedisi an
Mengirimkan Surat ' s
. - Tertib Administrasi
Pengantar terkait dengan Buku ekspedisi dan . i
Perbaikan SKEP dan NIP jaringan intemet. il Bl il
ke SSDM Mabes Polri -
Mendistribusikan Perbaikan - Tersalumya Administrasi
SKEP dan NIP kepadayang () oukw ::frﬁf;{’a” 1jam | Pendistribusian Perbaikan
bersangkutan. anng ' SKEP dan NIP
Keterangan:

D : MULAI GIAT

l : ARAH GIAT

C} . AKHIR GIAT

Dipindai dengan CamScanner




Nomor ]
Tangal Pembuatan Januari 2021 ]
Tangal Revisi Do :
Tangal Pengesahan : |
Disahkan Oleh Kepala Biro Sum ya Manusia Polda Sulsel

KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

R At S | KETUT YUDHA KARYANA, S.1.K, MAP.

KOMISARIS BESAR POLISI NRP 68080524
Nama Sop Proses Peninjauan Masa Kerja (PMK)
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang-undang nomor 2 tahun 2002 tentang Kepolisian Negara Republik
Indonesia;

2. Undang-undang nomor 5 tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;

3. Peraturan Kapolri Nomor 14 tahun 2018 tentang Susunan Organisasi dan Tata
Kerja Polda Sulsel;

4. Peraturan Kepala Badan Kepegawaian Negara Republik Indonesia Nomor 22
tahun 2007 tentang nomor Identitas Pegawai Negeri Sipil.

Suatu kelengkapan Administrasi untuk penetapan gaji pokok seorang PNS
dengan Ketentuan masa kerja selama menjalankan tugas.

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Pemeliharaan Perawatan dan Administrasi Personel;
2. SOP Pengelolaan Sarana dan Prasarana Personel;
3. SOP Tertib Administrasi

1. Peralatan komputer, printer dan ATK;
2. Dokumen pendukung lainnya

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

1. Permintaan Berkas-berkas yang menjadi Persyaratan Peninjauan Masa Kerja
(PMK).

Sebagai Administrasi Kepegawaian dan kelengkapan dalam peningkatan jenjang |
Karier kepangkatan dan pendidikan.

Dipindai dengan CamScanner



Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket
: Banum Paur | Kasubbag | Kabag Karo Kelengkapan Waktu Output
Mengkompulir dan Mensortir
Permohonan Peninjauan

Tertib Administrasi Pengusulan

S : MULAI GIAT

1 : ARAH GIAT

Q . AKHIR GIAT

Masa Kerja (PMK) bagi PNS Komputer, printer, ATK | 1Jam

dari Satker / Satwil Jajaran l l el Peninjauan Masa Kerja (PMK)

Polda Sulsel.

Membuat Surat Pengantar Terbitnya Surat Pengantar ke

k ; .

dgn,ggge;eﬁﬁ:?ahﬁaa asa }-> L ]—l'l ]—T’ Komputer, printer, ATK | 1Jam Mapes Polri terkait dengan

Kerja (PMK) Peninjauan Masa Kerja (PMK).

Meregister Surat Pengantar

ke Mabes Polri terkait " Komputer, printer, ATK, 1jam Tertib Administrasi Pengusulan

dengan Peninjauan Masa h dan Buku ekspedis! Peninjauan Masa Kerja (PMK)

Kerja (PMK)

Mengirimkan Surat v

Pengantar terkait dengan Buku ekspedisi dan 1jam Tertib Administrasi Pengusulan

Peninjauan Masa Kerja jaringan internet. Peninjauan Masa Kerja (PMK)

(PMK) ke SSDM Mabes Polri

Mendistribusikan Peninjauan . Tersalumya Administrasi

Masa Kerja (PMK) kepada | () gﬂﬁ;:ﬁfﬁgﬁfa“ 1jam | Pendistribusian Peninjauan

yang bersangkutan. : Masa Kerja (PMK)
Keterangan:

Dipindai dengan CamScanner




Nomor : S0p /79/0 /2021 / Ro SOM

Tangal Pembuatan : 0\ Januari 2021

Tangal Revisi B e
ﬂk‘*u Tangal Pengesahan oﬂmx
M Disahkan Oleh endn\Birg\ Bl ber A
R -\;{3‘/‘ ’};’g ‘ \ Y 0 "o: :
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA V\\\\ \ v A
DAERAH SULAWESI SELATAN 1 -
BIRO SUMBER DAYA MANUSIA ROMISARIA BESAR POLISI NRP 68080524
Nama Sop Pelatihan Kepemimpinan Administrator (PKA)
Dasar Hukum; Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang- undang nomor 2 tahun 2002 tentang kepolisian Negara republik
Indonesia;

2. Undang- undang nomor 5 tahun 2014 tentang aparatur sipil Negara;

3. Peraturan kepala LAN nomor 16 tahun 2019 tentang pedoman penyelenggaraan
Pelatihan Kepemimpinan Administrator (PKA).

Menyelenggarakan Seleksi Pelatihan Kepemimpinan Administrator (PKA)
terhadap personel yang memenuhi persyaratan.

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Tertib Administrasi;
2. SOP Sarana dan Prasarana;
3. SOP Anggaran dan Keuangan.

1. Peralatan komputer, printer dan ATK;
2. Dokumen pendukung lainnya.

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

1. Pemberitahuan kepada seluruh Satker tentang Pelaksanaan seleksi Pelatihan
Kepemimpinan Administrator (PKA);
2. Permintaan Animo peserta Seleksi Pelatihan Kepemimpinan Administrator (PKA).

Rekap Animo Peserta Seleksi Pelatihan Kepemimpinan Administrator (PKA);

Dipindai dengan CamScanner




Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket
Banum | Paur | Kasubbag | Kabag | Karo | Wakapolda | Kapolda Kelengkapan Waktu Output
lgI:mbuat Surat Komputer, printer, ATK 2 Jam | Terbitnya surat
ngumuman Pelaksanaan | | Pengumuman
Seleksi PKA KeJajaran = t L i Pelaksanaan  Seleks|
PKA Kejajaran
Mendistribusikan surat Buku ekspedisi, Jaringan [ 1Jam | Tersalurkannya surat
Pengumuman Pelaksanaan Internet dan faximile Pengumuman
Seleksi PKA Kejajaran g&lf\kianamtk ISS:ﬂleksl
e satker/satfung
Polda Sulsel
Membuat Nota Dinas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Nota Dinas
Permintaan  nama-nama _.+ L, Pemmintaan  nama-
Pengawas yang akan di nama Pengawas yang
masukkan kedalam Surat akan di  masukkan
Perintah kedalam Surat Perintah
Mendistribusikan Nota Buku ekspedisi dan Jaringan | 1Jam | Tersalurkannya Nota
Dinas Permintaan nama- y internet Dinas Permintaan
nama Pengawas yang akan nama-nama Pengawas
di masukkan kedalam Surat Seleksi  PKA ke
Perintah satker/satfung  Polda
Sulsel
Membuat Keputusan Komputer, printer, ATK 1Jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda Pelaksanaan N — _,r Kapolda Pelaksanaan
Seleksi PKA Seleksi PKA
Membuat Surat Perintah Ik L) Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya Surat
Kapolda Sulsel > 4 Perintah Kapolda
Pelaksanaan Seleksl PKA ¥ Pelaksanaan  Seleksl
PKA
Mendistribusikan Kep dan Buku ekspedisi dan Jaringan | 1jam | Tersalumya Kep dan
Surat Perintah  Kapolda intemet Sprin Kapolda Sulsel
Sulsel Pelaksanaan Seleksi Pelaksanaan  Seleksl
PKA PKA ke satker/satfung
Polda Sulsel
Membuat Nota dinas y Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Nota dinas
undangan Pelaksanaan > — g Undangan Pelaksanaan
Pakta Integritas Seleksi CJ Pakta Integritas Seleksi
PKA PKA

Dipindai dengan CamScanner




Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket
: Banum | Paur | Kasubbag | Kabag | Karo [ Wakapolda | Kapolda Kelengkapan Waktu Output
9. | Membuat Renlakgiat Komputer, printer, ATK 5jam | Terbitnya Renlakgiat
Pelaksanaan Seleksi PKA -L - N Pelaksanaan  Seleksi
PKA
10. | Meregister Renlakgiat Buku ekspedisi dan laporan 1jam | Terdatanya Renlakgiat
Pelaksanaan Seleksi PKA Pelaksanaan  Seleksl
PKA
11. | Membuat TOR dan RAB Komputer, printer, ATK 3jam | Terbitnya TOR dan
Pelaksanaan Seleksi PKA > 1 RAB Pelaksanaan
Seleksi PKA
12. | Meregister TOR dan RAB 2 Buku ekspedisi dan laporan 1jam | Terdatanya TOR dan
Pelaksanaan Seleksi PKA E ) RAB Pelaksanaan
Seleksi PKA
13. | Membuat Nota Dinas v Komputer, printer, ATK Jjam | Terbitnya Nota dinas
Undangan Sidang / Wanjak ™ 3 Undangan Sidang /
Pelaksanaan Seleksi PKA Wanjak  Pelaksanaan
Seleksi PKA
14. | Mendistribusikan Nota v Buku ekspedisi dan jaringan | 2jam | Tersalumya Nota Dinas
Dinas Undangan Sidang / internet Undangan Sidang /
Wanjak Pelaksanaan Wanjak  Pelaksanaan
Seleksi PKA Seleksi PKA
15. | Membuat Keputusan Komputer, printer, ATK 3jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda dan Berita Acara | —- Kapolda dan Berita
setiap item Pelaksanaan ] = B i Acara setiap item
Seleksi PKA Pelaksanaan  Seleksi
PKA
16. | Meregister dan Buku ekspedisi dan laporan 1Jjam | Terdatanya dan terkirim
Mengirimkan Ke Mabes Ke Mabes Keputusan
Keputusan Kapolda dan Kapolda dan Berita
Berita Acara Pelaksanaan Acara  Pelaksanaan
Seleksi PKA Seleksi PKA
17. | Membuat Laporan Hasil Komputer, printer, ATK Sjam [ Terbitnya Laporan Hasil
Pelaksanaan Seleksi PKA - Pelaksanaan  Seleksi
PKA
18. | Mengirimkan Laporan Hasil Jaringan intemet dan laporan 1jam | Terkiimnya Laporan
Pelaksanaan Seleks PKA Cﬁ Hasi  Pelaksanaan

ke Mabes Polri

Seleksi PKA ke Mabes
Polri

Dipindai dengan CamScanner




Keterangan:

@ : MULAI GIAT

l : ARAH GIAT

@ . AKHIR GIAT

Dipindai dengan CamScanner




Nomor

. SOP/QL(/”/’ZQ'L[/& SpM

Tangal Pembuatan

O\ Januar 2021

Tangal Revisi Do-
‘.;S?’fzx{“ Tangal Pengesahan
2\ B Disahkan Oleh
&z‘% \i e
\gﬁ}‘:%"“(-’?
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH SULAWESI SELATAN
BIRO SUMBER DAYA MANUSIA
Nama Sop Administrasi Pengusulan Kartu Istri (KARIS) dan
Kartu Suami ( KARSU ).
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:

1. Peraturan Pemerintah Nomor 45 tahun 1990 tentang perubahan atas Peraturan
Pemerintah Nomor 10 tahun 1983 tentang Izin Perkawinan dan Perceraian PNS;

2. Surat Edaran Kepala Badan Administrasi Negara Nomor; 48/SE/1990 tanggal 22
Desember 1990 tentang perubahan atas Surat Edaran Kepala Badan Administrasi

Negara Nomor: 08/SE/1983 tanggal 26 April 1983 tentang Izin Perkawinan dan
Perceraian PNS.

Sebagai Bukti Status / Identitas diri Pasangan Pegawai Negeri Sipil (PNS).

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Pemeliharaan Perawatan dan Administrasi Personel:
2. Pengelolaan Sarana dan Prasarana Personel.

1. Peralatan komputer, printer dan ATK;
2. Dokumen pendukung lainnya

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

1. Pemberitahuan kepada seluruh Satker / Satwil tentang Pengusulan Kartu Istri
(KARIS) dan Kartu Suami ( KARSU ) Bagi Pegawai Negeri Sipil (PNS) Sebagai
Bukti Status / Identitas diri Pasangan Pegawai Negeri Sipil (PNS) Yang
bersangkutan.

2. Permintaan Berkas-berkas yang menjadi Persyaratan dalam Pengususlan Kartu
Istri (KARIS) dan Kartu Suami ( KARSU ).

Rekap Data seluruh Satker/Satwil Jajaran Polda Sulsel yang ingin diusulkan

Kartu Istri (KARIS) dan Kartu Suami ( KARSU ).

Dipindai dengan CamScanner



No.

Kegiatan

Pelaksana

Banum

Paur_

Mengkompulir dan
Mensortir Permohonan
Kartu Istri (KARIS) dan
Kartu Suami (KARSU)
bagi PNS dari Satker /
Satwil Jgjaran Polda
Sulsel.

 Kasubbag |

Karo

Kelengkapan

Wakty

_Mutu Baku Ket

————

Output

Komputer, printer, ATK

1 Jam

Tertib Administrasi Pengusulan Kartu Istri
(KARIS) dan Kartu Suami (KARSU).

Membuat Surat
Pengusulan Kartu lstri
(KARIS) dan Kartu Suami
(KARSU) Ke BKN Wilayah
IV Makassar.

.

Komputer, printer, ATK

1jam

Tertib Administrasi Pengusutan Kartu Istri {
(KARIS) dan Kartu Suami (KARSU).

Meregister Surat
Pengusulan Kartu Istri
(KARIS) dan Kartu Suami
(KARSU) Ke BKN Wilzyah
IV Makassar.

Pengiriman Berkas
Pengusulan Kartu Istri
(KARIS) dan Kartu Suami
(KARSU) Ke BKN
Wilayah [V Makassar.

Komputer, printer, ATK,
Buku ekspedisi dan jaringan
intemnet.

Terth Administrasi Pengusulan Kartu Istr
(KARIS) dan Kartu Suami (KARSU).

Buku ekspedisi dan Jaringan
intemet.

1 jam

Tertib Administrasi Pengusutan Kartu Istri
(KARIS) dan Kartu Suami (KARSU).

Mendistribusikan Kartu
Istri (KARIS) dan Kartu
Suami (KARSU) kepada

_yang bersangkutan.

Buku ekspedisi dan jaringan
internet.

1jam

Tertib Administrasi Pendistribusian Kartu Istri
(KARIS) dan Kartu Suami (KARSU).

Keterangan:

| - ARAHGIAT

@ - AKHIR GIAT

Dipindai dengan CamScanner




Nomor : Cop/82/n | Zo21 IR0 SDm
Tangal Pembuatan © 0| Januar 2021
S Tangal Revisi Do-
7—{’-"\‘.‘!‘{9‘.* . ‘h 4-7 F ‘\\
{/_!,; . 1-;\.{,}; Tangal Pengesahan ;0\ mb‘u,’
W BAE W Disahkan Oleh : Kepgfa! ahUByarMaousia Polda Sulsel
- s:""g_ “'-K_‘,"} o 1 1, )
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA S
DAERAH SULAWESI SELATAN SN '
| KETUFUDHAKARYANA, S.LK., MAP.
BIRO PERENCAN S cedas\ : N
NEAAARNILICMDAN ANGRARAN KOMISARIS \BE%BPOLISI NRP 68080524
Nama Sop : Administrasi Pengangkatan dan Pengambilan
Sumpah / Janji CPNS Polri Menjadi PNS Polri.
Dasar Hukum: ‘ | Kualifikasi Pelaksana:
1. Undang-undang Nomor 5 tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara; Sebagai Bentuk Pelantikan atau Keabsahan Calon Pegawai Negeri Sipil (CPNS)
2. Peraturan Pemerintah Nomor 21 tahun 1975 tentang Sumpah / Janji PNS; menjadi Pegawai Negeri Sipil (PNS).

3. Peraturan Pemerintah Nomor 11 tahun 2002 tentang perubahan atas Peraturan
Pemerintah Nomor 98 tahun 2000 tentang Pengadaan Pegawai Negeri Sipil;

4. Surat Edaran Kepala Badan Administrasi Kepegawaian Negara Nomor:
14/SE/1975 tanggal 24 Oktober 1975 tentang Petunjuk Pengambilan Sumpah/Janji

PNS.

Keterkaitan: : Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Pemeliharaan Perawatan dan Administrasi Personel; 1. Peralatan komputer, printer dan ATK;

2. Pengelolaan Sarana dan Prasarana Personel. 2. Dokumen pendukung lainnya

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:

1. Pemberitahuan kepada seluruh Calon Pegawai Negeri Sipil (CPNS) yang akan | Mendata penambahan PNS dari CPNS yang telah selesai diambil sumpah/janii
diambil Sumpah dan Janjinya untuk menjadi Pegawai Negeri Sipil PNS; PNS.

2. Permintaan data pendukung Seluruh Calon Pegawai Negeri Sipil (CPNS) yang
akan diambil Sumpah dan Janjinya.

Dipindai dengan CamScanner




No Keglatan Pelaksana Mutu Baku Ket |
. Banum | Paur | Kasubbag | Kab Karo | Wakapolda | Kapolda Kelengkapan Waktu Qutput
ag
Membuat Surat Telegram Terbitnya Surat
4. | Pemanggilan CPNS Komputer, printer, ATK 1Jam ;eemxg'egmgilan CPNS
Posers Pengaian [}l ol o[ o] Peserta Pengambian
P ' Sumpah/Janji PNS.
Terbitnya Surat
Meregister Surat Telegram Telegram
2 Pemanggilan CPNS :a(l?smpggfg{ d‘;ﬁ'}‘:&gg e 1 jam Pemanggilan CPNS
" | Peserta Pengambilan ininmet. Peserta Pengambilan
Sumpah/Janji PNS Surm:;ahlt ‘a;l‘?ji Pridsi
yang telah diregister.
Mendistribusikan Surat
i T rkannya Surat
é‘gﬁgsraprg;i'za"gg"a" = Komputer, printer, ATK, Buku ng;:m N
3. | Pengambilan Sumpah/Janji ekspzdlsi i ]gﬂ ng an et 1]Jam | Pemanggilan CPNS
PNS kepada Para CPNS * Peserta Pengambilan
dan Kasatker yang Sumpah/Janji PNS
bersangkutan.
Membuat Renlak - Terbitnya Renlak
4 gilngambllan Sumpah/Janji E]D"{_—I—* | | ,I I Komputer, printer, ATK 1Jam geng;nvb‘i’lm“ -
4 um anji PNS.
v Terbitnya Renlak
Meregister Renlak Komputer, printer, ATK, Buku pengambilan
5 gzngambilan Sumpah/Manji :al:spedtlsl dan jaringan 1jam g;ns\pamﬂ;h
. nternet. .yang
diregister.
v Terbitnya Renup
M el T Ej‘j—]. ] Komputer, printer, ATK 1Jam | Pelaksanaan
.| pelaksanaan pengambila _.|_P i puter, printer, pengambilan
Sumpah/Janjl PNS. Sumpah/Janji PNS.
v Terbitnya Renup
Meregister Renlak l Komputer, printer, ATK, Buku pelaksanaan
7. ngambilan Sumpah/Janji ekspedisi dan jaringan 1jam | pengambilan
g;sg J internet Sumpah/Janji PNS
) nternet. um, an
yang telah diregister.

Dipindai dengan CamScanner




PNS ke As SOM Polr ]

D D S

————————— e e e i -—

Ouput | |

Keterangan:

() oo

Dipindai dengan CamScanner




00/ go /1 Mo2) /ey SIm

Nomor

Tangal Pembuatan : 01 Januari 2021

Tangal Revisi Po-
A 75.,{, Tangal Pengesahan L OV JgFiu
2 \g Disahkan Oleh Kepéta
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH SULAWES SELATAN S UILE
BIROP
RO ERRENCARAANMUM DANANGGARAN KOMISARE—BESﬁ/R/POLlSl NRP 68030524
Nama Sop Pengunduran Diri PNS
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang-undang nomor 2 tahun 2002 tentang Kepolisian Negara Republik
Indonesia;

2. Undang-undang nomor 5 tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;

3. Peraturan Kapolri Nomor 14 tahun 2018 tentang Susunan Organisasi dan Tata
Kerja Polda Sulsel;

4. Peraturan Pemerintah nomor 9 tahun 2003 tentang Wewenang, Pengangkatan,
Pemindahan Dan Pemberhentian PNS.

Pengajuan Administrasi atau berkas Pengunduran Diri PNS.

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Pemeliharaan Perawatan dan Administrasi Personel;
2. SOP Pengelolaan Sarana dan Prasarana Personel;
3. SOP Tertib Administrasi.

1. Peralatan komputer, printer dan ATK;
2. Dokumen pendukung lainnya

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

1. Pemmintaan Berkas-berkas yang menjadi Persyaratan Pengunduran Diri PNS ;

Sebagai Kelengkapan Administrasi untuk lebih mempermudah proses
Pengunduran Diri sebagai PNS.

"

Dipindai dengan CamScanner



Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket

Banum Paur | Kasubbag | Kabag Karo Kelengkapan | Waktu Qutput

Mendata dan Mensortir

Permohonan Pengunduran Komputer, printer, 4 Tertib Administrasi

Diri bagi PNS dari Satker / Cj ATK Pengunduran Diri PNS

Satwil Jajaran Polda Sulsel.

Membuat Surat Pengantar ;

ke Mabes Polri terkait J—* [ —I__I l__H, Komputer, printer, 1jam E&ny;a?iu{ :&Zmz .

dengan Pengunduran Diri ATK Pengunduran Diri PNS

PNS

kMesgLs;‘;rPS‘l’ﬁl I:keqtganlar Komputer, printer, Tertib Administrasi

deeng:n Penz:nc?ur:; Dir g ATK, dan Buku 1jam | Pengusulan Pengunduran

PNS ekspedisi Diri PNS

Mengirimkan Surat . e

Pengantar terkait dengan Buku ekspedisi dan 1jam ;Z:\ugbu‘:&?nnﬁg?gg andoran

Pengunduran Diri PNS ke jaringan internet. Dii PNS

SSDM Mabes Polri

Mendistribusikan - Tersalumya Administrasi

Pengunduran Diri PNS ( ) 2‘;‘:}” :ﬁg&drf;;jan 1jam | Pendistribusian Pengunduran

kepada yang bersangkutan. janng ' Din PNS

Keterangan:

() mumomr

l : ARAH GIAT

@ . AKHIR GIAT

Dipindai dengan CamScanner




Nomor . 500/ 81/11 /202 /2o sDM

Tangal Pembuatan . Of Januar 2021
*_,{,?’ Tangal Revisi Lo-
g%i;\‘ Tangal Pengesahan : 01 Jéruort 00T,
l S Disahkan Oleh : /fkepad RIS
\§§ = ,j_g J |' H
&
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH SULAWESI SELATAN Y/
BRDSUREERDATRINEDSA A m@n@a&eﬁ POLIS! NRP 68080524
Nama Sop Administrasi Pencantuman Gelar Bagi PNS.
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang-undang nomor 2 tahun 2002 tentang Kepolisian Negara Republik
Indonesia;

2. Undang-undang nomor 5 tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 11 tahun 2017 tentang manajemen Pegawai Negeri
Sipil;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 11 tahun 2002 tentang perubahan atas Peraturan
Pemerintah Nomor 98 Tahun 2000 tentang Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri
Sipil;

5. Peraturan Kepolri Nomor 16 tahun 2017 tentang Pembinaan Karier PNS Polri.

Sebagai Kelengkapan Administrasi Kenaikan Pangkat.

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Pemeliharaan Perawatan dan Administrasi Personel;
2. Pengelolaan Sarana dan Prasarana Personel.

1. Peralatan komputer, printer dan ATK;
2. Dokumen pendukung lainnya

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

1. Pemberitahuan kepada seluruh Satker tentang Pencantuman Gelar Bagi PNS
yang telah melaksanakan Dikum (S1,52.atau S3) Sebagai Kelengkapan
Administrasi Kenaikan Pangkat ;

2. Permintaan Berkas-berkas yang menjadi Persyaratan dalam Pencantuman Gelar.

Rekap Data seluruh Satker/Satfung Jajaran Polda Sulsel yang ingin dicantumkan
Gelarnya.

Dipindai dengan CamScanner



Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket |
Banum | Paur | Kasubbag | Kabag Karo Kelengkapan Waktu Output
Mengkompulir dan
Mensortir Permohonan
1. | Pencantuman Gelar bagi Komputer, printer, ATK 1 Jam éeerltajtr’ Administrasi Pengusulan Pencantuman
PNS dari Satker / Satwil D '
Jajaran Polda Sulsel. ]
Membuat Surat v
Pengusulan Pencantuman Terbitnya Surat Pengusulan Pencantuman
2. | Gelar Ke BKN Wilayah IV oI I ||| Komputer, printer, ATK L
Makassar.
Meregister Surat ,
3 Pengusulan Pencantuman gg:‘ up:;iwi;‘m\ nAjTa}:i'ng an | 1jam Tertib Administrasi Pengusulan Pencantuman
" | Gelar Ke BKN Wilayah IV irilefnet Gelar
Makassar. '
Pengiriman Berkas v
4 Pengusulan Pencantuman Buku ekspedisi dan jaringan 1iam Tertib Administrasi Pengusulan Pencantuman
" | Gelar Ke BKN Wilayah IV internet. M Gelar,
Makassar.
Mendistribusikan
5 Pencantuman Gelar b/ Buku ekspedisi dan jaringan 1iam Tertib Administrasi Pendistribusian
" | kepada yang D internet. ) Pencantuman Gelar
bersangkutan.
Keterangan:
D : MULAI GIAT : GIAT
l : ARAH GIAT C] - LANJUT HALAMAN
() :AKHIRGIAT

Dipindai dengan CamScanner




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH SULAWESI SELATAN
BIRO SUMBER DAYA MANUSIA

Nomor

. S0P /83 /11 /2031 /Ro Spm

Tangal Pembuatan

: 01 Januarn 2021

Tangal Revisi Lo

Tangal Pengesahan

|
|
|
|
—t
1

O Jarys 2030 5\
Disahkan Oleh Ke~ ) ‘ hE \ aManusia Polda Sulsel
) 2 .d
i ALKAF A, S..K., MAP.
KOMISAR{S BESAR POLISI NRP 68080524
Nama Sop Administrasi Penﬁusu!an Kartu Pegawai

(KARPEG).

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang-undang Nomor 43 tahun 1999 tentang Perubahan atas Undang-undang
Nomor 8 tahun 1974 tentang Pokok-pokok Kepegawaian;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 98 Tahun 2000 tentang Pengadaan Pegawai Negeri
Sipil (PNS).

Sebagai Bukli Identitas Diri Pegawai Negeri Sipil.

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Pemeliharaan Perawatan dan Administrasi Personel;
2. Pengelolaan Sarana dan Prasarana Personel.

1. Peralatan komputer, printer dan ATK;
2. Dokumen pendukung lainnya

Peringatan: o

Pencatatan dan Pendataan:

1. Pemberitahuan kepada seluruh Satker / Satwil tentang Pengusulan Kartu Pegawai
(KARPEG) Bagi Pegawai Negeri Sipil (PNS) Sebagai Bukti Identitas Diri dalam
Suatu Instansi.

2. Permintaan Berkas-berkas yang menjadi Persyaratan dalam Pengususlan Kartu

Pegawai (KARPEG).

Rekap Data seluruh Satker/Satwil Jajaran Polda
Kartu Pegawai (KARPEG).

Sulsel yang ingin diusulkan

Dipindai dengan CamScanner




Pelaksana

Mutu Baku Ket

Kegiatan

Banum

Paur

Kasubbag | Kabag

Karo

Kelengkapan

Waktu Output

Mengkompulir dan
Mensortir Permohonan

1 Kartu Pegawai (KARPEG)
" | bagi PNS dari Satker /
Satwil Jajaran Polda
Sulsel,

Komputer, printer, ATK

Tertib Administrasi Pengusulan Kartu Pegawal
(KARPEG).

1Jam

Membuat Surat
Pengusulan Kartu

2. | Pegawai (KARPEG) Ke
BKN Wilayah IV
Makassar.

1N

Komputer, printer, ATK

1jam Tertib Administrasi Pengusulan Kartu Pegawai
(KARPEG).

Meregister Surat
Pengusulan Kartu

3. | Pegawai (KARPEG) Ke
BKN Wilayah [V
Makassar.

Komputer, printer, ATK

1jam Tertib Administrasi Pengusulan Kartu Pegawai
(KARPEG).

Pengiriman Berkas
Pengusulan Kartu

4. | Pegawai (KARPEG) Ke
BKN Wilayah IV
Makassar.

Buku ekspedisi dan jaringan
intemet.

1iam Tertib Administrasi Pengusulan Kartu Pegawai
JaM | (KARPEG).

Mendistribusikan Kartu
Pegawai (KARPEG)
kepada yang
bersangkutan.

Buku ekspedisi dan jaringan
intemnet.

1jam Tertib Administrasi Pendistribusian Kartu
Pegawai (KARPEG).

Keterangan:

() muaenr

l : ARAH GIAT

CD . AKHIR GIAT

Dipindai dengan CamScanner




KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH SULAWESI SELATAN
BIRO SUMBER DAYA MANUSIA

Nomor

:50p /95 /il /2021 /R0 Sp™

Tangal Pembuatan 01 Januar 2021

Tangal Revisi Do

Tangal Pengesahan

Disahkan Oleh

Nama Sop

Dasar Hukum;

Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang- undang nomor 5 tahun 2014 tentang aparatur sipil Negara;

2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia nomor 11 Tahun 2017 tentang
Manajemen Pegawai Negeri Sipil.

Suatu Kegiatan Kelengkapan Administrasi untuk mempermudah pengecekan
jumlah / data PNS pada satker/satwil yang ada

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Tertib Administrasi.

1. Peralatan komputer, printer dan ATK;
2. Dokumen pendukung lainnya.

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

1. Pemberitahuan kepada seluruh Satker/Satwil tentang Permintaan Data Data Urut
Kepangkatan (DUK) PNS;

2. Mendatakan seluruh PNS Polda terkait Data Urut Kepangkatan (DUK) PNS.

Pendataan Data Urut Kepangkatan (DUK) masing-masing PNS Polri

Dipindai dengan CamScanner



Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket
) Banum | Paur | Kasubbag | Kabag | Karo | Wakapolda | Kapolda Kelengkapan Waktu Qutput
1. | Membuat Surat kejajaran Komputer, printer, ATK 2Jam | Terbitnya Surat
Lerkai(topﬁnnlntaan pengisian [ ] Fy _.} | _4 ] kejajaran terkait
ata (DUK) PNS permintaan  pengisian
data (DUK) PNS
2. Menqlsmbuslkan Surat Buku ekspedisi, Jaringan | 1jam | Tersalurkannya Surat
permintaan pengisian data L internet dan faximile kejajaran terkalt
(DUK) PNS Kejajaran permintaan  penglsian
data (DUK) PNS ke
satker/satfung  Polda
Sulsel
3. | Menerima, Mengecek dan Komputer, printer, ATK 1Jam | Terciptanya  agenda
Mensorlir Kembali  Surat - surat masuk (dat (DUK)
dari  satker/satwil data PNS) secara tertib, teliti
|| (DUK) PNS dan benar
4. | Menginput data (DUK) PNS Komputer 5harl | Terciptanya pendataan
yang telah diterima dari y (DUK) PNS yang tertib,
satker/satwil ke  dalam teliti dan benar
aplikasi yang telah ada
5. | Membuat surat Pengantar v Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
Pengiiman data (DUK) __LL N — Pengantar Pengiriman
PNS ke SSDM Mabes Polri data (DUK) PNS ke
SSDM Mabes Polr
6. | Mengirimkan surat jaringan Internet {Jam | Tersalurnya surat
permintaan data (DUK) PNS ( ) permintan data (DUK)
ke SSDM Mabes Polri PNS ke Mabes Polri

——

Dipindai dengan CamScanner




Keterangan:

D - MULAI GIAT : GIAT

| :ARAHGIAT G - LANJUT HALAMAN

Q . AKHIR GIAT

Dipindai dengan CamScanner
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KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

DAERAH SULAWESI SELATAN
BIRO SUMBER DAYA MANUSIA

%@

Nomor

: S0P /86/11/ 2021 /80 Spm

Tangal Pembuatan

O1 Januari 2021

Tangal Revisi

Tangal Pengesahan

i /m
" TE

Disahkan Qleh

|

ROMISARIS BESAR POLISI NRP 68080524

Nama Sop

Pengukuran Indeks Profesionalisme (PIP) ASN

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang- undang nomor 2 tahun 2002 tentang kepolisian Negara republik
Indonesia;

2. Undang- undang nomor 5 tahun 2014 tentang aparatur sipil Negara;

3. Peraturan Menleri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
nomor 38 tahun 2018 tentang Pengukuran Indek Profesionalisme (PIP) ASN;

4. Peraturan Kepala Badan Kepegawaian Negara nomor 8 tahun 2019 tentang
Pengukuran Indeks Profesionalisme (PIP) ASN.,

Suatu Kegiatan Kelengkapan Administrasi mengetahui data yang lebih akurat dan
terperinci sebagai pengukuran indeks profesionalisme masing-masing PNS

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Tertib Administrasi.

1. Peralatan komputer, printer dan ATK;
2. Dokumen pendukung lainnya.

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

1. Pemberitahuan kepada seluruh Satker/Satwil tentang Permintaan Data
Pengukuran Indeks Profesionalisme (PIP) ASN;

2. Mendatakan seluruh PNS Polda terkait Pengukuran Indeks Profesionalisme (PIP)
ASN.

Pendatan Pengukuran Indeks Profesionalisme masing-masing PNS Polri

Dipindai dengan CamScanner



Pelaksana

Kegiatan - ) Wity Baku e

Membual Sural kejajaren rour 1 Kasubbay | Kabag Wakapolde | Kapokds Kelengkapan Wakty

terkait permintaan pengisian | Komputer, printar, ATK 2Jam | Tertinya Surat

data PIP ASN 1 “* mﬁw Mat.

istribusikan data PIP ASN

Me"n:mtam i< o Buku  ekspedisi, 1jam | Tersalurkannya  Surat

giep ASN Kej;:mw Osta & Internet dan faximile kejajaran torkalt
data PP ASN ke
satker’satfng  Poida

Menerima, Mengecek d Sutsel

Mormore - Komputer, printer, ATK | 1jam | Teiptanya  agenda

ol e T surat masuk (dat PIP

dari satker/satwil data PIP ASN) secara terth, it

Ja dan benar

Menginput data PIP ASN Komputer Sharl | Terciptanya pendataan

yang telah diterima dan PP ASN yang tertb,

satker/satwil ke dalam tefili dan benar

aplikasi yanqg telah ada

Membuat surat Pengantar Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
Mabes Poiri

Mengirimkan surat jaringan Intemet fJam | Tersaumya surat

permintaan data PIP ASN e permintan data PIP

ke SSDM Mabes Polri ASN ke Mabes Polrl

Dipindai dengan CamScanne

||
r



Keterangan:

D : MULAI GIAT - GIAT

| ARAHGIAT D - LANJUT HALAMAN

CD - AKHIR GIAT

Dipindai dengan CamScanner




Nomor

: Sop/81/11 /2021 / RO SpMt

Tangal Pembuatan 01 Januar 2021

|
Tangal Revisi Do ‘,
75-}{'“’ Tangal Pengesahan e \ }
/4 ,g%% '- _*‘ Disahkan Oleh ) “ ¢ aSulsel
LA
*_ﬁ\;;,. of 3 2
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA 1 KE IBA KAE{‘?ANA S.IK., MAP.
DAERAH SULAWESI SELATAN ‘ '
R[S P NRP 6 524
BIRO SUMBER DAYA MANUSIA \ROMISA BESM OLISt o
Nama Sop Penilaian Prestasi si Kerja (PPK) PNS Polri
Dasar Hukum; Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang - undang nomor 2 tahun 2002 tentang kepolisian Negara republik
Indonesia;

2. Undang- undang nomor 5 tahun 2014 tentang aparatur sipil Negara;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 46 tahun 2011 tentang penilaian Prestasi Kerja
(PPK) PNS Polri;

4. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 14 tahun 2018
tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Tingkat Polda.

Suatu Kegiatan Kelengkapan Administrasi Penilaian Prestasi Kerja (PPK) PNS
Polri dengan serangkaian tolak ukur tertentu yang objektif dan berkaitan langsung
dengan tugas seseorang serta dilakukan secara berkala.

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Tertib Administrasi.

1. Peralatan komputer, printer dan ATK;
2. Dokumen pendukung lainnya.

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan;

1. Pemberitahuan kepada seluruh Satker/Satwil tentang Permintaan Data Penilaian
Prestasi Kerja (PPK) PNS Polri Polri;

2. Mendatakan seluruh PNS Polda terkait Penilaian Prestasi Kerja (PPK) PNS Polri.

Pendataan Penilaian Prestasi Kerja (PPK) PNS Polri

Dipindai dengan CamScanner



Kegiatan Mutu Baku
Kelengkapan Waktu Output

Mempual §urat kejajaran Komputer, printer, ATK 2Jam | Terbitnya Surat
terkait permintaan pengisian kejajaran terkait
data PPK PNS permintaan  pengisian

‘ data PPK PNS
Mend_lslnbus!kan Surat Buku ekspedisl, jaringan | 1jam | Tersalurkannya Surat
pemintaan pengisian data Internet dan faximile kejajaran terkait
PPK PNS Kejajaran

permintaan  pengisian
data PPK PNS ke
satker/satfung  Polda

Sulsel
Menerima, Mengecek dan Komputer, printer, ATK 1jam | Terciptanya  agenda
Mensortir Kembali  Surat surat masuk (dat PPK
dari satker/satwil data PPK PNS) secara tertib, teliti
PNS dan benar
Menginput data PPK PNS Komputer Shar | Terciptanya pendataan
yang telah diterima dari PPK PNS yang tertib,
satker/satwil ke  dalam teliti dan benar
aplikasi yang telah ada
Membuat surat Pengantar Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
Pengiriman data PPK PNS Pengantar Pengiriman
ke SSDM Mabes Polri data PPK PNS ke

SSDM Mabes Polr

Mengirimkan surat Jaringan intemet 1Jam | Tersalumya surat
permintaan data PPK PNS permintan data PPK
ke SSDM Mabes Polri

PNS ke Mabes Polr

Dipindai dengan CamScanner




Keterangan:

@ : MULAI GIAT

|

: ARAH GIAT

@ : AKHIR GIAT

Dipindai dengan CamScanner




Nomor . S0p/38/01 /2021 /00 Spm
Tangal Pembuatan . 01 Januari 2021

Tangal Revisi : m
R A
vy Tangal Pengesahan . 0l %1}194{” fﬁ 1N \

< B4 T Disahkan Oleh - KdpalaBiro Sur Afa Manusia Polda Sulsel
R g LG palaviro ¢
Nyre oy A
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA | KETUé WYANA SIK. MAP
DAERAH SULAWESI SELATAN p AR PO-H e 6'8080 '
BIRO SUMBER DAYA MANUSIA KOMTSABLSBE i e
Nama Sop . Ujian Dinas Kenaikan Pangkat Tk | dan Tk II
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:
1. Undang- undang nomor 2 tahun 2002 tentang kepolisian Negara republik | Menyelenggarakan Seleksi Ujian Dinas Kenaikan Pangkat Tk | dan Tk Il terhadap
Indonesia; personel yang memenuhi persyaratan
2. Undang- undang nomor 5 tahun 2014 tentang aparatur sipil Negara;
3. Surat Edaran bersama Kepala BKN Nomor: 2/SE/XII/2016 tentang Ketentuan
Pelaksanaan UDKP Presentasi Peningkatan.
Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:
1. SOP Tertib Administrasi; 1. Peralatan komputer, printer dan ATK;
2. SOP Sarana dan Prasarana; 2. Dokumen pendukung lainnya.
3. SOP Anggaran dan Keuangan.
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:

1. Pemberitahuan kepada seluruh Satker tentang Pelaksanaan seleksi Ujian Dinas | Rekap Animo Peserta Seleksi Ujian Dinas Kenaikan Pangkat Tk | dan Tk I;
Kenaikan Pangkat Tk | dan Tk II;

2. Permintaan Animo peserta Seleksi Ujian Dinas Kenaikan Pangkat Tk | dan Tk II.

Dipindai dengan CamScanner



No Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket |
: Banum | Paur | Kasubbag Kabag | Karo | Wakapolda | Kapolda Kelengkapan Wakiu Output g
1. | Membuat Surat Komputer, printer, ATK 2Jam | Terbitnya surat 7
Pengumuman Pelaksanaan { :] | _+ Pengumuman
UDKP TK | dan TK 1 Pelaksanaan UDKP TK |
Kejejaran dan TK Il Kejajaran
2. | Mendistribusikan surat Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Tersalurkannya surat
Pengumuman Pelaksanaan internet dan faximile Pengumuman
UDKP TK | dan TK It r* Pelaksanaan UDKP TK |
Kejajaran dan TK Il ke satker/satfung
Polda Sulsel
3. | Membuat Nota Dinas Y Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Nota Dinas
Permintaan  nama-nama L » Permintaan  nama-nama
Pengawas yang akan di Pengawas yang akan di
masukkan kedalam Surat masukkan kedalam Surat
Perintah Perintah
4. | Mendistribusikan Nota Buku ekspedisi dan| 1jam | Tersalurkannya Nota Dinas
Dinas Permintaan nama- | _ jaringan inteet Permintaan  nama-nama
nama Pengawas yang akan Pengawas UDKP TK | dan
di masukkan kedalam Surat TK Il ke satker/satfung
Perintah Polda Sulsel
5. | Membuat Keputusan A Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda Pelaksanaan _,L _,L Kapolda Pelaksanaan
UDKP TK | dan TK Il UDKP TK | dan TK Il
6. | Membuat Surat Perintah Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya Surat Perintah
Kapolda Sulsel b Kapolda Pelaksanaan
Pelaksanaan UDKP TK | UDKP TK I dan TK I
dan TK Il
7. | Mendistribusikan Kep dan Buku ekspedisi dan| 1jam | Tersalumya Kep dan Sprin
Surat Perintah Kapolda |—’ jaringan intemet Kapolda Sulsel
Sulsel Pelaksanaan UDKP Pelaksanaan UDKP TK |
TK1dan TK1l dan TK Il ke satker/satfung
Polda Sulsel
A
8. | Membuat Nota dinas ‘ Komputer, printer, ATK 1jJam | Terbitnya Nota dinas
undangan  Pelaksanaan l =[[ I—*{ 1— 1 Undangan  Pelaksanaan
Pakta Integritas UDKP TK | ) ' Pakta Integritas UDKP TK |
dan TK Il dan TKII

Dipindai dengan CamScanner



No |

Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket
. Banum | Paur | Kasubbag | Kabag | Karo | Wakapolda | Kapolda Kelengkapan Waktu Output
9. | Membuat Renlakglat Komputer, printer, ATK 5jam | Terbitnya  Renlakgiat
gelaﬁalr;aan UDKP TK | -[ N — L Pelaksanaan UDKP TK
an
| I dan TKII
10. | Meregister Renlakgiat | —— Buku ekspedisidan laporan | 1jam | Terdatanya Reniakglat
Pelaksanaan UDKP TK 1| Pelaksanaan UDKP TK
dan TK Il Idan TK Il
11. | Membuat TOR dan RAB v‘l Komputer, printer, ATK 3jam | Terbitnya TOR dan
Pelaksanaan UDKP TK | I — T RAB Pelaksanaan
dan TK Il UDKP TK Idan TK I
12. | Meregister TOR dan RAB .= Buku ekspedisi dan laporan 1jam | Terdatanya TOR dan
Pelaksanaan UDKP TK | [ e RAB  Pelaksanaan
dan TK Il UDKP TK Idan TK Il
13. | Membuat Nota Dinas|__¥ Komputer, printer, ATK Jjam | Terbitnya Nota dinas
Undangan Sidang / Wanjak ke i+ Undangan Sidang /
Pelaksanaan UDKP TK | Wanjak  Pelaksanaan
dan TK Il UDKP TK Idan TK Il
14. | Mendistribusikan Nota v Buku ekspedisl dan jaringan | 2jam | Tersalumya Nota Dinas
Dinas Undangan Sidang / intemnet Undangan Sidang /
Wanjak Pelaksanaan UDKP Wanjak  Pelaksanaan
TKldan TK Il UDKP TK Idan TK Il
15. | Membuat Keputusan | Komputer, printer, ATK 3Jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda dan Berita Acara |—- _l Kapolda dan Berita
setiap item Pelaksanaan '*+ T i Acara sefiap item
UDKP TK I dan TK Il Pelaksanaan UDKP TK
I dan TK Il
16. | Meregister dan Buku ekspedisi dan laporan 1jam | Terdatanya dan terkirim
Mengiimkan Ke Mabes - Ke Mabes Keputusan
Keputusan Kapolda dan Kapolda dan Berita
Berita Acara Pelaksanaan Acara  Pelaksanaan
UDKP TK | dan TK Il UDKP TK I dan TK Il
17. | Membuat Laporan Hasil Komputer, printer, ATK 5jam | Terbitnya Laporan Hasil
Pelaksanaan UDKP TK | - — ™ Pelaksanaan UDKP TK
dan TK I Idan TK Il
18. | Mengirimkan Laporan Hasil jaringan Intermet dan laporan 1jam | Terkiimnya Laporan
Pelaksanaan UDKP TK | ( ﬁ Hasil Pelaksanaan
dan TK Il ke Mabes Polri UDKP TK | dan TK Il ke
Mabes Polr

Dipindai dengan CamScanner




Keterangan:

D . MULAI GIAT

l : ARAH GIAT

@ : AKHIR GIAT

Dipindai dengan CamScanner




Nomor . S00/84 /11 /2031 / Ro spM

Tangal Pembuatan Ol Januari 2021

Tangal Revisi Do-
\*33,,; Tangal Pengesahan Oﬁm& >
& T {"'%:Z Disahkan Oleh A\& N\
N, o
e '%.,’{\lf'" »
Sye=il
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA % ‘
DAERAH SULAWESI SELATAN IQ.BE
BIRO SUMBER DAYA MANUSIA &Mw WOUSI NRP 68080524
Nama Sop Pelatinan: pinan Pengawas (PKP)
Dasar Hukum: | Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang - undang nomor 2 tahun 2002 tentang kepohsnan Negara repubhk
Indonesia;

2. Undang - undang nomor 5 tahun 2014 tentang aparatur sipil Negara;

3. Peraturan kepala LAN nomor 15 tahun 2019 tentang pedoman penyelenggaraan
Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP).

Menyelenggarakan Seleksi Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) terhadap
personel yang memenuhi persyaratan

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Tertib Administrasi;
2. SOP Sarana dan Prasarana;
3. SOP Anggaran dan Keuangan.

1. Peralatan komputer, printer dan ATK;
2. Dokumen pendukung lainnya.

Peringatan:

| Pencatatan dan Pendataan:

1. Pemberitahuan kepada seluruh Satker tentang Pelaksanaan seleksi Pelatihan
Kepemimpinan Pengawas (PKP);
2. Permintaan Animo peserta Seleksi Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP).

Rekap Animo Peserta Seleksi Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP);

Dipindai dengan CamScanner



Pengawas yang akan di

nama Pengawas yang

— Pelaksana Mutu Baku Ket ]

eglatan

9 Banum | Paur | Kasubbag Kabag | Karo | Wakapolda | Kapolda Kelengkapan Waktu Output

'h)d:mbuat s Surat Komputer, printer, ATK 2Jam | Terbitnya surat

ngumuman Pelaksanaan | Pengumuman

Seleksi PKP Kejajaran u _* h’l 1 Pelaksanaan  Seleksi
PKP Kejajaran

Mendistribusikan surat Buku ekspedisi, Jaringan | 1Jjam | Tersalurkannya surat

Pengumuman Pelaksanaan intemet dan faximile Pengumuman

Seleksi PKP Kejajaran Pelaksanaan  Seleksi
PKP ke satker/satfung
Polda Sulsel

Membuat Nota Dinas . Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Nota Dinas

Permintaan  nama-nama 1 > _,+ | Permintaan nama-

PKP

masukkan kedalam Surat akan di  masukkan
Perintah kedalam Surat Perintah
Mendistribusikan Nota Buku ekspedisi dan jaringan | 1jam | Tersalurkannya Nota
Dinas Permintaan nama- y intemet Dinas Permintaan
nama Pengawas yang akan nama-nama Pengawas
di masukkan kedalam Surat Seleksi PKP ke
Perintah satker/satfung  Polda
Sulsel
Membuat Keputusan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda Pelaksanaan N _,{ . Kapolda Pelaksanaan
Seleksi PKP _T Seleksi PKP
Membuat Surat Perintah Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya Surat
Kapolda Sulsel — Hig [—™ Perintah Kapolda
Pelaksanaan Seleksi PKP Pelaksanaan  Seleksi
PKP
Mendistribusikan Kep dan Buku ekspedisl dan Jaringan | 1Jam | Tersalumya Kep dan
Surat Perintah  Kapolda intenet Sprin  Kapolda Sulsel
Sulsel Pelaksanaan Seleksl Pelaksanaan  Seleksi
PKP PKP ke satker/satfung
Polda Sulsel
Membuat Nota dinas A 4 Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Nota dinas
undangan  Pelaksanaan > - ) Undangan Pelaksanaan
Pakta Integritas Seleksi Pakta Integritas Seleksi

PKP

Dipindai dengan CamScanner




Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket
. Banum | Paur | Kasubbag | Kabag | Karo | Wakapolda | Kapolda Kelengkapan Waktu Output
8. | Membuat Renlakgiat Komputer, printer, ATK 5jam | Temitnya  Renfakgiat
Pelaksanaan Seleksi PKP LL s — N Pelaksanaan  Seleksl
PKP
10. | Meregister Renlakgiat Buku ekspedis| dan laporan 1Jam | Terdatanya Renlakglat
Pelaksanaan Seleksi PKP Pelaksanaan  Seleksi
| PKP
11. | Membuat TOR dan RAB | Y Komputer, printer, ATK 3jam | Terbitnya TOR dan
Pelaksanaan Seleksi PKP 1 > . RAB Pelaksanaan
Seleksi PKP
12. | Meregister TOR dan RAB L | Buku ekspedis! dan laporan 1jam | Terdatanya TOR dan
Pelaksanaan Seleksi PKP E_l‘ RAB Pelaksanaan
Seleksi PKP
13. | Membuat Nota Dinas v Komputer, printer, ATK djam | Terbitnya Nota dinas
Undangan Sidang / Wanjak - e b Undangan Sidang /
Pelaksanaan Seleksi PKP Wanjak  Pelaksanaan
Seleksi PKP
14. | Mendistribusikan Nota v Buku ekspedisi dan jaringan | 2jam | Tersalumya Nota Dinas
Dinas Undangan Sidang / internet Undangan Sidang /
Wanjak Pelaksanaan Wanjak  Pelaksanaan
Seleksi PKP Seleksi PKP
15. | Membuat Keputusan Komputer, printer, ATK 3jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda dan Berita Acara | —X Kapolda dan Berita
setiap item Pelaksanaan Iis ] = > Acara setiap item
Seleksl PKP Pelaksanaan  Seleksi
PKP
16. | Meregister dan Buku ekspedisi dan laporan 1jam | Terdatanya dan terkiim
Mengiimkan Ke Mabes —. Ke Mabes Keputusan
Keputusan Kapolda dan g Kapolda dan Berita
Berita Acara Pelaksanaan Acara Pelaksanaan
Seleksi PKP Seleksi PKP
17. | Membuat Laporan Hasil Komputer, printer, ATK Sjam | Terbitnya Laporan Hasil
Pelaksanaan Seleksi PKP 4 b T Pelaksanaan  Seleksi
PKP
18. | Mengirimkan Laporan Hasil Jaringan intemet dan laporan 1jam | Terkinmnya Laporan
Pelaksanaan Seleksi PKP CL\ Hasl  Pelaksanaan
ke Mabes Polri Seleksi PKP ke Mabes
Polri

Dipindai dengan CamScanner




(Keterangan:

D : MULAI GIAT : GIAT

| :ARAHGIAT E:, - LANJUT HALAMAN

D - AKHIR GIAT

Dipindai dengan CamScanner



KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH SULAWESI SELATAN
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN

: 500/ 90/ 1 /200 [Ro spM

Nomor

Tangal Pembuatan : 01 Januari 2021

Tangal Revisi Do

TangalPengesahan :01

Disahkan Oleh

T2

EQ Y UDHA AR
MG ARIS BE]

Ials.
KQMISERIS BEBAR P
F s 9 [a )
SN A D =
Penenﬁaﬁnﬁe!a!ﬂ%pektur Polisi Sumber

Sarjana (SIPSS)

Nama Sop

Dasar Hukum:

3k s e,

| Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 2 Tahun 2002, tanggal 8 Januar 2002
tentang Kepolisian Negara Republik Indonesia;

Peraturan Kapolri Nomor 21 Tahun 2010 tanggal September 2010 tentang Susunan
Organisasi dan Tata Kerja Satuan-Satuan Organisasi Poki pada Tingkat Mabes Polr;
Peraturan Kapolri No. Pol. : 5 tahun 2006 tentang Penerimaan Anggota Polri;

. Surat Keputusan Kapolri No. Pol. : Skep/213/IV/2004 tanggal 12 April 2004 tentang

Suatu kegiatan memperoleh calon SIPSS yang sesuai dengan persyaratan
dan ketentuan yang telah ditentukan sehingga menghasilkan SIPSS yang
siap menunjang Tugas Pokok Polr;

Pedoman Administrasi Penerimaan Perwira Polisi Sumber Sarjana.
Keterkaitan: ' b

| Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Tertib Administrasi

2. SOP Sarana dan Prasarana

3. SOP Anggaran dan Keuangan -
4. SOP Kerjasama Instansi Terkait

1. Peralatan komputer, printer dan ATK;
2. Modem (Alat Penyedia Sinyal Intemnet);
3. Alat Dokumentasi berupa kamera;

4. Dokumen pendukung lainnya

Peringatan:

'Pencatatan dan Pendataan:

1. Pemberitahuan Kepada satker dan Jajaran Polres tentang pelaksanaan penerimaan
Sekolah Inspektur Polisi Sumber Sarjana (SIPSS) melalui Surat Pengumuman Kapolda;

2. Pemberitahuan pelaksanaan Sosialisasi:

Rekap Animo Verifikasi Peserta dan Animo tiap tahapan seleksi
penerimaan Sekolah Inspektur Polisi Sumber Sarjana (SIPSS)

Dipindai dengan CamScanner




No Pelakeana Mutu E;um
R Koo ] Wiak Kapolda Kelergkagan Output
1‘ membuat Keputusan Banum | Pav | Kasutbeg 1 E2220 .r e Komputer, printer, ATK 2Jam | Terbi WPoba
mesari | (O HC L Caooia
membuat eputy ATK 2] Terbitnya Keputusan
2 Keputusan J A re _4 " Komputer, printer, jam i A
e o d = Buku ekspedsi, jarngan | 1@m | Terdatamya  dan
* | an || | i Tersalurkannya  surat
Mendistribusikan keputusan B internet, faximile dan alpcran
kapolda tingkat Polda dan Keputusan Kwoltiadm
Polres tingkat mu
jajaran Peida Sulsel
' Terdi Surat
5. | membuat Surat Telegram Komputer, printer, ATK 2jam refbmp pe
dan Pengumuman Kapolda 1 N = - elegram
pemberitzhuan  pembukaan s > ;} > ﬂ—g -I-—F > Pengumuman Kapolda
dan pelasksanaan  seleksi
penenmazn Angaote Poln — l - =
6. | Meregister gan Buku ekspedisi dan Lage jam Tetmwa .-
Mendistribusikan Surat rmMm =
Telegram dan B elegram
Pengumuman Kapolda wle o mi(wm
Sulsel
inter, ATK 5 Terbinya TORRAB
7. | membus! TORRAB J— Komputer, panter, jam bl
J B penerimaan SIPSS
isi 1j T TOR/RAB
B, | Meregister TOR/RAE Buku ekspedisi dan Laperan jam erdatanya
l 3 _penerimaan SIPSS
' 1j Terbi
9. | membuat Reniakgiat Komputer, printer, ATK jam inya  Renalgiat
pelaksanaan  penerimaan jl — ]! — —H{— ) pempem‘ -
SIPSS l.UJ i

Dipindai dengan CamScanner




10. | Meregister Renlakgiat Buku ekspedisi danlaporan | 1jam | Terdatanya TORRAB
pelaksanaan  penerimaan | l pelaksanaan
SIPSS penerimaan SIPSS

11. | membuat nota  dinas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya nota dinas
permintaan  personel Y9 permintaan personel yg
akan dilbztkan dalam akan ‘m dalam
kepanitiaan kepantaan

ﬁl > } > -}—1—' > pddmm\

12. | Meregister nota  dinas Buku ekspedisi danLagoran | 1jam | Terdatanya nota dinas
permintzan  personel  ¥g permintaan personel yg
akan dibatkan dalam < akan Gibakan calam
kepanitiaan keganitaan

penerimaan SIPSS

13. | membuat surat kapolda Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya surat kapoida
perihal permohonan panitia petid permchonan
pengawas, ekstemnal ke ID, parita m
HIMPS!, Diknas Provinsi — exstemal :
Sulsel, Kopertis, Unhas, = > = >, | HIMPSL, Dinas
LSM, PWI, dan IPW Provns Su'sel,

P, KoperSs, Unhas, LSM,
PW\, dan [PW

14, | Meregister dan Buku ekspedisi danLaporan | 4jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat tersalurkannya  surat
kapolda perinhal kapoica m
permohonan panitia permchonan
pengawas, ekstemal ke IDI, (—_j m;mﬂd ke
HIMPS!, Diknas Provinsi I Dk . DN&JMW
Sulsel, Kopertis, Unhas, Provinsi
LSM, PWI, dan IPW mmﬁ LSM.

15. | membuat Surat Perintah Komputer, printer, ATK 2jam Terbitnya Sug':_ll
Panitia penerimaan SIPES J . j— _J . . | Penntah SIPS?‘M

Dipindai dengan CamScanner




16. | Meregister dan Buku ekspedisi, Jaringan | 1jam Terdatanya dan
mendistribusikan surat Intenet dan Laporan tersalurkannya  Surat
Surat Perintah  Panitia l | Perintah Panitia
penerimaan SIPSS penerimaan SIPSS ke

_ Satker satfung Polda

17. | membuat surat tugas - Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Surat tugas
gengac\ivas penerimaan j‘l__’—;‘}'—F’_— — "E_’_} »> F genga(\jnas penerimaan

erpadu _ erpadu

18. | Meregister dan Buku ekspedisi, dan Laporan | 3jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat I——' tersalurkannya  Surat
tugas pengawas surat tugas pengawas
penerimaan Terpadu _ . penerimaan Terpadu

19. | membuat renbut permintaan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya renbut
ATK pelaksanaan seleksi permintaan ATK
penerimaan Anggota Polri j > j-—F J—‘i—’ j— __| pelaksanaan  seleksi

) penerimaan  Anggota
. Polri

20. | Meregister renbut ) Buku ekspedisi, dan Laporan | 1jam | Terdatanya renbut
permintaan ATK permintaan ATK
pelaksanaan seleksi l"_—|‘ pelaksanaan  seleksi
penerimaan Anggota Polri i penerimaan  Anggota

Polri

21. | membuat jadwal seleksi Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya jadwal
pelaksanaan seleksi \jJ , > I:, seleksi  pelaksanaan
penerimaan Anggota Polri l— F’ J— f—E_I s};\t:lleksit P;;qnen’maan

ggota Polri

22. | Meregister dan Buku ekspedisi, Jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan  jadwal Internet dan Laporan tersalurkannya jadwal
seleksi pelaksanaan seleksi seleksi  pelaksanaan
penerimaan Anggota Polri I 3‘ seleksi  penerimaan

O Anggota Poli ke
satker, saffung dan
- Polres Jajaran Polda

Dipindai dengan CamScanner




23. | membuat surat permohonan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
fera ulang ke badan _H_’J > J' > —} —> J permohonan tera
metrologi ulang ke badan

metrologi

24. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat tersalurkannya  surat
permohonan tera ulang ke _<‘lj pfnnohon:n 5 t:ra
badan metrologi ulang e adan

_ metrologi

25. | membuat Konsep dan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Konsep dan
simiomliog ey SBeksi penermamn
penerimaan yang bersih, 0 :
Transparan, Akuntabel dan > j'—F' - j—i—’ I yang bersih,
Humanis Transparan, Akuntabel

dan Humanis

26. | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan ~ Konsep intenet dan Laporan tersalurkannya Konsep
dan spanduk tentang [ [ < i dan spanduk tentang
Ezlel':i penen'n{_aan yang | | ;eal:;m penerg:ras?:

rsih, ransparan, '
Akuntabel dan Humanis Transparan, Akuntabel
dan Humanis ke polres

jajaran polda sulsel

27. | membuat surat undangan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
rapat koordinasi undangan rapat
pelaksanaan seleksi koordinasi .
penerimaan Anggota Polri I__—:H—T-‘-—-F» > j-'—» ::E:s:\r;:\n Af\;::gg

Polri

28. | Meregister dan Buku ekspedisi, jarngan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat internet dan Laporan tersalurkannya  surat
undangan rapat koordinasi | ] undangan rapat
pelaksanaan seleksi | L___| koordinasi
penerimaan Anggota Polri U pelaksanaan  seleksi

penerimaan Anggota
Poli ke satker dan
satfung yang terdibat
panitia

Dipindai dengan CamScanner




"29. | membuat laporan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya  laporan
ﬁelarié§anqan rapat l j—-{; j—I: j—-F* -"-—I: Egolar?ana;an rapat
oordinasi inas

30. | Meregister laporan | ——— Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya laporan
pelaksanaan rapat = pelaksanaan  rapat
koordinasi koordinasi i

31. | membuat surat kepada Komputer, printer, ATK Tjam | Terbitnya surat kepada
panitia untuk menghadir panitia untuk
pengarahan Kapolda, Karo menghadiri
SDM dan Kabidpropam —» > —> - pengarzhan Kapolda,

Karo SDM  dan
_ Kabidpropam

32. | Meregister dan Buku ekspedisi, jeringan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat internet dan Laporan tersalurkannya  surat
kepada  panitia  untuk kepada panitia untuk
menghadiri pengarehan menghadin
Kapolda, Karo SDM dan = pengarahan Kapolda,
Kabidpropam Karo SDM d‘a(n

Kabidpropam e
satker dan satfung
i yang terlibat panitia

33. | membuat surat ke Kapolda Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat ke
untuk memberikan arahan l Kapolda untuk
persiapan pelaksanaan —> - —f—b > memberikan  arahan
penerimaan j— i persiapan

pelaksanaan
penerimaan

34. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat ke tersalurkannya  surat
Kapolda untuk memberikan — ke Kapolda untuk
arahan persiapan T memberikan  arahan
pelaksanaan penerimaan pe;siapan

pelaksanaan
penerimaan

35. | membuat konsep arahan 1 s { n — Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya fonsep
Kapolda J I J_Pj L arahan Kapolda

Dipindai dengan CamScanner




36. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam ﬁmcanyan kmg:g
mendistribusikan  konsep svires K:Yalda i
arahan Kapolda it po

37. | membuat surat kejajaran Komputer, printer, ATK Tjam | Terbitnya sn':::
polres tentang pembuatan r e > > kejajaran nb‘::oa s
dan pemasangan spanduk | ﬁng pepe an

spanduk
i Buku ekspedisi, jeringan | 1jam | Terdatanya dan

* Mereg;ster e internet dan Laporan lersalurkannya  surat
mendistribusikan surat 52
kejajaran polres tentang = kejajaran pol!esm
pembuatan dan _ @m pepeman
pemasangan spanduk : masang

39. | membuat surat ke jajaran Komputer, printer, ATK 1jam Tefb:tnya sur:!lmll.t;
tentang pelaksanaan ] . mpe!akﬁnaan
penyebaran brosur dan :H-> j——F—» i — P
lain2 danﬂyeba'anm brosur

i Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan

o Meregxstgrdan internet dan Laporan tersalurkannya  surat
mendistribusikan surat ke st i
jajaran tentang pelaksanaan | 1 jejaran
penyebaran brosur dan pelaksanaan —
lain2 ggnnyebaranm

41. | membuat surat ke Diknas Komputer, printer, ATK 1jam Bmya sm:atntankg
tentang sekolah-sekolah = e
tempat pelaksanaan Uji temmpat s
TKK Aspek Pengetahuan =l s 'I'_ — . i
(CAT) | ] (CAT)

i i 1 Terdatan dan

42. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan jam tefsalurkay:nya Jan
mendistribusikan surat ke o Do fartnm
Diknas tentang sekolah- el
se:xo‘lgh temp:ts k E} tempat  pelaksanaan
i Aspek  Pengetahuan
Pengetahuan (CAT) o

Dipindai dengan CamScanner




43,

membuat surat ke Diknas

Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat ke
yang akan dilibatkan Diknas yang akan
sebagai proktor dan tehnisi _i_> .F, ] > dilibatkan sebagai
CAT _l"F’j j_ il J proktor dan tehnisi

CAT _
44, | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat ke fersalurkannya  surat
Diknas yang akan dilibatkan |—4| ke Diknas yang akan
sebagai proktor dan tehnisi il dilibatkan sebagai
CAT proktor dan tehnisi
7 CAT .
45, | membuat surat tugas para Komputer, printer, ATK 2jam | Temitnya surat tugas
proktor dan tehnisi CAT | —> —f—b 1——[—" -|-—i—> para proktor dan
' tehnisi CAT
46. | Meregister dan — Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat I Pl tersalurkannya  surat
tugas para proktor dan —J tugas para proktor dan
tehnisi CAT _ - tehnisi CAT ke Dlknas
47. | membuat nota dinas pinjam Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya nota dinas
Pakai aula [——_} _f__'—_}—Fj_ _i__’—_}_m pinjam Pakai aula
48. | Meregister dan — Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan nota dinas | tersalurkannya  nota
pinjam Pakai aula il dinas pinjam Pakai
aula Ke Yanma Polda
49. | membuat surat undangan o Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
kepada seluruh panitia dan | ) : undangan kepada |-
orang tua/wali peserta j—F» —F -F» —-{—» seluruh panitia dan
j JL -} J orang tua/wali peserta
50. | Meregister dan Buku ekspedisi, jarngan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat B internet dan Laporan tersalurkannya  surat
undangan kepada seluruh undangan kepada
panitia dan orang tua/wali Ej seluruh panitia dan
peserta orang tua/wali peserta

Dipindai dengan CamScanner




51. | membuat surat undangan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
kepada Panitia pengawas undangan kepada
ekstemal (LIdikti, IDI, I P:S"t':a . ﬁ%‘f‘;‘;f
HIMPSI, Diknas Provinsi . iaselbgl Lk
Sulsel, Kopertis, UNHAS, l } > :}—I:_‘}_‘[:_’}_F] gﬁflkz:nmis Sﬁmn;'
LSM, PWI dan IPW) LSM. PWI dan ﬁ?W) '

52. | Meregister dan Buku ekspedisidan Laporan | 3jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat tersalurkannya  surat
undangan kepada Panitia g"g‘?‘;‘gaﬂ per‘:;g:::
pengawas ekstemal (Lidikti | ] .

. DI, HIMPSI, Diknas “ e e
Provinsi Sulsel, Kopertis, isel. Kopertis, UN
:él:lh};l)AS, LSM, PWI dan e g ™

53. | membuat konsep Sambutan Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya konsep

Kapolda Sulsel l 3——‘: j——Fb -IZV {Av i Sambutan  Kapolda
_ . Sulsel

54. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan {jam | Terdatanya dan
mendistribusikan konsep tersalurkannya konsep
Sambutan Kapolda Sulsel | 43 Sambutan  Kapolda

_ | Sulsel
55. | membuat konsep laporan L Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya konsep
— > "F”
Singkat Karo SDM | 'j J Sambutan  Kapolda
Sulsel

56. | Meregister konsep laporan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya  konsep

Singkat Karo SDM P laporan Singkat Karo
E‘_J SDM

57. | membuat laporan Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya laporan
pelaksanaan Pakta — — — pelaksanaan  Pakta
Inegritas dan pengambilan > v [ Inegritas dan
sumpah pengambilan sumpah

58. | Meregister laporan Buku ekspedisi dan Laporan fjam | Terdatanya laporan
pelaksanaan Pakta | - } pelaksanaan  Pakta
Inegritas dan pengambilan Ej Inegritas dan
sumpah pengambilan sumpah

Dipindai dengan CamScanner
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59. | Membuat surat jukrah dan Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya surat jukrah
penekanan pelaksanaan dan penekanan
rikmin awal ke jajaran | > pelaksanaan  rikmin
polres polda awal ke jajaran polres

polda

60. | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan [ 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat internet dan Laporan tersalurkannya  surat
jukrah dan penekanan < jukrah dan penekanan
pelaksanaan rikmin awal ke pelaksanaan  rikmin
jajaran polres polda awal ke jajaran polres

. _polda

61. | Meminta hasil rikmin, berita jaringan intemet dan Laporan 4 Terdatanya hasil
acara pelaksanaan rikmin rikmin, berita acara
dan keputusan hasil rikmin pelaksanaan  rikmin
dari polres jajaran polda d.zn' kepgtus;an hlasil

rikmin dari  polres
. _ _ jajaran polda _

62. | Membuat kep kapolda hasil Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya kep kapolda
rikmin awal ] e i i el i T ] hasil rikmin awal

63. | Meregister dan Buku ekspedisi, jarngan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan kep kapolda I ] internet dan Laporan tersalurkannya  kep
hasil rikmin awal ke panpus — kapolda hasil rikmin

awal ke panpus

64. | mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil
tahapan di link google tahapan di link google
spreadsheet melalui group | spreadsheet  melalui
WA operator ke panpus group WA operator ke

panpus

65. | membuat nota dinas ke Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya kep kapolda
Kabidokkes tentang j'_‘:_‘ > -l“%—' hasil rikmin awal
pelaksanaan Rikkes Tahap 1 -

I .

66. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan | 1jam | Terdatanya dan |
mendistribusikan nota dinas tersalurkannya  nota
ke Kabidokkes tentang dinas ke Kabidokkes

pelaksanaan Rikkes Tahap

a

tentang pelaksanaan
Rikkes Tahap |

Dipindai dengan CamScanner
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67. | membuat Berita Acara . “Kom i jam i i
3 puter, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
felaksanaan Rikkes Tahap | jﬁjﬁﬂm ——I—_’_‘}‘ pelaksanaan  Rikkes
- Tahap |
68. | Meregister Berita Acara . Buku ekspedisidan Laporan | 1jam | Terdatanya Berita
Felaksanaan Rikkes Tahap < JI: 1 ] Acara ypelaksanaan
_ _ . Rikkes Tahap |
69. | membuat uqdangan rapat Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan Rikkes Tahap | > > 1— —> > pelaksanaan  Rikkes
: Tahap |
70. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan undangan | tersalurkannya
rapat kelulusan Rikkes Pl undangan rapat
Tahap | — kelulusan Rikkes
: _ | Tahapl
71. | membuat Berita Acara _ Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
; v | B g LS Y
kelulusan Rikkes Tahap | LI L= f%’j—i_’_l kelulusan Rikkes
_ _ Tahap |
72. me[nbuat Kep Kapqlda Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Kep Kapolda
geghal lkelulusan Rikkes r j—-i: —J——Fv 1—%» *-F» —'—» —J— perihal kelulusan
ahapl — = | Rikkes Tahap|
73. Meregi_ster dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mengmrpkan Kep Ka_polda internet dan Laporan tersalurkannya  Kep
dan Berita Acara perihal ‘ . | Kapolda dan Berita
kelulusan Rikkes Tahap | ke — Acara perihal
panpus kelulusan Rikkes
_ _ Tahap | ke panpus
74. | mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1 jam Terdatanya hasil
tahapan Rikkes 1 di link tahapan di link google
google Vflireadsheetkmelalui Ej spreadsheet  melalui
group WA operator ke greup. WA operator ke
panpus _ panpus
75. | membuat nota dinas ke Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya nota dinas
Ketua Tim Rik Psikologi ke Ketua Tim Rik

tentang pelaksanaan Rik
Psikologi

Psikologi tentang
pelaksanaan Rik
Psikologi

Dipindai dengan CamScanner
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76. | membuat surat permintaan ) Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat

tambahan panitia l }JF’}—F]’FG‘F’_J permintaan tambahan
) panitia

77. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan nota dinas tersalurkannya  nota
ke Ketua Tim Rik Psikologi — dinas ke Ketua Tim
tentang pelaksanaan Rik Rik Psikologi tentang
Psikologi serta surat pelaksanaan Rik
permintaan tambahan Psikologi serta surat
panitia permintaan tambahan

panitial

78. | membuat sprin panitia — — Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya sprin panitia
tambahan r et | = = tambahan

79. | Meregister dan . ‘ Buku eksp:edisi dan Laporan 1 jam: Terdatanya dan
mendistribusikan sprin I < tersalurkannya  sprin
panitia tambahan L panitia tambahan

80. | membuat koding peserta Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya sprin panitia
sebelum pelaksanaan tambahan
pemeriksaan psikologi Eyj

81. | membuat keputusan , Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya keputusan
kapolda Kelulusan Rik E—IL_»:}—-E__-]—-E_-H; T | kapolda Kelulusan Rik
Psikologi : Psikologi

82. | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1 jam Terbitnya Berita Acara
kelulusan Rik Psikologi < kelulusan Rik Psikologi

83. | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan [ 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Kep Kapolda internet dan Laporan tersalurkannya  Kep
dan Berita Acara perihal Kapolda dan Berita
kelulusan Rik Psikologi ke Acara perihal
panpus kelulusan Rik Psikologi

_ ) ke panpus ke panpus

84. | mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1 jam Terdatanya hasil
tahapan di link google I I tahapan di link google
spreadsheet melalui group spreadsheet  melalui
WA operator ke panpus U group WA operator ke

panpus

Dipindai dengan CamScanner




85. Lnembual Nota Dinas Komputer, printer, ATK fjam | Terbitnya Nota Dinas
epada ketua Tim Uji I:j kepada ketua Tim Uji
Jasmani tentang Jasmani tentang
pelaksanaan Uji Jasmani pelaksanaan Uji
Jasmani
86. | membuat surat permintaan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Nota Dinas
nama ke UNM sebagai kepada ketua Tim Uji
konsultan Uji Jasmani Jasmani tentang
pelaksanaan Uji
Jasmani
87. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan Nota tersalurkannya Nota
Dinas kepada ketua Tim Uji Dinas kepada ketua
Jasmani tentang Tim Uji Jasmani
pelaksanaan Uji Jasmani > tentang pelaksanaan
dan surat permintaan nama | Uji Jasmani dan surat
ke UNM sebagai konsultan permintaan nama ke
Uji Jasmani UNM sebagai
_ konsultan Uji Jasmani
88. | membuat surat tugas tim _ Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat tugas
Konsultan uji jasmani | :l— —E_-]— _l tm Konsultan uji
) _ ) jasmani
89. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat 1 tersalurkannya  surat
tugas tim Konsultan uji ‘ tugas tim Konsultan uji
jasmani jasmani
90. | membuat sprin tambahan [ > | Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya sprin
panitia _j— —‘:_j_ - tambahan panitia
91. | Meregister dan ) Buku ekspedisidan Laporan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan sprin | Pl tersalurkannya  sprin
tambahan panitia — tambahan panitia
92. | membuat surat/nota dinas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat/nota

pinjam pakai tempat
pelaksanaan Uji Jasmani
dan Antropometrik

N

a

dinas pinjam pakai
tempat pelaksanaan
Uji Jasmani dan
Antropometrik

Dipindai dengan CamScanner
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93. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 2jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat/nota tersalurkannya
dinas pinjam pakai tempat | | surat/nota dinas
pelaksanaan Uji Jasmani pinjam pakai tempat
dan Antropometrik pelaksanaan Uji
Jasmani dan
Antropometrik
94. | membuat koding peserta Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya koding
sebelum pelaksanaan | peserta sebelum
pemeriksaan Jasmani pelaksanaan
pemeriksaan Jasmani
95. | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
pelaksanaan Uji Jasmani I -]—PJ——F F -l'—I:J pelaksanaan Uji
i i Jasmani
96. | Meregister Berita Acara ‘ Buku ekspedisidanLaporan | 1jam | Terdatanya  Berita
pelaksanaan Uji Jasmani | < Acara  pelaksanaan
Tahap | Rikkes Tahap |
97. | membuat undangan rapat Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan Rikkes Tahap | l El_*:, J._{_. j_ | > _l._‘_. I pelaksanaan  Rikkes
T Tahap |
98. | membuat keputusan ’_L_| A ‘Fi—‘ Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya keputusan
kapolda Kelulusan = = éf-’__j—‘F EI‘ - }' -I——' | kapolda Kelulusan Uji
UjiJasmani | Jasmani
99. | membuat Berita Acara ': = F n - Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan Uji Jasmani ui}‘—&_"_ J i kelulusan Uji Jasmani
100 | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Kep Kapolda internet dan Laporan tersalurkannya  Kep
dan Berita Acara perihal ‘ Kapolda dan Berita
kelulusan Uji Jasmani ke | < Acara perihal
panpus kelulusan Uji Jasmani
ke panpus ke panpus
101 | mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil
tahapan di link google tahapan di link google
spreadsheet melalui group [ ] spreadsheet  melalui
WA operator ke panpus group WA operator ke
G panpus

Dipindai dengan CamScanner
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107 | Meregister Berita Acara

Buku ekspedisi dan Lapora? HIK jam | Terdatanya Berita
pelaksanaan Uji Akademik

Acara pelaksanaan Uji

102 | membuat Nota Dinas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Nota Dinas -
pengantar untuk | > l > l:, l:, pengantar untuk
pelaksanaan Uji Akademik |—_—-|_ |_ JL_ + pelaksanaan Uii
ke Disdik Akademik ke Disdik

103 | Meregister dan Buku ekspedisidan Laporan | 2jam | Terdatanya dan
mendistribusikan Nota _ tersalurkannya
Dinas pengantar untuk I < surat/nota dinas Nota
pelaksanaan Uji Akademik Dinas pengantar untuk
ke Disdik pelaksanaan Uji

_ _ Akademik ke Disdik

104 | membuat sprin tambahan —1 > o Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya sprin
panitia r ' = '|_ | + | EI ) tambahan panitia .

105 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan sprin | < __;I tersalurkannya  sprin
tambahan panitia . _ tambahan panitia

106 | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
pelaksanaan Uji Akademik l_- <}_> I-—F J—c{—zy -|-—i—> | pelaksanaan Uji

Akademik
]

Akademik
108 | membuat keputusan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya keputusan
kapolda Kelulusan Uj [ H> 3P = T el e kapolda Kelulusan Uji

Akademik . . Jasmani

109 | Meregister dan ; Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Kep Kapolda Ll internet dan Laporan tersalurkannya  Kep
dan Berita Acara perihal Kapolda dan Berita
kelulusan Uji Akademik ke Acara perihal
panpus kelulusan Uii
Akademik ke panpus

_ ke panpus
110 | mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil

tahapan di link google
spreadsheet melalui group
WA operator ke panpus

tahapan di link google
spreadsheet  melalui
group WA operator ke
panpus

AL

Dipindai dengan CamScanner
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111 | membuat surat undangan - Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
{)eringkllr:gan yg akan ikut l undangan
es kesehatan Il > _{_> _[:; 3--{—_; I perengkingan yg akan
. I J. -}— ikut tes kesehatan Il
112 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat tersalurkannya  surat
undangan perengkingan yg <« undangan
akan ikut tes kesehatan i perengkingan yg akan
) ikut tes kesehatan |l
113 | membuat konsep sambutan —l — — e Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya konsep
Kapolda Sulsel | | " " i v J sambutan  Kapolda
_ Sulsel
114 | Meregister konsep - Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya  konsep
sambutan Kapolda = _ sambutan Kapolda
115 ggabuat Paparan Karo | l | > } I > _l__ l > I_E:I Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Paparan
. Karo SDM
16 lélglrsgister Paparan Karo [:::I] I ) Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya Paparan
o Karo SDM
17 r&]_vlan_g"oiah da.tz nil:‘i'lp§iko. | Komputer, printer, ATK 2jam | Terdatanya nilai psiko,
ilai Jasmani dan Nilai Nilai Jasmani dan Nilai
akademik dan merangking E] akademik dan
. _ merangking 7
18 membu‘?t laporan hasil > > > ] Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya laporan hasil -
perengkingan perengkingan
119 | Meregister laporan hasil M < | Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya laporan
perengkingan il hasil perengkingan |
120 Eeng{gjuﬁan Kepu}:usqr Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Keputusan |
apolda Tentang Hasi Kapolda Tentang Hasil
;slidang menuju rikkes tahap r% jl > % -I——{: -l-—»[ -i--{—» sidang menuju rikkes
: . ; tahap
121 Meregi§terdan Buku ekspedisi, jan?ng:an 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Keputusan internet dan Laporan tersalurkannya
K.apolda Tengan'g Hasil | = ! Keputusan Kapolda
sidang menuju rikkes tahap Tentang Hasil sidang
Il ke panpus O menuiju rikkes tahap Il
ke panpus

Dipindai dengan CamScanner
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122 | membuat nota dinas Komputer, printer, ATK | 1jam [ Terbitnya nota dinas
pe‘ngantar untu}( _ pengantar untuk
pelaksanaan Rikkes tahap Il r j‘F ]'—r T'Ej -Ej Faer:glgsrlznaan Rikkes

123 | Meregister dan - Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan -
mendistribusikan nota dinas tersalurkannya nota
pengantar untuk < dinas pengantar untuk
pelaksanaan Rikkes tahap |I pelaksanaan Rikkes

tahap Il

124 | membuat Berita Acara | J Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
pelaksanaan Rikkes Tahap - > > > pelaksanaan Rikkes
1l ) Tahap Il

125 | Meregister Berita Acara Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya Berita
pelaksanaan Rikkes Tahap ([T ] Acara pelaksanaan
Il L Rikkes Tahapll

126 | membuat undangan rapat | Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan Rikkes Tahap Il r j—f' J'—F j—f j—’[;_] pelaksanaan Rikkes

. ) Tahap Il _

127 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan undangar tersalurkannya
rapat kelulusan Rikkes l =__|| undangan rapat
Tahap | kelulusan Rikkes

Tahap Il

128 | membuat keputusan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya keputusan

Ealpcl)Ida Kg};:;(lsarlT e | I';arclllda K;lykltsan
elulusan Rikkes Taha > |;', .F_> > elulusan Rikkes
P | i j j- Tahap I

129 | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara

kelulusan Rikkes Tahap |l -F» j——i; j—F_ kelulusan kelulusan
. — . _Rikkes Tahap Il

130 | Meregister dan - Buku ekspedisi, jaringan | 1jam ‘Terdatanya dan
mengirimkan Kep Kapolda intemet dan Laporan tersalurkannya Kep
dan Berita Acara perihal Kapolda dan Berita
kelulusan kelulusan Rikkes | Acara perihal
Tahap Il ke panpus I:l kelulusan kelulusan

Rikkes Tahap Il ke
panpus ke panpus

Dipindai dengan CamScanner
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131 | mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam Terdatanya hasil
tahapan di link google tahapan di link google
spreadsheet melalui group | I spreadsheet melalui
WA operator ke panpus group WA operator ke

panpus

132 | membuat nota dinas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya nota dinas
pengantar untuk pengantar untuk
pelaksanaan PMK ke J pelaksanaan PMK ke
Kabidpropam _ | Kabidpropam

133 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan nota dinas 1 l— . tersalurkannya nota
pengantar untuk T | > > dinas pengantar untuk
pelaksanaan PMK ke pelaksanaan PMK ke

__| Kabidpropam _ Kabidpropam

134 | Meregister Berita Acara Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya Berita
pelaksanaan PMK ‘ a7 Qﬁlx(a pelaksanaan

135 | membuat undangan rapat = Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan PMK [k bt e e pelaksanaan PMK

136 | Meregister dan B Buku ekspedisi dan Laporan 1 ja:m Terdatanya dan
mendistribusikan undangan | __] tersalurkannya
rapat kelulusan PMK L1 undangan rapat

i . kelulusan PMK

137 | membuat keputusan — _}__{_, j_._F > _,r lFAV Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya keputusan
kapolda Kelulusan kapolda Kelulusan
kelulusan PMK kelulusan PMK B

138 | membuat Berita Acara l ] Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan kelulusan PMK . Iéi‘t;l(usan kelulusan

139 ﬁeregister dan B(lku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Kep Ka_polda internet dan Laporan tersalurkannya Kgp
dan Berita Acara perihal I Kapolda dpn Berita
kelulusan kelulusan PMK ke || Acara perihal
panpus I l I;ﬂ\z;l(u‘fan keluluskan

e panpus ke
panpus

Dipindai dengan CamScanner
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140 | mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam Terdatanya hasil
tahapan di link google l——l tahapan di link google
spreadsheet melalui group spreadsheet melalui
WA operator ke panpus group WA operator ke

panpus

141 | membuat nota dinas ]“I" J —]— Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya nota dinas
pengantar untuk "f —F » pengantar untuk
pelaksanaan Rikmin Akhir pelaksanaan Rikmin

- Akhir

142 | Meregister dan Buku ekspedisidan Laporan | 1jam | Terdatanyadan
mendistribusikan nota dinas < tersalurkannya nota
pengantar untuk dinas pengantar untuk
pelaksanaan Rikmin Akhir pelaksanaan Rikmin

| Akhir

143 | membuat surat Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
pemberitahun ke panitia > F F j—%’ pemberitahun ke
ekstemal | panitia eksternal Akhir

144 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat I:] tersalurkannya surat
pemberitahun ke panitia < pemberitahun ke
ekstemal _ panitia ekstemnal

145 | membuat keputusan - Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya keputusan
kapolda kelulusan Rikmin kapolda Kelulusan
AKhir [~ +HP 1 T > kelulusan Rikmin Akhir

146 | membuat Berita Acara — Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan kelulusan Rikmin < kelulusan kelulusan
Akhir Rikmin Akhir

147 | Meregister dan B Buku ekspedisi, jaingan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Kep Kapolda internet dan Laporan tersalurkannya Kep
dan Berita Acara perihal I _| Kapolda dan Berita
kelulusan kelulusan Rikmin O Acara perihal
Akhir ke panpus kelulusan kelulusan

Rikmin Akhir ke

panpus ke panpus

Dipindai dengan CamScanner




20

148

mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil
tahapan di link google tahapan di link google
spreadsheet melalui group | | spreadsheet melalui
WA operator ke panpus group WA operator ke
panpus
149 | membuat surat undangan Komputer, printer, ATK 1]Jam | Terbitnya surat _
sidang Akhir Tk Panda | | T F .llj_r'ld'gng:n sidang Akhir
anda
150 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat —1 tersalurkannya surat
undangan sidang Akhir Tk il undangan sidang Akhir
Panda Tk Panda
151 | membuat konsep sambutan Komputer, printer, ATK 1 jam | Terbitnya konsep
1 (g — I
Kapolda Sulsel ] > — — :H-» s sambutan Kapolda
' Sulsel
152 | Meregister konsep ] Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya konsep
sambutan Kapolda | I sambutan Kapolda
153 | membuat Paparan Karo 1 16 Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Paparan
SDM LT + & e | Karo SOM
154 | Meregister Paparan Karo I—':— | Buku ekspedisi dan Laporan | 1jam Terdaéal\)naa Paparan
SDM _ Karo
155 | mengolah data nilai psiko, Komputer, printer, ATK 2jam | Terdatanya nilai psiko,
Nilai Jasmani dan Nilai I Nli(laLJasimanl dan Nilai
akademik dan merangking akademik dan
merangking
156 | membuat laporan hasil > . - Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya laporan hasil
sidang Akhir Tk Panda _ — sidang Akhir Tk Panda
157 | Meregister laporan hasil -~ Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya laporan
sidang Akhir Tk Panda _ ga?:!j sidang Akhir Tk
anda
158 | mengajukan Keputusan | Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda Tentang hasil = | > »> F -»> Kapolda Teptang Hasil
sidang Akhir Tk Panda sidang Akhir Tk Panda
159 | Meregister dan ?uku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanyadan
mengirimkan Keputusan internet dan Laporan tersalurkannya
Kapolda Tentang Hasil | « } Keputusan Kapolda
sidang Akhir Tk Panda G Iezta?a Ikalasil sidang
khir anda

Dipindai dengan CamScanner
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160 | membuat surat Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
Ip?ngha(:afan pe§‘(er:ja ) {)elnghact!afan cag'i(s t)i(g
ulus untuk mengikuti ulus untuk mengiku
seleksi tk Panpus ke I ﬂ +' —|' Ii —l_‘{» I I s J seleksi tk Panpus ke
Lemdik Akpol Lemdik Akpol
161 | membuat surat ] | — Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
penghadgpan Pendamping l —}— i {» 1T e J penghada_pan
ke Lemdik Akpol I:enc:je'I':nAang |ke
emdik Akpol
162 | membuat Sprin Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Sprin
Pendamping peserta yang > | > Pendamping casis
akan mengikuti seleksi tk [’ ——}_i—» J yang akan mengikuti
Panpus Lemdik Akpol ielel;g}i(ﬂ;:ar;pus
emdik Akpo
163 | Meregister surat Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya surat
penghadapan peserta yg penghadapan casis yg
lulus untuk mengikuti lulnljskug:}t:kpmenglk:u
seleksi tk Panpus ke seleksi tk Panpus ke
Lemdik Akpol, surat P Lemdik Akpol, surat
penghadapan Pendamping =1 penghada_pan .
ke Lemdik Akpol dan Sprin Pendamping kg Lemdik
Pendamping casis yang ékpg! dar] Sprin '
akan masuk Lemdik Akpol endamping casis yang
akan masuk Lemdik
Akpol
164 | membuat anev pelaksanaan Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya anev
kegiatan > — P 11, > J pelaksanaan kegiatan
165 | Meregister anev Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya anev
pelaksanaan kegiatan < - | pelaksanaan kegiatan
166 | membuat laporan hasil ' Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya laporan hasil
kegiatan penerimaan SIPSS r ﬂ' tj" ;l::I: | kegiatan
167 | Meregister anev [ ~ } Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya anev
pelaksanaan kegiatan = pelaksanaan kegiatan

Dipindai dengan CamScanner
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Tangal Pengesahian 01 sty |\l LD \\
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KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA Al
DAERAH SULAWESI SELATAN RIS BE SARPOLISI NRP 64090610
BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN ==

Nama Sop : Penerimaan Tarunali Akpol

Dasar Hukum: ; _|Kuaifikasi Pelaksana: -
1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 2 Tahun 2002, tanggal 8 Januari 2002 | Suatu kegiatan memperoleh calon Tarunafi Akpol yang sesuai dengan
tentang Kepolisian Negara Republik Indonesia: persyaratan dan ketentuan yang telah ditentukan sehingga menghasilkan

2. Peraturan Kapolri Nomor 21 Tahun 2010 tanggal September 2010 tentang Susunan Tarunafi Akpol yang siap menunjang Tugas Pokok Polri
Organisasi dan Tata Kefja Satuan-Satuan Organisasi Polri pada Tingkat Mabes Polri:
3. Peraturan Kapolri No. Pol. : § tahun 2006 tentang Penerimaan Anggota Polri;

4. Surat Keputusan Kapolri No. Pol. : Skep/212/IV/2004 tanggal 12 April 2004 tentang
Pedoman Administrasi Penerimaan Taruna Akpol.

Keterkaitan: : ] . |Peraatan/Perlengkapan:

1. SOP Tertib Administrasi 1. Peralatan komputer, printer dan ATK:

2. SOP Sarana dan Prasarana 2. Modem (Alat Penyedia Sinyal Intemet);

3. SOP Anggaran dan Keuangan 3. Alat Dokumentasi berupa kamera;

4. SOP Kerjasama Instansi Terkait " |4. Dokumen pendukung lainnya

Peringatan; , A e Tpen catatan dan Pendatasn:

1. Pemberitahuan Kepada satker dan Jajaran Polres tentang pelaksanaan penerimaan | Rekap Animo Verifikasi Peserta dan Animo tiap tahapan seleksi
Tarunali Akpol melalui Surat Pengumuman Kapolda; penerimaan Taruna/i Akpol

2. Pemberitahuan pelaksanaan Sosialisasi:

Dipindai dengan CamScanner



Akpol

No Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket

. 9 Banum | Paur | Kasubbag | Kabag Karo | Wakapolda | Kapolda Kelengkapan Waktu Qutput

1. | membuat Keputusan [:]_ . _| I_,,{ || Komputer, printer, ATK 2Jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda tingkat Polda ! . 1 Kapolda tingkat Polda

2. | membuat Keputusan [j_ L = “L [ : Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda tingkat polres — 1= " Kapolda tingkat Polres

3. | Meregister dan M Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
Mendistribusikan keputusan ! internet, faximile dan alporan Tersalurkannya surat
kapolda tingkat Polda dan q Keputusan  Kapolda
Polres | tingkat Polda dan

poles ke polres
jajaran Polda Sulsel

5. | membuat Surat Telegram Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya Surat
dan Pengumuman Kapolda Telegram dan
pemberitahuan pembukaan I J‘+ ;]'_l_’ —I_'I”j' “‘F’ ﬂ'_# "‘"” | Pengumuman Kapolda
dan pelaksanaan seleksi

N penerimaan Anggota Polri = :

6. | Meregister dan Buku ekspedisi danLaporan | 1jam | Terdatanya dan
Mendistribusikan Surat Tersalurkannya Surat
Telegram dan I J Telegram dan
Pengumuman Kapolda - Pengumuman Kapolda

ke polres jajaran Polda
B Sulsel
7. | membuat TOR/RAB AL Komputer, printer, ATK 5jam | Terbitnya TOR/RAB
pelaksanaan
| I- 'r l_ -r J- l penerimaan  Tarunali
_ — Akpol
8. | Meregister TOR/RAB o Buku ekspedisi danLaporan | 1jam | Terdatanya TOR/RAB
’ E pelaksanaan
. penerimaan Tarunafi
Akpol

9. | membuat Renlakgiat Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya  Renalgiat
pelaksanaan  penerimaan +> .i__> _{_> pelaksanaan
Taruna/i Akpol l —l_{_’ + i— + J penerimaan  Tarunali

Dipindai dengan CamScanner




Meregister Renlakgiat Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya TOR/RAB
pelaksanaan  penerimaan | l pelaksanaan
Tarunali Akpol penerimaan  Tarunali
Akpol
membuat nota  dinas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya nota dinas
permintaan  personel yg permintaan personel yg
akan dilibatkan  dalam akan dilibatkan dalam
kepanitiaan > > > > kerainslgaan
pelaksanaan
penefimaan  Tarunafi
Akpol _
Meregister nota  dinas Buku ekspedisi danLaporan | 1jam | Terdatanya nota dinas
permintaan personel yg perrmntagn personel yg
akan dilibatkan  dalam akan diiibatkan dalam
kepanitiaan | _<1| kerakrzgaan
pelaksanaan
penerimaan  Tarunafi
e Akpol
membuat surat kapolda Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya surat kapolda
perihal permohonan panitia peqh_al permohonan
ﬁ?&%asvllas De{:stema:pke !DI: gi;‘tlg?n , F':zngawlgsi.
, Diknas Provinsi l l _ DL,
Sulsel, Kopertis, Unhas, | _'H* + _l_'l_’ —I_ | E:rvfnss'u gmﬂs:f
LSM, PWI, dan IPW S )
Kopertis, Unhas, LSM,
PWI, dan IPW
Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan | 4jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat tersalurkannya  surat
kapolda perihal kapolda perihal
permohonan panitia | - - permohonan  panitia
pengawas, ekstemal ke IDI, < ll pengawas, ekstemal ke
HIMPSI, Diknas Provinsi lF?l. _ HIMPSI, Dﬂ(lnas
Sulsel, Kopertis, Unhas, me:tl?I i S‘Eéﬂ
LSM, PWI, dan IPW PSVprd:r'\ IP;‘NaS- '
membuat Surat Perintah Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya Surat
Panitia penerimaan Taruna/i | Perintah Panitia
Akpol T _]' | j_ | + | : + I' I_ | g | penerimaan  Tarunafi
S o Akpol

Dipindai dengan CamScanner



16. | Meregister dan Buku ekspedisi, Jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat Intemet dan Laporan tersalurkannya  Surat
Surat  Perintah  Panitia | | Perintah Panitia
penerimaan Tarunali Akpol penerimaan Taruna/i

Akpol ke  Satker
satfung Polda

17. | membuat  surat  tugas 1 = Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Surat tugas
pengawas penerimaan | NI > > > > > pengawas penerimaan
Terpadu Terpadu

18. | Meregister dan Buku ekspedisi, dan Laporan | 3jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat '_—_‘ tersalurkannya  Surat
tugas pengawas surat tugas pengawas
penerimaan Terpadu penerimaan Terpadu

19. | membuat renbut permintaan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya renbut
ATK pelaksanaan seleksi pemintaan ATK
penerimaan Anggota Polri > —I-> 1—1—’ —|——I—> | pelaksanaan  seleksi

penefimaan  Anggota
Polr

20. | Meregister renbut Buku ekspedisi, dan Laporan | 1jam | Terdatanya renbut
permintaan ATK permintaan ATK
pelaksanaan seleksi | [T <1 pelaksanaan  seleksi
penerimazn Anggota Polri J penerimaan  Anggota

Polri

21. | membuat jadwal seleksi Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya jadwal
pelaksanaan seleksi L | I > 1 seleksi  pelaksanaan
penerimaan Anggota Polri I L | J seleksi  penerimaan

Anggota Polri

22. | Meregister dan Buku ekspedisi, Jaringan| 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan  jadwal Internet dan Laporan tersalurkannya jadwal
seleksi pelaksanaan seleksi seleksi pelaksanaan
penerimaan Anggota Polri - seleksi  penerimaan

O Anggota Poli ke
satker, satfung dan
Polres Jajaran Polda

Dipindai dengan CamScanner




23. | membuat surat permohonan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
tera ulang ke badan > permohonan tera
metrologi ? _H_> ++ 1_1: ulang ke badan

metrologi

24. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat tersalurkannya  surat
permohonan tera ulang ke 3 permohonan tera
badan metrologi _ ml ke badan

ogi

25. | membuat Konsep dan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Konsep dan
spanduk tentang seleksi spanduk tentang
penerimaan yang bersih, seleksi  penerimaan
Transparan, Akuntabel dan > > > —> ¥ang “ b:trasl;zl
Humanis ransparan, Aku

dan Humanis

26. | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan  Konsep internet dan Laporan tersalurkannya Konsep
dan  spanduk tentang < dan s_panduk tentang
seleksi penerimaan yang seleksi penerga'ahn
bersih, Transparan, yang rsih,
Akuntabel dan Humanis Zran*s{paran: ﬁ;kuntalbel

lan Humanis ke polres

_ jajaran polda sulsel

'27. | membuat surat undangan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
rapat koordinasi undangan rapat
pelaksanaan seleksi l koordinasi _
penerimaan Anggota Polri T 2 > > pelak§anaan Aselektm

penerimaan Anggota
Polri

28. | Meregister dan Buku ekspedisi, jarngan| 1jam | Terdatanya _ dan
mendistribusikan surat intemet dan Laporan tersalurkannya  surat
undangan rapat koordinasi E} undaqgan| rapat
pelaksanaan seleksi koordinasi
penerimaan Anggota Polri pelaksanaan  seleksi

penerimaan Anggota
Polri ke satker dan
satfung yang terlibat
panitia

Dipindai dengan CamScanner




29. | membuat laporan Komputer, pn'nier. ATK 1 jam :férbitnya laporan
Eelari:;anqan rapat [__} _t:_i_ pelaksanaan  rapat
oordinasi koordinasi

30. | Meregister laporan — Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya laporan
pelaksanaan rapat < I pelaksanaan rapat
koordinasi - koordinasi

31. | membuat surat kepada Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat kepada
panitia untuk menghadiri panitia untuk
pengarahan Kapolda, Karo menghadiri
SDM dan Kabidpropam > —1—» -i— pengarahan Kapolda,

Karo SDM  dan
Kabidpropam

32. | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat internet dan Laporan tersalurkannya  surat
kepada  panitia  untuk kepada panitia untuk
menghadiri pengarahan menghadiri
Kapolda, Karo SDM dan pengarahan Kapolda,
Kabidpropam Ealt"gd SDM din

abidpropam e
satker dan satfung
o yang terlibat panitia

33. | membuat surat ke Kapolda Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat ke
untuk memberikan arahan Kapolda untuk
persiapan pelaksanaan > jl » memberkan  arahan
penerimaan persiapan

pelaksanaan
penerimaan

34. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat ke tersalurkannya  surat
Kapolda untuk memberikan ke Kapolda untuk
arahan persiapan “ men]ben'kan arahan
pelaksanaan penerimaan persiapan

pelaksanaan
penerimaan

35. | membuat konsep arahan Komputer, printer, ATK 1jam | Tembitnya  konsep

Kapolda

T ik

arahan Kapolda

Dipindai dengan CamScanner




Meregister dan ) Buku ekspedisidan Laporan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan  konsep | I tersalurkannya konsep
arahan Kapolda arahan Kapolda ke
. __| Kapolda
membuat surat kejajaran Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
polres tentang pembuatan | kejajaran polres
dan pemasangan spanduk I _'}'F + I s | l T I tentang  pembuatan
dan pemasangan
. spanduk
Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat internet dan Laporan tersalurkannya  surat
kejajaran polres tentang ~ kejajaran polres
pembuatan dan _ tentang  pembuatan
pemasangan spanduk dan i pemasangan
- spanduk
membuat surat ke jajaran Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat ke
tentang pelaksanaan jajaran tentang

penyebaran brosur dan l___H—> _}-—F> j—«l-;» —l——f—p | pelaksanaan

lain2 penyebaran  brosur
_ dan lain2
Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat ke internet dan Laporan tersalurkannya  surat
jajaran tentang pelaksanaan | _] ke jajaran tentang
lpg:gebaran brosur dan il pelakss:aan X
ai penyebaran rosur
_ dan lain2
membuat surat ke Diknas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat ke
tentang sekolah-sekolah - Diknas tentang
tempat pelaksanaan > H1> [ » > sekolah-sekolah
akademik (CAT) |—j ] I I tekmgat " (;)eckl;)s;anaan
akademik (CA
Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat ke tersalurkannya  surat
Diknas tentang sekolah- I_:J ke Diknas tentang
sekolah tempat _ sekolah-sekolah
pelaksanaan akademik O tempat pelaksanaan
(CAT) akademik (CAT)

Dipindai dengan CamScanner
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membuat surat ke Diknas
yang akan dilibatkan
sebagai proktor dan tehnisi
CAT

HEHE e

Komputer, printer, ATK

1jam

Terbitnya surat ke
Diknas yang akan
dilibatkan sebagai
proktor dan tehnisi
CAT

44,

Meregister dan

iste Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat ke tersalurkannya  surat
Diknas yang akan dilibatkan = ke Diknas yang akan
sg:igai proktor dan tehnisi _ dilibatkan sebagai
proktor dan tehnisi
CAT
45. | membuat surat tugas para Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya surat tugas
proktor dan tehnisi CAT — » 1 para  proktor  dan
tehnisi CAT
46. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1 jam Terdatanya: dan
mendistribusikan surat ‘ ] tersalurkannya  surat
tugas para proktor dan — tugas para proktor dan
tehnisi CAT tehnisi CAT ke Dlknas
47. | membuat nota dinas pinjam Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya nota dinas
Pakai aula — I I | _'_ | n _i_ I:' | pinjam Pakai aula
48, | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan nota dinas = tersalurkannya  nota
pinjam Pakai aula ll dinlasK pYinjam I:,P:jkai
aula Ke Yanma Polda
49. [ membuat surat undangan Komputer, printer, ATK 1jam Te:’bitnya: ) sgr:t
kepada seluruh panitia dan undangan  kepada
orang tua/wali peserta j—F» j—F» J——‘—» j—F—» ] seluruh panitia  dan
- - orang tua/wali peserta
50. | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat [34 intemet dan Laporan tersalurkannya  surat
undangan kepada seluruh undangan “kepada
panitia dan orang tua/wali |:| seluruh  panitia ~ dan
peserta orang tua/wali peserta

Dipindai dengan CamScanner




51.

membuat surat undangan
kepada Panitia pengawas
ekstemal (IDI, HIMPSI,
Diknas Provinsi Sulsel,
Kopertis, UNHAS, LSM,

ul

v

L‘L

Komputer, f)rinter,:AfK: "

Terbitnya surat
undangan kepada
Panitia pengawas
ekstemal (IDI, HIMPS],
Diknas Provinsi Sulsel,

PWI dan IPW) Kopertis, UNHAS,
a LSM, PWI dan IPW)
52. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 3j Terdatanya dan
mendistribusikan surat tersalurkannya  surat
undangan kepada Panitia undangan kepada
pengawas eksternal (DI, > Panitia pengawas
HIMPSI, Diknas Provinsi l il ekstemal (IDI, HIMPSI,
Sulsel, Kopertis, UNHAS, Diknas Provinsi Sulsel,
LSM, PWI dan IPW) Kopertis, UNHAS,
LSM, PWI dan IPW)
53. | membuat konsep Sambutan Komputer, printer, ATK Terbitnya konsep
Kapolda Sulsel | —> 1 Sambutan  Kapolda
_ Sulsel
54. | Meregister dan - Buku ekspedisi dan Laporan Terdatanya dan
mendistribusikan konsep tersalurkannya konsep
Sambutan Kapolda Sulsel | < } Sambutan  Kapolda
Sulsel .
55. | membuat konsep laporan : Komputer, printer, ATK Terbitnya konsep
Singkat Karo SDM [ _I' | s I Sambutan  Kapolda
Sulsel
56. | Meregister konsep laporan Buku ekspedisi dan Laporan Terdatanya  konsep
Singkat Karo SDM P laporan Singkat Karo
E‘_l SDM )
57. | membuat laporan Komputer, printer, ATK Terbitnya laporan
pelaksanaan Pakta ) pelaksanaan  Pakta
Inegritas dan pengambilan _i' _i" J[_ Inegritas dan
sumpah pengambilan sumpah
58. | Meregister laporan Buku ekspedisi dan Laporan Terdatanya  laporan
pelaksanaan Pakta I - } pelaksanaan  Pakta

Inegritas dan pengambilan
sumpah

Inegritas dan
pengambilan sumpah

Dipindai dengan CamScanner




59. | Membuat surat jukrah dan Komputer, printer, ATK 2jam | Temitnya surat jukrah
gengkanan pelaksanaan dan penekanan
nk;nm awal ke jajaran pelaksanaan  rikmin
polres polda awal ke jajaran polres

polda

60. Meregistgrdan Buku ekspedisi, jarngan | 1jam | Terdatanya dan
!nendlstnbusikan surat internet dan Laporan tersalurkannya  surat
jukrah dan penekanan « jukrah dan penekanan
pelaksanaan rikmin awal ke pelaksanaan  rikmin
jajaran polres polda awal ke jajaran polres

_ i polda

61. | Meminta hasil rikmin, berita jaringan intemet dan Laporan 4 Terdatanya hasil
acara pelaksanaan rikmin rikmin, berita acara
dan keputusan hasil rikmin | pelaksanaan  rikmin
dari polres jajaran polda din keputusan hasil

fkmin dar polres
_ jajaran polda

62. | Membuat kep kapolda hasil |__:_’_ F_, g__i_, _I_ Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya kep kapolda
rikmin awal == hasil rikmin awal

63. | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan kep kapolda | ;II _ internet dan Laporan tersalurkannya  kep
hasil rikmin awal ke panpus — kapolda hasil rikmin

awal ke panpus

64. | mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil
tahapan di link google tahapan di link google
spreadsheet melalui group L—_:l spreadsheet  melalui
WA operator ke panpus - group WA operator ke

panpus

65. | membuat nota dinas ke Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya kep kapolda
Kabidokkes tentang > hasil rikmin awal
pelaksanaan Rikkes Tahap
l -

66. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan nota dinas tersalurkannya  nota
ke Kabidokkes tentang dinas ke Kabidokkes
pelaksanaan Rikkes Tahap tentang pelaksanaan

Rikkes Tahap |

Dipindai dengan CamScanner




67. | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1 jam Terbit?iya Berita Acara
pelaksanaan Rikkes Tahap j- —‘F’_:l‘ pelaksanaan  Rikkes
| ) Tahap |

68. | Meregister Berita Acara — ) Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya Berita
pelaksanaan Rikkes Tahap | Acara  pelaksanaan
| Rikkes Tahap |

69. | membuat undangan rapat Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan Rikkes Tahap | ﬂ— > pelaksanaan  Rikkes

== . Tahap| _

70. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan undangan tersalurkannya
rapat kelulusan Rikkes < | undangan rapat
Tahap | J #elulusan Rikkes

ahap |
71. | membuat Berita Acara — Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
Kelulusan Rikkes Tahap! ||, —1 —> 1 kelusan  Rikkes

i _ Tahap |

72. | membuat Kep Kapolda _|‘ Komputer, printer, ATK ~1jam | Terbitnya Kep Kapolda
perihal kelulusan Rikkes _.I_p 1— —|—> -i- perihal kelulusan
Tahap | — Rikkes Tahap |

73. | Meregister dan Buku ekspedisi, jarngan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Kep Kapolda internet dan Laporan tersalurkannya  Kep
dan Berita Acara perihal : Kapolda dan Berita
kelulusan Rikkes Tahap | ke —~ Acara perihal
panpus kelulusan Rikkes

Tahap | ke panpus
74. | mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil
tahapan Rikkes 1 di link tahapan di link google
google spreadsheet melalui spreadsheet  melalui
group WA operator ke group WA operator ke
panpus panpus -

75. | membuat nota dinas ke Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya nota dinas

Ketua Tim Rik Psikologi ke Ketua Tim Rik

tentang pelaksanaan Rik
Psikologi

Psikologi tentang
pelaksanaan Rik
Psikologi

Dipindai dengan CamScanner
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76. | membuat surat permintaan Komputer, printer, ATK _ 1jam | Terbitnya surat
tambahan panitia | :“‘l_’ ’f‘Fj‘F’j‘F’J permintaan tambahan
panitia
77. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan nota dinas tersalurkannya  nota
ke Ketua Tim Rik Psikologi  |—— dinas ke Ketua Tim
tentang pelaksanaan Rik | Rik Psikologi tentang
Psikologi serta surat pelaksanaan Rik
permintaan tambahan Psikologi serla surat
panitia permintaan tambahan
panitia |
78. | membuat sprin panitia Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya sprin panitia
tambahan > > > > tambahan
79. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan sprin < tersalurkannya  sprin
panitia tambahan panitia tambahan
80. | membuat koding peserta Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya sprin panitia
sebelum pelaksanaan tambahan
pemeriksaan psikologi —7—|
81. | membuat keputusan l Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya keputusan
(apalda Keluusan Rk >4 + | = | PEp ! (apolda Kelousan Rk
Psikologi Psikologi
82. | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan Rik Psikologi < kelulusan Rik Psikologi
83. | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Kep Kapolda | intemet dan Laporan tersalurkannya  Kep
dan Berita Acara perihal Kapolda dan Berita
kelulusan Rik Psikologi ke Acara perihal
panpus - kelulusan Rik Psikologi
ke panpus ke panpus
84. | mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil
tahapan di link gooqle I I tahapan di link google
spreadsheet melalui group spreadsheet  melalui
WA operator ke panpus O group WA operator ke
panpus

Dipindai dengan CamScanner
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85.

Lnembuat Nota Dinas Komputer, printer, ATK 1jam Terbiﬁya Nota Dinas
epada ketua Tim Uji — kepada ketua Tim Uiji
Jasmani tentang j‘ | s —JL l i . 'j I:_t_l Jasmani tentang
pelaksanaan Uji Jasmani pelaksanaan Uji
_ _ Jasmani
86. | membuat surat permintaan o Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Nota Dinas
nama ke UNM sebagai e | B - — kepada ketua Tim Uji
konsultan Uji Jasmani | I = _ Jasmani tentang
pelaksanaan Uji
| Jasmani
87. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan Nota tersalurkannya  Nota
Dinas kepada ketua Tim Uji Dinas kepada ketua
Jasmani tentang ‘ Tim Uji  Jasmani
pelaksanaan Uji Jasmani | < tentang pelaksanaan
'd;ar:J sh:lhr:t pgrmint:an n?ma Uji Jasmani dan surat
e sebagai konsultan permintaan nama ke
Uji Jasmani UNM sebagai
konsultan Uji Jasmani
88. | membuat surat tugas tim Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat tugas
Konsultan uji jasmani ]I > > > -}—I-z-v | tm Konsultan  uji
' _ jasmani
89. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat tersalurkannya  surat
tugas tim Konsultan uji tugas tim Konsultan uji
jasmani jasmani
90. | membuat sprin tambahan G g | W e > > Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya sprin
panitia . _ tambahan panitia
91. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan sprin = _ tersalurkannya  sprin
tambahan panitia i tambahan panitia
92. | membuat surat/nota dinas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat/nota
pinjam pakai tempat 1| — dinas pinjam pakai
pelaksanaan Uji Jasmani ‘[" 17 s | = | tempat  pelaksanaan
dan Antropometrik U Uji Jasmani dan
Antropometrik

Dipindai dengan CamScanner
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93. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 2jam | Terdatanya dan B
mendistribusikan surat/nota tersalurkannya
dinas pinjam pakai tempat I I surat/nota dinas
pelaksanaan Uji Jasmani pinjam pakai tempat
dan Antropometrik pelaksanaan Uji
Jasmani dan
Antropometrik
94. | membuat koding peserta Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya koding
sebelum pelaksanaan peserta sebelum
pemeriksaan Jasmani pelaksanaan
. _ pemeriksaan Jasmani
95. | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
pelaksanaan Uji Jasmani — T T pelaksanaan Uji
Jasmani

96. | Meregister Berita Acara
pelaksanaan Uji Jasmani

Buku ekspedisidan Laporan | 1jam | Terdatanya  Berita
Acara  pelaksanaan

T L

Tahap | N Rikkes Tahap |
97. | membuat undangan rapat B Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan Rikkes Tahap | _': I,_I__. | ; }_F;* | laksanaan  Rikkes
i T = — T ‘T’zhapl
98. | membuat keputusan I —, | Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya keputusan
kapoka Kelusn 1 = e [ iy lapolda Kekusan Uj
jiJasmani _ _
99. | membuat Berita Acara — F' . F: Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan Uji Jasmani r + J J_ -EE-—E! kelulusan Uji Jasmani
100 | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Kep Kapolda intemet dan Laporan tersalurkannya  Kep
dan Berita Acara perihal iapo!da dan Bg:tal
kelulusan Uji Jasmani ke - = i cara periha
panpus — } ] kelulusan Uji Jasmani
ke panpus ke panpus
101 | mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam :Terdatanya_\ ) hasil
tahapan di link google tahapan di link google:
spreadsheet melalui group spreadsheet  melalui
WA operator ke panpus group WA operator ke

panpus

atl

Dipindai dengan CamScanner
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102 | membuat Nota Dinas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Nota Dinai
pengantar untuk pengantar untu
pelaksanaan Uji Akademik F’J‘—I_’ %F +_F pelaksanaan Uji
ke Disdik ) _ i Akademik ke Disdik _

103 | Meregister dan ) Buku ekspedisidan Laporan | 2jam | Terdatanya dan
mendistribusikan Nota ] tersalurkannya
Dinas pengantar untuk & | surat/nota dinas Nota
pelaksanaan Uji Akademik — Dinas pengantar untuk
ke Disdik pelaksanaan Uji

_ Akademik ke Disdik |

104 | membuat sprin tambahan 1 N 1 > -1 Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya sprin
panitia ) i _ | I | e _ tambahan panitia _

105 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan sprin tersalurkannya  sprin
tambahan panitia _ tambahan panitia

106 | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara

pelaksanaan Uji Akademik

| g | s gl etz

107 | Meregister Berita Acara
pelaksanaan Uji Akademik

Buku ekspedisi dan Laporan | 1jam | Terdatanya  Berita
Acara pelaksanaan Uji

iR

Akademik

108 | membuat keputusan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya keputusan
opoldakeliusan Ui |1 T I LT kapolda Kelulusan Uj
Akademik i Jasmani -

109 | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya ~ dan
mengirimkan Kep Kapolda l ill intenet dan Laporan tersalurkannya  Kep
dan Berita Acara perihal Kapolda dan Berita
kelulusan Uji Akademik ke Acara perihal
panpus kelulusan Uji

Akademik ke panpus
ke panpus _
110 | mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil

tahapan di link google
spreadsheet melalui group
WA operator ke panpus

tahapan di link google
spreadsheet  melalui
group WA operator ke
panpus

ag

Dipindai dengan CamScanner
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111 | membuat surat undangan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
peringki'r]\gan ylg akan ikut undangan
tes kesehatan | _F> -Fp —[:» perengkingan yg akan
L———I_J|:—:-|— 1_ j ] ikut tes kesehatan ||
112 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat ] tersalurkannya  surat
undangan perengkingan yg | undangan
akan ikut tes kesehatan |l perengkingan yg akan
ikut tes kesehatan I
113 | membuat konsep sambutan —| — —_— — — Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya konsep
Kapolda Sulsel © ] > | " g séambutan Kapolda
ulsel
114 | Meregister konsep - Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya  konsep
sambutan Kapolda = sambutan Kapolda
115 | membuat Paparan Karo I > l > — [ > Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya ~ Paparan
SDM l j_ I- -} ’ I Karo SDM
116 | Meregister Paparan Karo ] [ Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya Paparan
SDM — Karo SDM
17 mquolah data nilai psiko, Komputer, printer, ATK 2jam | Terdatanya nilai psiko,
Nilai Jasmani dan Nilai __I Nilai Jasmani dan Nilai
akademik dan merangking akademik dan
merangking
118 | membuat laporan hasil > = ~ Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya laporan hasil
perengkingan perengkingan
119 | Meregister laporan hasil < | Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya laporan
perengkingan hasil perengkingan
120 | mengajukan Keputusan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Keputusan
Kamlda Tengang Hasil l : Kapolda Tentang Hasil
Islndang menuju rikkes tahap i —J-—F > T > ?;c:;r;g menuju rikkes
121 | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Keputusan intemet dan Laporan tersalurkannya
Kapolda Tentang Hasil l » ! Keputusan Kapolda
sidang menuju rikkes tahap Tentang Hasil sidang
I ke panpus D menuju rikkes tahap |l
ke panpus

Dipindai dengan CamScanner
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122 | membuat nota dinas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya nota dinas
pengantar untuk pengantar untuk
pelaksanaan Rikkes tahap Il | —]'1" J‘—f —]'—T’ ‘j‘f’ J tp‘:;]li;l;)slalnaan Rikkes

123 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan nota dinas tersalurkannya nota
pengantar untuk | <_l| dinas pengantar untuk
pelaksanaan Rikkes tahap Il pelaksanaan Rikkes

_ tahap I i

124 | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
pelaksanaan Rikkes Tahap lr > }-_I> ! > > pelaksanaan Rikkes
1l - Tahapll

125 | Meregister Berita Acara - Buku ekspedisidan Laporan | 1jam | Terdatanya Berita
pelaksanaan Rikkes Tahap - Acara pelaksanaan
Il l_._l_l Rikkes Tahap ll

126 | membuat undangan rapat | Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan Rikkes Tahap Il | '—f‘i-' J‘—r j—T’_:r—m pelaksanaan Rikkes

L _ Tahap Il

127 | Meregister dan o Buku ekspedisi dan Laporan jam | Terdatanya dan
mendistribusikan undangan tersalurkannya
rapat kelulusan Rikkes 7 undangan rapat
Tahap i kelulusan Rikkes

Tahap Il

128 | membuat keputusan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya keputusan
kapolda Kelulusan kapolda Kelulusan
kelulusan Rikkes Tahap Il 5 ] > 1 > > > kelulusan Rikkes

i __| ] Tahap Il

129 | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara

kelulusan Rikkes Tahap Il 5 Jl b Jl > kelulusan kelulusan
Rikkes Tahap Il
130 | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanyadan
mengirimkan Kep Kapolda internet dan Laporan tersalurkannya Kep
dan Berita Acara pen'hgl Kapolda dan Berita
kelulusan kelulusan Rikkes |' Acara perihal
Tahap Il ke panpus O kelulusan kelulusan
Rikkes Tahap Il ke
panpus ke panpus

Dipindai dengan CamScanner
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mengisi laporan hasil
tahapan di link google

jaringan intemet dan Laporan

1 jam

Terdatanya hasil

tahapan di link google
spreadsheet melalui group spreadsheet melalui
WA operator ke panpus group WA operator ke
) P panpus
132 | membuat nota dinas Komputer, printer, ATK ~ 1jam | Terbitnya nota dinas
pengantar untuk pengantar untuk
pelaksanaan PMK ke pelaksanaan PMK ke
Kabidpropam Kabidpropam
133 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan nota dinas — tersalurkannya nota
pengantar untuk > > > dinas pengantar untuk
pelaksanaan PMK ke pelaksanaan PMK ke
Kabidpropam _Kabidpropam
134 | Meregister Berita Acara Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya Berita
pelaksanaan PMK Acara pelaksanaan
PMK
135 | membuat undangan rapat Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan PMK pelaksanaan PMK
136 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan undangan tersalurkannya
rapat kelulusan PMK undangan rapat
_ kelulusan PMK
137 | membuat keputusan > [, > - 1, > Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya keputusan
kapolda Kelulusan | 1 ] kapolda Kelulusan
kelulusan PMK kelulusan PMK
138 | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan kelulusan PMK kelulusan kelulusan
. PMK
139 | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan [ 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Kep Kapolda intemet dan Laporan tersalurkannya Kep
dan Berita Acara perihal Kapolda dan Berita
kelulusan kelulusan PMK ke Acara perihal
panpus kelulusan kelulusan
PMK ke panpus ke
panpus

Dipindai dengan CamScanner
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140 | mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil
tahapan di link google tahapan di link google
spreadsheet melalui group l l spreadsheet melalui
WA operator ke panpus group WA operator ke

panpus

141 | membuat nota dinas | | Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya nota dinas
pengantar untuk > » —|—> pengantar untuk
pelaksanaan Rikmin Akhir I r—r 1 _l. l pelaksanaan Rikmin

Akhir

142 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan nota dinas < tersalurkannya nota
pengantar untuk dinas pengantar untuk
pelaksanaan Rikmin Akhir pelaksanaan Rikmin

Akhir

143 | membuat surat Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
pemberitahun ke panitia " I'_r —I—F q—-l—b | pemberitahun ke
ekstemal = panitia eksternal Akhir

144 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat tersalurkannya surat
pemberitahun ke panitia | - } pemberitahun ke
ekstemnal _panitia ekstemal

145 | membuat keputusan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya keputusan
kapolda kelulusan Rikmin kapolda Kelulusan
AKhir | =+ = H 2 T 1= kelulusan Rikmin Akhir

146 | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1 jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan kelulusan Rikmin l | kelulusan kelulusan
Akhir Rikmin Akhir

147 | Meregister dan Buku ekspedisi, jarngan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Kep Kapolda internet dan Laporan tersalurkannya Kep
dan Berita Acara perihal Kapolda dan Berita
kelulusan kelulusan Rikmin Ej Acara perihal
Akhir ke panpus kelulusan kelulusan

Rikmin Akhir ke
B panpus ke panpus

~ Dipindai dengan CamScanner
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148 | mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil
tahapan di link google tahapan di link google
spreadsheet melalui group I | spreadsheet melalui
WA operator ke panpus group WA operator ke

panpus

149 | membuat surat undangan — = | Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
sidang Akhir Tk Panda L | . undangan sidang Akhir

1 Tk Panda _

150 | Meregister dan | Buku ekspedisi dan Laporan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat | tersalurkannya surat
undangan sidang Akhir Tk | undangan sidang Akhir
Panda - Tk Panda

151 | membuat konsep sambutan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya konsep
Kapolda Sulse! | I e nl e | sambutan Kapolda

— — Sulsel

152 | Meregister konsep L__ :‘ } Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya konsep
sambutan Kapolda — _ sambutan Kapolda

153 | membuat Paparan Karo l _'__> J__r __|_ 1_, _EI': } | I Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Paparan
SDM L __ Karo SDM

154 | Meregister Paparan Karo E'Tl | Buku ekspedisi dan Laporan | 1jam | Terdatanya Paparan
SDM all Karo SDM__

155 | mengolah data nilai psiko, Komputer, printer, ATK 2jam | Terdatanya nilai psiko,
Nilai Jasmani dan Nilai E:I Nilai Jasmani dan Nilai
akademik dan merangking akademik dan

merangking

156 | membuat laporan hasil [ > = - Komputer, printer, ATK {jam | Terbitnya laporan hasil
sidang Akhir Tk Panda | ~ L _ sidang Akhir Tk Panda

157 | Meregister laporan hasil [-—‘ | Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya laporan
sidang Akhir Tk Panda _ hasil sidang Akhir Tk

. . _ ; Panda

158 | mengajukan Keputusan - Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda Tentang hasil r } > ——{-» 1——[—* > % { > Kapolda Tentang Hasil
sidang Akhir Tk Panda sidang Akhir Tk Panda

159 | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Keputusan interet dan Laporan tersalurkannya
Kapolda Tentang Hasil | < } Keputusan Kapolda
sidang Akhir Tk Panda Ej Tentang Hasil sidang

__| Akhir Tk Panda

Dipindai dengan CamScanner
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160 | membuat surat Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat B
lptlenghactia]i)an pe?i?ur:? yg ﬁngha(tiafan ca§":s ut)i'g
ulus untuk mengi ulus untuk mengi
seleksi tk Panpus ke I j '{" _}——i' '+—+’ + | ’ I seleksi tk Panpus ke
Lemdik Akpol B Lemdik Akpol
161 | membuat surat _ Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
penghadapan Pendamping > } b > penghadapan
ke Lemdik Akpol Pendamping ke
Lemdik Akpol
162 | membuat Sprin Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Sprin
Pendamping peserta yang F } I’ { > :I"‘I" Pendamping casis
akan mengikuti seleksi tk yang akan mengikuti
Panpus Lemdik Akpol ielel;g;tﬁ:ar;pus
_ emdik Akpo
163 | Meregister surat Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya surat
penghadapan peserta yg penghadapan casis yg
lulus untuk mengikuti IUILIIS kl;p:;il;menglk:n
seleksi tk Panpus ke seleksi tk Panpus ke
Lemdik Akpol, surat | P Lemdik Akpol, surat
penghadapan Pendamping B penghada_pan -
ke Lemdik Akpol dan Sprin Pendamping kf; Lemdik
Pendamping casis yang ékpgl dan Sprin
akan masuk Lemdik Akpol endamping casis yang
akan masuk Lemdik
Akpol
164 | membuat anev pelaksanaan Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya anev
kegiatan IC } [» > > pelaksanaan kegiatan
165 | Meregister anev Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya anev . —
pelaksanaan kegiatan < . pelaksanaan kegiatan
166 | membuat laporan hasil - Komputer, printer, ATK 2 jam Terb:it:nya laporan hasil
kegiatan penerimaan —H" _I'—|’ "l“F j‘—l" kegiatan
Tarunali Akpol _ _
167 | Meregister anev [: P } Buku ekspedisi dan Laporan Tjam | Terdatanya anev
pelaksanaan kegiatan _ = _ pelaksanaan kegiatan

Dipindai dengan CamScanner
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TangafPembuatan )
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(KOMISARIS BESAR POLIST NRP 64090619
Nama Sop : Penerimaan Bintara Polri
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Dasar Hukum: : R

_ | kualifikasi Pelaksana;

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 2 Tahun 2002, tanggal 8 Januari 2002
tentang Kepolisian Negara Republik Indonesia:

Peraturan Kapolri Nomor 21 Tahun 2010 tanggal September 2010 tentang Susunan
Organisasi dan Tata Kerja Satuan-Satuan Organisasi Polri pada Tingkat Mabes Polri;

. Peraturan Kapolri No. Pol. ; 5 tahun 2006 tentang Penerimaan Anggota Polri;

4. Surat Keputusan Kapolri No. Pol. : Skep/445/X/2008 tanggal 31 Oktober 2008 tentang Naskah
Sementara Pedoman Penerimaan Calon Bintara Polri.

Suatu kegiatan memperoleh calon Bintara Polri’yang éesdai denganr
persyaratan dan ketentuan yang telah ditentukan sehingga menghasilkan
Bintara Polri yang siap menunjang Tugas Pokok Polr.:

Keterkaitan: e e e

_ | Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Tertib Administrasi
2. SOP Sarana dan Prasarana
3. SOP Anggaran dan Keuangan

1. Peralatan komputer, printer dan ATK:
2. Modem (Alat Penyedia Sinyal Intemet);
3. Alat Dokumentasi berupa kamera;

4. Dokumen pendukung lainnya

4. SOP Kerjasama Instansi Terkait
Peringatan: '

X U.Ai

| Pencatatan dan Pendataan:

1. Pemberitahuan Kepada satker dan Jajaran Polres tentang pelaksanaan penerimaan
Bintara Polri melalui Surat Pengumuman Kapolda;

2. Pemberitahuan pelaksanaan Sosialisasi;

Rekap Animo Verifikasi Peserta dan Animo tiap tahapn seleksi penerimaan
Bintara Polri

Dipindai dengan CamScanner



No Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Ket
: 9 Banum | Paur | Kasubbag | Kabag | Karo | Wakapolda | Kapolda Kelengkapan Waktu Output
1. | membuat Keputusan D 1L - Komputer, printer, ATK 2Jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda tingkat Polda i L ]_-’{ ]--’L l_.{ . Kapolda tingkat Polda
2. | membuat Keputusan 1 e R - Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda tingkat polres l_}"{"_l " '4 Kapolda tingkat Poires
3. | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan [ 1jam | Terdatanya dan

Mendistribusikan keputusan

internet, faximile dan alporan

Tersalurkannya surat

kapolda tingkat Polda dan Keputusan  Kapolda
Polres tingkat Polda dan
polres ke polres
|ajaran Polda Sulsel
5. | membuat Surat Telegram Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya Surat
dan Pengumuman Kapolda [ I Telegram dan
pemberitahuan pembukaan s 4—}—» > > > Pengumuman Kapolda
dan pelaksanaan seleksi
penerimaan Anggota Polri
6. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan | 1jam | Terdatanya dan
Mendistribusikan Surat Tersalurkannya Surat
Telegram dan _:l Telegram dan
Pengumuman Kapolda Pengumuman Kapolda
ke polres jajaran Polda
Sulsel
7. | membuat TOR/RAB Komputer, printer, ATK Sjam | Terbitnya TOR/RAB
|| pelaksanaan
j- }' penerimaan  Bintara
Polri
8. | Meregister TOR/RAB Buku ekspedisi dan Laporan | 1jam Terdatanya TOR/RAB
= pelaksanaan
L1 penerimaan  Bintara
Polri
8. | membuat Renlakgiat l Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Renalgiat
pelaksanaan  penerimaan > .{_. > pelaksanaan
Bintara Polr = = ' O penerimaan  Bintara
Polri

Dipindai dengan CamScanner




10.

Meregister Renlakgiat
pelaksanaan  penerimaan
Bintara Polri

Buku ekspedisi dan Laporan

1:jam

Terdatanya TOR/RAB
pelaksanaan
penerimaan  Bintara
Polri

11. [ membuat nota  dinas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya nota dinas
pennintaap personel yg permintaan pgrsonel
akan dilibatkan  dalam yg akan dilibatkan
kepanitiaan & | > . dalam kepanitiaan

panties ~ _]_ ;'_ —~ pelaksanaan P
penerimaan  Bintara
_ Polri

12. | Meregister nota dinas Buku ekspedisi dan Laporan | 1jam | Terdatanya nota dinas
permintaan  personel yg permintaan pgrsonel
akan  dilibatkan  dalam yg akan dilibatkan
kepanitiaan = da:a{(ns kepanitiaan

pelaksanaan
penerimaan  Bintara
. Polri

13. | membuat surat kapolda Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya surat
perihal permohonan panitia kapolda perihal
pengawas, ekstemal ke IDI, permohonan  panitia
HIMPSI, Diknas Provinsi — — pengawas, ekstemal
Sulsel, Kopertis, Unhas, __:H:]' _ ke IDI, HIMPSI, Diknas
LSM, PWI, dan IPW Provinsi Sulsel,

Kopertis, Unhas, LSM,
- __| PWI, dan IPW

14. | Meregister dan Buku ekspedisi danLaporan | 4jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat tersalurkannya  surat
kapolda perihal kapolda perihal
permohonan panitia permohonan  panitia
pengawas, eksternal ke IDI, < pengawas, ekstemal
HIMPSI, Diknas Provinsi ke IDI, HIMPSI, Diknas
Sulsel, Kopertis, Unhas, Provinsi Sulsel,
LSM, PWI, dan IPW Kopertis, Unhas, LSM,

PWI, dan IPW

15. | membuat Surat Perintah Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya Surat

Panitia penerimaan Bintara Perintah Panitia

Polr

penerimaan  Bintara
Polri

Dipindai dengan CamScanner




16. | Meregister dan Buku ekspedisi, Jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat Internet dan Laporan tersalurkannya  Surat
Surat Perintah  Panitia || I Perintah Panitia
penerimaan Bintara Polri penerimaan  Bintara

Polri ke Satker satfung
Polda

17. | membuat  surat  tugas — Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Surat tugas
pengawas penerimaan > > = —> > > pengawas penerimaan
Terpadu Terpadu

18. | Meregister dan Buku ekspedisi, dan Laperan | 3jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat tersalurkannya  Surat
tugas pengawas surat tugas pengawas
penerimaan Terpadu penerimaan Terpadu

18. | membuat renbut pemintazn Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya renbut
ATK pelzksanaan seleksi permintazn ATK
penerimaan Anggotz Polri _—H:ﬁ > ﬁ‘q—l—*—l pelaksanaan  seleksi

penerimaan  Anggota
Polri

20. | Meregister renbut Buku ekspedisi, danLaporan | 1jam | Terdatanya  renbut
permintaan ATK permintaan ATK
pelaksanaan seleksi - pelaksanaan  seleksi
penerimaan Anggotz Polr penerimaan  Anggota

Polri

21. | membuat jadwal seleksi Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya jadwal
pelaksanaan seleksi _Hz > i,_t, [ seleksi  pelaksanaan
penerimaan Anggota Polri L seleksi  penerimaan

Anqgota Polri

22. | Meregister dan Buku ekspedisi, Jaringan _1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan  jadwal Internet dan Laporan tersalurkannya jadwal
seleksi pelaksanaan seleksi seleksi  pelaksanaan
penerimaan Anggota Polr | < } sel\eksu;a ﬁfnmaakn

U AHQQO n e
satker, satfung dan
Polres Jajaran Polda

Dipindai dengan CamScanner




23. | membuat surat permohonan _ Komputer, printer, ATK 1 jam Terbitnya: surat
tera ulang ke badan I 3— —|:> 'i: ji——E l permohonan tera
metrologi -,_’ :i- 1_ ulang ke badan

metrologi

24. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat tersalurkannya  surat
permohonan tera ulang ke l:TI permohonan tera
badan metrologi =] ula?rg(;)I ke badan

metrologi

25. | membuat Konsep dan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Konsep dan
spanduk tentang seleksi spanduk tentang
penerimaan yang bersih, — seleksi  penerimaan
Transparan, Akuntabel dan —H: :I'—i-: 1‘1:’ > yang bersih,
Humanis N Transparan, Akuntabel

o dan Humanis

26. | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan [ 1jam Terdatanya dan
mendistribusikan ~ Konsep internet dan Laporan tersalurkannya Konsep
dan 'spandu_k tentang I < } — dan spanduk teptang
ts)eleksl penenr*aan yang seleksi penert;;nai‘n
ersih, ransparan, yang rsih,
Akuntabel dan Humanis Transparan, Akuntabel

dan Humanis ke polres
_ jajaran polda sulsel

27. | membuat surat undangan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
rapat koordinasi undangan rapat
pelaksanaan seleksi — koordinasi _
penerimaan Anggota Polri q-—{—> T x:?::s;:n A:gga‘l:z

Polri

28. | Meregister _dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam Terdatanya dan
mendistribusikan surat internet dan Laporan tersalurkannya  surat
undangan rapat koordinasi < undangan rapat
pelaksanaan seleksi | L] koordinasi
penerimaan Anggota Polri Ej pelak§anaan Aselektsi

penerimaan Anggota

Poli ke satker dan

satfung yang teribat
B panitia

Dipindai dengan CamScanner




Kapolda

29. | membuat laporan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya laporan
o LI ™
30. | Meregister laporan — Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya laporan
pelaksanaan rapat I “I Ip:elarlfane!an rapat
koordinasi oordinasi
31. | membuat surat kepada Komputer, printer, ATK 1 jam Telt_:i_tnya surat kepada
panitia untuk menghadiri panitia 3 untuk
pengarahan Kapolda, Karo menghadiri
SDM dan Kabidpropam > i > > Eengarahgr{n) MKapotljda,
aro an
. Kabidpropam
32. | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat intemet dan Laporan tersalurkannxq surat
kepada  panitia  untuk kepada paritia untuk
menghadiri pengarahan menghadiri
Kapolda, Karo SDM dan | pengarahan Kapolda,
Kabidpropam Karo SDM  dan
Kabidpropam ke
satker dan satfung
- [ yang terlibat panitia
33, | membuat surat ke Kapolda Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat ke
untuk memberikan arahan :l- Kapolda untuk
persiapan pelaksanaan -‘-—» —l-» memberikan  arahan
penerimaan j[ pelrsli‘aspan
pelaksanaan
penerimaan
34. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat ke tersalurkannya  surat
Kapolda untuk memberikan |, ke Kapolda untuk
arahan persiapan memberikan  arahan
pelaksanaan penerimaan persiapan
pelaksanaan
penerimaan
35. | membuat konsep arahan I:tH > |_{,_,_i_ Komputer, printer, ATK 1jam Térbitnya konsep

arahan Kapolda

Dipindai dengan CamScanner




36. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan  konsep | tersalu[kaynnya konsep
arahan Kapolda arahan Kapolda ke

_ Kapolda

37. m?mbuat surat kejajaran Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
polres tentang pembuatan | = - kejajaran polres
dan pemasangan spanduk | q’ I s ~ i tentang  pembuatan

dan pemasangan
- ) _ spanduk

38. Mereglstgrdgn Buku ekspedisi, jaringan [ 1jam Terdatanya dan
mendistribusikan surat intemet dan Laporan tersalurkannya  surat
kejajaran polres tentang — kejajaran polres
pembuatan dan | ] tentang  pembuatan
pemasangan spanduk dan pemasangan

B spanduk

39. | membuat surat ke jajaran Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat ke
tentang pelaksanaan jajaran tentang
penyebaran brosur dan pelaksanaan
lain2 L—:,—E--u_tj-tj penyebaran  brosur

_ _ _ danlain2

40. | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam |Terdatanya dan
mendistribusikan surat ke internet dan Laporan tersalurkannya  surat
jajaran tentang pelaksanaan F _ ke jajaran tentang
penyebaran brosur dan _ pelaksanaan
lain2 penyebaran brosur

dan lain2

41. | membuat surat ke Diknas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat ke
tentang sekolah-sekolah Diknas tentang
tempat pelaksanaan — —F | T > sekolah-sekolah
akademik (CAT) jr | tempat pelaksanaan

__| akademik (CAT)

42. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat ke tersalurkannya  surat
Diknas tentang sekolah- ke Diknas tentang
sekolah tempat sekolah-sekolah

pelaksanaan akademik
(CAT)

aly]

tempat pelaksanaan
akademik (CAT)

Dipindai dengan CamScanner




membuat surat ke Diknas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat ke
yang akan dilibatkan Diknas yang akan
sebagai proktor dan tehnisi | q_.E: q__m_F :}__FI | diibatkan  sebagai
CAT proktor dan tehnisi
o CAT
Meregister dan Buku ekspedisidan Laporan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat ke tersalurkannya  surat
Diknas yang akan dilibatkan — ke Diknas yang akan
[

sebagai proktor dan tehnisi dilibatkan sebagai
CAT

proktor dan tehnisi
CAT

membuat surat tugas para

— [ Kt?nputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya surat tugas ]

proktor dan tehnisi CAT . N ™ —> q—t—: para proktor  dan
tehnisi CAT

Meregister dan K B Buku ekspedisi dan Lapor%n 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat | P tersalurkannya  surat
tugas para proktor dan —] tugas para proktor dan
tehnisi CAT _ tehnisi CAT ke Dlknas
membuat nota dinas pinjam Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya nota dinas
Pakai aula [3_ [ —] L*j__ I q_ I ] pinjam Pakai aula
Meregister dan - — Buku ekspedisi dan Laporan 1jam Terda:tanya dan
mendistribusikan nota dinas | ———

A

tersalurkannya  nota

pinjam Pakai aula

dinas pinjam Pakai
aula Ke Yanma Polda
membuat surat undangan Komputer, pn'n?r, ATK 1jam TerbitrTya surat
kepada seluruh panitia dan — undangan kepada
i | - > > —> > seluruh panitia dan
RS peseta e ] oml:lg tualfvali ;I)eseha
Meregister dan - N Buku ekspedisi, jaringan [ 1jam Terdatanya ~  dan
mendistribusikan surat I:EJI internet dan Laporan tersalurkannya  surat
undangan kepada seluruh undangan kepada
panitia dan orang tua/wali G seluruh panitia  dan
peserta orang tua/wali peserta

Dipindai dengan CamScanner



51. | membuat surat undangan Komputer, printer, ATK 1jam Tertfnﬁy:zn surat
kepada Panitia pengawas undangan kepada
el;stemal (IDI, HIMPSI, Panitia pengawas
Diknas Provinsi Sulsel, ekstemal (IDI, HIMPSI,
Kopertis, UNHAS, LSM, l _+_l_.if_f_. 1__[_, > Diknas Provinsi Sulsel,
PWI dan IPW) Kopertis, UNHAS,

. _LSM, PWI dan IPW)

52. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 3jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat tersalurkannya  surat
undangan kepada Panitia undangan kepada
pengawas ekstemal (IDI, = B Panitia pengawas
HIMPSI, Diknas Provinsi _ - ekstemal (IDI, HIMPS,
Sulsel, Kopertis, UNHAS, Diknas Provinsi Sulsel,
LSM, PWI dan IPW) Kopertis, UNHAS,

LSM, PWI dan IPW)

53. | membuat konsep Sambutan Komputer, printer, ATK ~ 2jam | Terbitnya konsep

Kapolda Sulsel l [ —{—» -|—> }—t» Sambutan  Kapolda
I —} 1_ I Sulsel

54. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan konsep tersalurkannya konsep
Sambutan Kapolda Sulsel I 5 Sambutan  Kapolda

Sulsel -

55. | membuat konsep laporan 1 — Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya  konsep

Singkat Karo SDM I _Tl I ' —i' | s e | I I Sambutan  Kapolda
_ Sulsel

56. | Meregister konsep laporan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya  konsep

Singkat Karo SDM p laporan Singkat Karo
I SDM

57. | membuat laporan Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya laporan
pelaksanaan Pakta - — pelaksanaan_  Pakta
Inegn'tz:]s dan pengambilan l —H_’ { > e ‘j Inegritasb I dan
sumpa pengambilan sumpah

58. | Meregister laporan — Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya laporan
pelaksanaan Pakta I = = pelaksanaan  Pakta
Inegritas dan pengambilan U Inegritas dan
sumpah pengambilan sumpah 1

Dipindai dengan CamScanner
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Membuat surat jukrah dan Komputer, printer, ATK 2jam | Temitnya surat jukrah
penekanan pelaksanaan dan penekanan
rikmin awal ke jajaran L —H—’ -+—|—> 'I—‘i—* +-'—> I pelaksanaan  rikmin
polres polda awal ke jajaran polres
polda
Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam [ Terdatanya dan
mendistribusikan surat interet dan Laporan tersalurkannya  surat
jukrah dan penekanan < jukrah dan penekanan
pelaksanaan rikmin awal ke pelaksanaan  rikmin
jajaran polres polda awal ke jajaran polres
_polda
Meminta hasil rikmin, berita jaringan intemet dan Laporan 4 Terdatanya hasil
acara pelaksanaan rikmin l:.:l rkmin, berita acara
dan keputusan hasil rikmin pelaksanaan  rikmin
dari polres jajaran polda dan keputusan hasil
rikmin dari  polres
jajaran polda
Mkembuat klep kapolda hasil | _H_> _}__i_, 1__{_, +_t, I__i_, _',__l_,—l Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya kep kapolda
rikmin awa hasil ikminawal
Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan kep kapolda | - | internet dan Laporan tersalurkannya  kep
hasil rikmin awal ke panpus ) kapolda hasil rikmin
: awal ke panpus
mengisi laporan hasil jaringan infemet dan Laporan | 1jam [ Terdatanya hasil
tahapan di link google tahapan di link google
spreadsheet melalui group I spreadsheet  melalui
WA operator ke panpus group WA operator ke
. panpus
membuat nota dinas ke Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya kep kapolda
Kabidokkes tentang [ | > > I > hasil rikmin awal
pelaksanaan Rikkes Tahap I —l_ ] + I
I .
Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan nota dinas - tersalurkannya  nota
ke Kabidokkes tentang I = } dinas ke Kabidokkes
pelaksanaan Rikkes Tahap C tentang pelaksanaan
| Rikkes Tahap |

Dipindai dengan CamScanner




67.

membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
pelaksanaan Rikkes Tahap —1—’ -I- pelaksanaan  Rikkes
| Tahap |
68. | Meregister Berita Acara Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya Benta
pelaksanaan Rikkes Tahap | Acara  pelaksanaan
| Rikkes Tahap |
69. | membuat undangan rapat Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan Rikkes Tahap | — > - - pelaksanaan  Rikkes
Tahap |
70. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan undangan tersalurkannya
rapat kelulusan Rikkes . undangan rapat
Tahap | ;el;:lus?n Rikkes
ahap
71. | membuat Berita Acara — [ Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan Rikkes Tahap | b > . kelulusan Rikkes
Tahap |
72. | membuat Kep Kapolda Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Kep Kapolda
perihal kelulusan Rikkes jl > i > perihal kelulusan
Tahap | Rikkes Tahap |
73. | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Kep Kapolda internet dan Laporan tersalurkannya  Kep
dan Berita Acara perihal - Kapolda dan Berita
kelulusan Rikkes Tahap | ke Acara perihal
panpus kelulusan Rikkes
Tahap | ke panpus
74. | mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil
tahapan Rikkes 1 di link tahapan di link google
google spreadsheet melalui spreadsheet  melalui
group WA operator ke group WA operator ke
_panpus _panpus
75. | membuat nota dinas ke Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya nota dinas
Ketua Tim Rik Psikologi ke’ Ketua Tim Rik
tentang pelaksanaan Rik B Psikologi tentang
Psikologi pelaksanaan Rik

Psikologi

Dipindai dengan CamScanner
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76. | membuat surat permintaan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
tambahan panitia | j—+—> -]-—|-+ -I—-|—> -f—F I g::;:li:taan tambahan
77. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam [ Terdatanya dan
mendistribusikan nota dinas tersalurkannya  nota
ke Ketua Tim Rik Psiko]ogi — dinas ke Ketua Tim
tentang pelaksanaan Rik il Rik Psikologi tentang
Psikologi serta surat pelaksanaan Rik
permintaan tambahan Psikologi serta b::rat
panitia permintaan tambahan
panitia |
78. | membuat sprin panitia ] . Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya sprin panitia
tambahan ET—’ e | ] il | I tambahan
79. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan sprin <« tersalurkannya  sprin
panitia tambahan panitia tambahan
80. | membuat koding peserta Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya sprin panitia
sebelum pelaksanaan | | tambahan
pemeriksaan psikologi
81. | membuat keputusan [ Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya keputusan
kapolda Kelulusan Rik > > 1——i—> -1-—'—» ]-—+ + kapolda Kelulusan Rik
Psikologi Psikologi
82. | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1Jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan Rik Psikologi < kelulusan Rik Psikologi
83. | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Kep Kapolda internet dan Laporan tersalurkannya  Kep
dan Berita Acara perihal —J—\ Kapolda dan Berita
kelulusan Rik Psikologi ke Acara perihal
panpus : kelulusan Rik Psikologi
_ke panpus ke panpus
84. | mengisi laporan hasil jaringanintemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil
tahapan di link gooqle | I tahapan di link google
spreadsheet melalui group spreadsheet  melalui
WA operator ke panpus U group WA operator ke
panpus

Dipindai dengan CamScanner




85. | membuat Nota Dinas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Nota Dinas
kepada ketua Tim Uji kepada ketua Tim Uji
Jasmani tentang |._—I— | —I' Jasmani tentang
pelaksanaan Uji Jasmani pelaksanaan Uji

Jasmani _

86. | membuat surat permintaan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Nota Dinas
nama ke UNM sebagai = kepada ketua Tim Uji
konsultan Uji Jasmani l_—_l_'i:’ -i- _ Jasmani tentang

pelaksanaan Uji
Jasmani

87. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan Nota tersalurkannya  Nota
Dinas kepada ketua Tim Uji Dinas kepada ketua
Jasmani tentang Tim Uj  Jasmani
pelaksanaan Uji Jasmani tentang pelaksanaan
dan surat permintaan nama Uji Jasmani dan surat
ke UNM sebagai konsultan permintaan nama ke
Uji Jasmani UNM sebagai

L konsultan Uji Jasmani

88. | membuat surat tugas tim Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat tugas

Konsultan uji jasmani | :,—-'—» -‘- tim Konsultan uji
. jasmani

89. | Meregisterdan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat l____! tersalurkannya  surat
tugas tim Konsultan uji tugas tim Konsultan uji

jasmani jasmani

90. | membuat sprin tambahan & > Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya sprin
panitia | tambahan panitia

91. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan sprin tersalurkannya_ _ sprin
tambahan panitia tambahan panitia

92. | membuat surat/nota dinas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya suratnota

pinjam pakai tempat
pelaksanaan Uji Jasmani
dan Antropometrik

dinas pinjam pakai
tempat  pelaksanaan
Uji Jasmani dan
Antropometrik

Dipindai dengan CamScanner
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93. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 2jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat/nota tersalurkannya
dinas pinjam pakai tempat I | surat/nota dinas
pelaksanaan Uji Jasmani pinjam pakai tempat
dan Antropometrik pelaksanaan Uji
Jasmani dan
Antropometrik
94. | membuat koding peserta Komputer, printer, ATK 1jam | Teritnya koding
sebelum pelaksanaan peserta sebelum
pemeriksaan Jasmani pelaksanaan
_ pemeriksaan Jasmani
85. | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
pelaksanaan Uji Jasmani r j—{—b % > 1‘ > Jl > ‘;;elaksapaan Uii
asmani
96. | Meregister Berita Acara Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya Berita
pelaksanaan Uji Jasmani | i_ll Acara  pelaksanaan
Tahap | . Rikkes Tahap |
97. | membuat undangan rapat Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan Rikkes Tahap | laksanaan  Rikkes
i I o iy | = oy
98. | membuat keputusan — | Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya keputusan
bagolda Kelulusan I—]‘jH:’ T T T | ‘l;apolda_ Kelulusan Uji
JjiJasmani asmani
99. | membuat Berita Acara E_ > L 1 Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan Uji Jasmani 1: ;_l _'jatt_l kelulusan Uji Jasmani
100 | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Kep Kapolda internet dan Laporan tersalurkannya  Kep
dan Berita Acara perihal - Kapolda dan Berita
kelulusan Uji Jasmani ke ] Acara perihal
panpus . ] kelulusan Uji Jasmani
ke panpus ke panpus
101 | mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil
tahapan di link google tahapan di link google
spreadsheet melalui group spreadsheet  melalui
WA operator ke panpus group WA operator ke

panpus

atl
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102 | membuat Nota Dinas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Nota Dinas
pengantar untuk I > | > l > F, pengantar untuk
pelaksanaan Uji Akademik [—_l— l_ i— -I_ l pelaksanaan Uji
ke Disdik Akademik ke Disdik

103 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 2jam | Terdatanya dan
mendistribusikan Nota tersalurkannya
Dinas pengantar untuk - surat/nota dinas Nota
pelaksanaan Uji Akademik Dinas pengantar untuk
ke Disdik pelaksanaan Ui

Akademik ke Disdik

104 | membuat sprin tambahan — ]_ _}_ } = Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya sprin
panitia _ I I _ | tambahan panitia

105 | Meregister dan Buku ekspedisidan Laporan | 1jam | Terdatanya dan

jam
mendistribusikan sprin | | tersalurkannya  sprin
tambahan panitia tambahan panitia

106 | membuzt Berita Acara Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara

laksa Uji Akademik laksan. Uji
pelaksanaan Uji Akademi | _I_.i_.,J._|_, .]__F _i._i_. | pe m;an i

107 | Meregister Berita Acara I:T| Buku ekspedisidan Laporan | 1jam | Terdatanya  Berita

pelaksanzan Uji Akademik 1 Acara pelaksanaan Uji
Akademik

108 | membuat keputusan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya keputusan
kapolda Kelulusan Uj | 1~ 4 = 7= 1l 11| kapolda Keluiusan Uj
Akademik - Jasmani

109 | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan| 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Kep Kapolda - intemet dan Laporan tersalurkannya  Kep
dan Berita Acara perihal Kapolda dan Berita
kelulusan Uji Akademik ke Acara perihal

kelulusan Uii

panpus

Akademik ke panpus
ke panpus

110 | mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam Ten!atanyg i hasil
tahapan di link google E___I tahapan di link google:
spreadsheet melalui group spreadsheet  melalui
WA operator ke panpus D group WA operator ke

panpus

Dipindai dengan CamScanner
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111 [ membuat surat undangan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
feringkitr:gan )Itiq akan ikut l + l : undangan
es kesehatan +_.> > > —|—-> perengkingan yg akan
. | | | ikut tes kesehatan I
112 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat tersalurkannya  surat
undangan perengkingan yg B | undangan
akan ikut tes kesehatan Il perengkingan yg akan
ikut tes kesehatan Il
113 | membuat konsep sambutan U — — — i Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya konsep
Kapolda Sulsel " . 4 " v 'f' l > l sambutan  Kapolda
R N P Sulsel
114 | Meregister konsep - o Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya  konsep
sambutan Kapolda = - sambutan Kapolda
115 | membuat Paparan Karo Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitn Paparan
et | IS - P |y
116 | Meregister Paparan Karo E‘ ] o [ Buku ekspedisi dan Laporan {jam | Terdatanya Paparan
SDM il | — Karo SDM
117 | mengolzh data nilai psiko, Komputer, printer, ATK 2jam | Terdatanya nilai psiko,
Nilai Jasmani dan Nilai Nilai Jasmani dan Nilai
akademik dan merangking l_—_j akademik dan
I merangking
118 | membuat laporan hasil 115 > > Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya laporan hasil
perengkingan | perengkingan
119 | Meregister laporan hasil l_j Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya laporan
perengkingan _J hasil perengkingan
120 | mengajukan Keputusan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda Tentang Hasil Kapolda Tentang Hasil
sidang menuju rikkes tahap > f —>[ —-‘--{—» | sidang menuju rikkes
. tahap
121 | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan| 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Keputusan internet dan Laporan tersalurkannya
Kapolda Tentang Hasil | = I Keputusan Kapolda
sidang menuju rikkes tahap Tentang Hasil sidang
Il ke panpus O menuju rikkes tahap Il
ke panpus

Dipindai dengan CamScanner




Tahap Il ke panpus

a]

122 | membuat nota dinas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya nota dinas
pengantar untuk pengantar untu_k
pelaksanaan Rikkes tahap Il —'H" I‘—r —]—‘[" _l'—'[’ l pelaksanaan Rikkes

fahap Il

123 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan nota dinas tersalurkannya nota
pengantar untuk I f_ll dinas pengantar untuk
pelaksanaan Rikkes tahap Il pelaksanaan Rikkes

fahapll

124 | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
pelaksanaan Rikkes Tahap _.H_; —|> > > pelaksanaan Rikkes
I Tahap ||

125 | Meregister Berita Acara Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya Berita
pelaksanaan Rikkes Tahap I < } Acara pelaksanaan
Il Rikkes Tahap Il _

126 | membuat undangan rapat I Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan Rikkes Tahap || pelaksanaan Rikkes

il il i Lo

127 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan undangan tersalurkannya
rapat kelulusan Rikkes | 4_13 undangan rapat
Tahap Il kelulusan Rikkes

Tahap |l

128 | membuat keputusan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya keputusan
kapolda Kelulusan kapolda Kelulusan
kelulusan Rikkes Tahap Il i > _'_, .I__I_, i > .I__.I _I__[_. | _I;_el#lusan Rikkes

ahap

129 | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan Rikkes Tahap Il jl > _i > > | kelulusan kelulusan

Rikkes Tahap ||

130 | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanyadan
mengirimkan Kep Kapolda internet dan Laporan tersalurkannya Kep
dan Berita Acara perihal Kapolda dan Berita
kelulusan kelulusan Rikkes Acara perihal

kelulusan kelulusan
Rikkes Tahap Il ke
panpus ke panpus
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131 | mengisi Ia_pgran hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil
tahapan di link google tahapan di link google
spreadsheet melalui group | I spreadsheet melalui
WA operator ke panpus group WA operator ke

- panpus

132 | membuat nota dinas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya nota dinas
pengantar untuk pengantar untuk
pelaksanaan PMK ke ] pelaksanaan PMK ke
Kabidpropam _Kabidpropam

133 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanyadan
mendistribusikan nota dinas 1 | —— l tersalurkannya nota
pengantar untuk | | > > dinas pengantar untuk
pelaksanaan PMK ke pelaksanaan PMK ke
Kabidpropam Kabidpropam

134 | Meregister Berita Acara - Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya Berita
pelaksanaan PMK I ] Qﬁr(‘a pelaksanaan

135 | membuat undangan rapat - Kﬁuten printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan PMK Lt ht HPe 3] pelaksanaan PMK

136 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan undangan — tersalurkannya
rapat kelulusan PMK I; undangan rapat

_ kelulusan PMK

137 | membuat keputusan I | N e _‘._l_, +__t_, _r_[_. _i._,l_j__l__,—l Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya keputusan
kapolda Kelulusan l kapolda Kelulusan
kelulusan PMK kelulusan PMK

138 | membuat Berita Acara [ il | Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara

kelulusan kelulusan PMK —1 kelulusan kelulusan
) ] : PMK N
139 | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan [ 1jam | Terdatanyadan -
mengirimkan Kep Kapolda intenet dan Laporan tersalurkannya Kep
dan Berita Acara perihal | l Kapolda dan Berita
kelulusan kelulusan PMK ke Acara perihal
panpus G kelulusan kelulusan
PMK ke panpus ke
panpus

Dipindai dengan CamScanner
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140 | mengisi laporan hasil T jan'néan intemet dan iaﬁoraﬁ 1 jam: Tér:délanya hasil
tahapan di link google tahapan di link google
spreadsheet melalui group I I spreadsheet melalui
WA operator ke panpus group WA operator ke

N panpus

141 | membuat nota dinas ] [ Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya nota dinas
pengantar untuk > — pengantar untuk
pelaksanaan Rikmin Akhir I f_l’ +> pelaksanaan Rikmin

Akhir

142 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam [ Terdatanya dan
mendistribusikan nota dinas < tersalurkannya nota
pengantar untuk dinas pengantar untuk
pelaksanaan Rikmin Akhir pelaksanaan Rikmin

Akhir

143 | membuat surat Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
pemberitahun ke panitia I__’ I'_r -EI pemberitahunke
ekstemal — _panitia eksternal Akhir

144 | Meregister dan - Buku ekspedisidan Laporan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat tersalurkannya surat
pimben'tlahun ke panitia I - I pen:n?eritf&un ksla

__ | ekstema | panitia ekstemna

145 | membuat keputusan Komputer, printer, ATK 1ja Terbitnya keputusan
kapolda kelulusan Rikmin - kapolda Kelulusan
Akhir o 1 i i i I | R R > kelulusan Rikmin Akhir

146 | membuat Berita Acara — Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan kelulusan Rikmin | kelulusan kelulusan
Akhir Rikmin Akhir

147 | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanyadan -
mengirimkan Kep Ka_polda [__—_l internet dan Laporan tersalurkannya Kgp
dan Berita Acara perihal Kapolda dan Berita
kelulusan kelulusan Rikmin U Acara perihal
Akhir ke panpus kelulusan kelulusan

Rikmin Akhir ke

panpus ke panpus

Dipindai dengan CamScanner
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148 | mengisi Iapgran hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil
tahapan di link google | tahapan di link google
spreadsheet melalui group I spreadsheet melalui
WA operator ke panpus group WA operator ke

panpus

149 | membuat surat undangan | — C I Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
sidang Sementara 11 [ "“i" g =g undangan sidang

Sementara

150 | Meregister dan Buku ekspedisidan Laporan | 1jam | Terdatanyadan
mendistribusikan surat — tersalurkannya surat
undangan sidang | | undangan sidang
Sementara Sementara ir

151 | membuat konsep sambutan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya konsep
Kapolda Sulse [ =i > T 1t T HP sambuan Kapolda

152 | Meregister konsep I:’Z i T — Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya konsep

- sambutan;(apolda = sambutan Kapolda

53 | membuat Paparan Karo > Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Paparan
SDM , T '}_JE’_;IL‘{:J Karo SDM

154 | Meregister Paparan Karo i] I Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya Paparan
SDM Karo SDM

155 | mengolah data nilai psiko, Komputer, printer, ATK 2jam | Terdatanya nilai psiko,
Nilai Jasmani dan Nilai I Nilai Jasmani dan Nilai
akademik dan merangking akademik dan

_ merangking

156 | membuat laporan hasil > . = Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya laporan hasil
sidang Sementara — _ sidang Sementara

157 | Meregister laporan hasil > [ Buku ekspedisi dan Laporan 1jam Tert_iatqnya laporan
sidang Sementara _ hasil sidang

. Sementara .

158 | mengajukan Keputusan [ | Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Keputusan
szoldg entang hasil — > 1 > + J t ll > Kiaapoldas;l' entatr;g Hasil
sidang Sementara sidang Sementara

159 | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanyadan
mengirimkan Keputusan internet dan Lapaoran tersalurkannya
Kapolda Tentang Hasil < Keputusan Kapolda
sidang Sementara U 'g;ntang Hasil sidang

mentara

Dipindai dengan CamScanner
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160 | membuat Nota Dinas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Nota Dinas
kepada ketua Tim untuk kepada ketua Tim
persiapan bila ada untuk persiapan bila
pertanyaan dari Tim [ | ™ I__r "]—‘l” ""l" J ada pertanyaan dari
Supervisi Tim Supervisl

161 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan Nota tersalurkannya Nota
Dinas kepada ketua Tim — Dinas kepada lfetua
untuk persiapan bila ada | il Tim untuk persiapan
pertanyaan dari Tim bila ada pertanyaan
Supervisi . dari Tim Supervisi

162 | mempersiapkan bahan Komputer, printer, ATK 3Jam | Terbitnya bahan
administrasi dan mengisi E:l administrasi dan
ceklis dari Tim supervisi mengisi ceklis dari Tim

supervisi

163 | membuat Berita Acara hasil Komputer, printer, ATK 1Jam | Terbitnya Berita Acara
Supervisi I_ZI- | | —f’ _I—F ﬂ_ I > I hasil Supervisi

164 | membuat [aporan kegiatan [ 1l ] Komputer, printer, ATK 1Jam | Terbitnya laporan
supervisi i * I ]-—T j_-E—qID_E—I kegiatan supervisi

165 | Meregister Berita Acara Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya Berita
hasil Supervisi dan laporan = Acara hasil Supervisi
kegiatan supervisi dan laporan kegiatan

supervisi

166 | membuat surat undangan > —1 I, [ [, J Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
sidang Akhir _ L L undangan sidang Akhir

167 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat < tersalurkannya surat
undangan sidang Akhir undangan sidang Akhir

168 | membuat konsep sambutan : 5 o = [ I; N Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya konsep
Kapolda _ _ | _}_ L sambutan Kapolda

169 | Meregister konsep Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya konsep
sambutan Kapolda < sambutan Kapolda

170 | membuat Paparan Karo Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Paparan
SDM I :.I...{_. _’._[. j_.lI +_[_, ] Karo SDM

171 | Meregister Paparan Karo Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya Paparan
SDM < Karo SDM

Dipindai dengan CamScanner




172 mengolah data nilai psiko, Komputer, printer, ATK 2jam | Terdatanya nilai psiko,
Nll(la(lj Jaskmani dan Nilai Nilai Jasmani dan Nilai
akademik dan merangking akademik dan

merangking

173 rr]embuat laporan hasil [ — — — Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya laporan hasil
sidang Akhir | I’ | - sidang Sementara

174 N_leregister laporan hasil [ Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya laporan
sidang Akhir < hszsﬂ sidang

mentara

175 | membuat Keputusan | Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda Tentang hasil — T » > > 1t Kapolda Tentang Hasil
sidang Akhir sidang Sementara

176 | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan| 1jam | Terdatanyadan
mengirimkan Keputusan Ej intemet dan Laporan tersalurkannya
Kapolda Tentang Hasil il Keputusan Kapolda
sidang Akhir Tentang Hasil sidang

Sementara

177 | membuat surat Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
penghadapan casis yg lulus penghadapan casis yg
ke SPN dan Sepolwan > > -}—Jr> _]__I_. | lulus ke SPN dan

[
Sepotwan

178 | membuat surat Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
Eerg;;:c?pans:er:damping | —H—> I’ o { . I gen%hadqpank SPN

e an Sepolwan endamping ke
dan Sepolwan

179 | membuat Sprin Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Sprin
Pendamping casis yang | > [» [ > Pendamping casis
akan masuk lemdik I yang akan masuk

lemdik

180 | Meregister surat . . Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya surat
penghadapan casis yg lulus penghadapan casis yg
ke SPN dan Sepolwan, lulus ke SPN dan
surat penghadapan Sepolwan, surat
Pendamping ke SPN dan - penghadapan
Sepolwan dan Sprin < Pendamping ke SPN
Pendamping casis yang ] gan_ S;PO';"“" dan
akan masuk lemdik P Fendampng

casis yang akan masuk
lemdik

Dipindai dengan CamScanner
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181 | membuat anev pelaksanéan | | Komputer,?ri:nter, ATK 2jam | Terbitnya anev
kegiatan |——H—>_—-‘»—{> P —I——i—» I pelaksanaan kegiatan
182 | Meregister anev : Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya anev
pelaksanaan kegiatan < ]l pelaksanaan kegiatan
183 | membuat laporan hasil Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya laporan hasil
kegiatan penerimaan o > [- kegiatan
Bintara polri
184 | Meregister anev [ ~ } Buku ekspedisi dan Laporan 1jam [ Terdatanya anev
pelaksanaan kegiatan _ pelaksanaan kegiatan
Keterangan:

:] : MULAI GIAT

l : ARAH GIAT

(:) . AKHIR GIAT

Dipindai dengan CamScanner




Nomor " SW/Q%/{I/’ZZQ’Z(/ZU Spm
Tangal Pembuatan  : 0\ Januari 2021

Tangal Revisi R o o
Tangal Pengesahan  : 01 %“O""T"ﬁi‘f\" N

e Stiii? =\
Disahkan Oleh D (< ipala B

KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH SULAWESI SELATAN

SOLISI NRP 64090519

BIRO PERENCANAAN UMUM DAN ANGGARAN =l

Nama Sop . Penerimaan-Tamara Polri
Dasar Hukum: , | Kuaiifikasi Pelaksana: , FSa 1
1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 2 Tahun 2002, tanggal 8 Januari 2002 | Suatu kegiatan memperoleh calon Tamtama Polri yang sesuai dengan
tentang Kepolisian Negara Republik Indonesia; persyaratan dan ketentuan yang telah ditentukan sehingga menghasilkan

2. Peraturan Kapoli Nomor 21 Tahun 2010 tanggal September 2010 tentang Susunan Tamtama Polr yang siap menunjang Tugas Pokok Polr.;
Organisasi dan Tata Kerja Satuan-Satuan Organisasi Polri pada Tingkat Mabes Polr;

3. Peraturan Kapolri No. Pol. : 5 tahun 2006 tentang Penerimaan Anggota Polri.

Keterkaitan: _ A L e Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Tertib Administrasi 1. Peralatan komputer, printer dan ATK:

2. SOP Sarana dan Prasarana 2. Modem (Alat Penyedia Sinyal Intemet);

3. SOP Anggaran dan Keuangan 3. Alat Dokumentasi berupa kamera;

4. SOP Kerjasama Instansi Terkait 4. Dokumen pendukung lainnya

Peringatan; | Pencatatan dan Pendataan: :

1. Pemberitahuan Kepada satker dan Jajaran Polres tentang pelaksanaan penerimaan | Rekap Animo Verifikasi Peserta dan Animo tiap tahapn seleksi penerimaan
Tamtama Polri melalui Surat Pengumuman Kapolda; Tamtama Polri

2. Pemberitahuan pelaksanaan Sosialisasi;

Dipindai dengan CamScanner



No

Pelaksana

penerimaan Tamtama
Polri

Kegiat K Mutu Baku Ket

. Sy Banum | Paur | Kasubbag | Kabag | Karo | Wakapolda | Kapolda Kelengkapan _Waktu Output .

1. | membuat Keputusan | J Komputer, printer, ATK 2Jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda tingkat Polda Cop it ML Il Il : | Kapolda tingkat Polda

2. | membuat Keputusan 1 _4 l_ Tms Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda tingkat polres _H'_l S i "L Kapolda tingkat Polres

3. | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
Mendistribusikan keputusan | | internet, faximile dan alporan Tersalurkannya surat
kapolda tingkat Polda dan ) Keputusan  Kapolda
Polres tingkat Polda dan

polres ke  polres
jajaran Polda Sulsel

5. | membuat Surat Telegram Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya Surat
dan Pengumuman Kapolda Telegram dan
pemberitahuan pembukaan + '}‘(’" —I—‘l" iH—» ! > Pengumuman Kapolda
dan pelaksanaan seleksi
_penerimaan Anggota Polri__ _ :

6. | Meregister dan Buku ekspedisi danLaporan | 1jam | Terdatanya dan
Mendistribusikan Surat Tersalurkannya Surat
Telegram dan P Telegram dan
Pengumuman Kapolda - Pengumuman Kapolda

ke polres jajaran Polda
o i Sulsel
7. | membuat TOR/RAB Komputer, printer, ATK 5jam | Terbitnya TOR/RAB
*I_ | pelaksanaan
penerimaan Tamtama
__ | Polri
8. | Meregister TOR/RAB Buku ekspedisi danLaporan | 1jam | Terdatanya TOR/RAB
pelaksanaan
penerimaan Tamtama
Polri

9. | membuat Renlakgiat l Komputer, printer, ATK fjam | Terbitnya  Renalgiat
pelaksanaan  penerimaan > > pelaksanaan
Tamtama Polri —H—> ] _I-—'—b I

Dipindai dengan CamScanner




10. | Meregister Renlakgiat Buku ekspedisi danLaporan | 1jam | Terdatanya TOR/RAB
pelaksanaan  penerimaan | I pelaksanaan
Tamtama Polri penerimaan Tamtama

Polri

11. | membuat nota  dinas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya nota dinas
permintaan  personel yg permintaan  personel
akan dilibatkan  dalam yg akan dilibatkan
kepanitiaan ! . ! R > > dalam  kepanitiaan

pelaksanaan
penerimaan Tamtama
N Polri

12. | Meregister nota  dinas | Buku ekspedisi danLaporan | 1jam | Terdatanya nota dinas
permintaan  personel yg permintaan  personel
akan dilibatkan dalam yg akan dilibatkan
kepanitiaan I 2l dalam kepanitiaan

—1 pelaksanaan
penerimaan Tamtama
Polri

13. | membuat surat kapolda Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya surat
perihal permohonan panitia kapolda pen“t:ngl
pengawas, ekstemnal ke 1D, permohonan  panitia
HIMPSI, Diknas Provinsi 1 = = pengawas, ekstemal
Suisel, Koperts, Unhas, |L_—TTC> 11T 1> ke IDI, HIMPSI, Diknas
LSM, PWI, dan IPW Provinsi Sulsel,

Kopertis, Unhas, LSM,
PWI, dan IPW

14, | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan | 4jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat tersalurkannya  surat
kapolda perihal kapolda perihal
permohonan panitia | permohonan  panitia
pengawas, eksteral ke DI, < pengawas, eksternal
HIMPS|, Diknas Provinsi J ke IDI, HIMPSI, Diknas
Sulsel, Kopertis, Unhas, Provinsi Sulsel,
LSM, PWI, dan IPW Kopertis, Unhas, LSM,

PWI, dan IPW

15. | membuat Surat Perintah Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya Surat
Panitia penerimaan — | = = B Perintah Panitia
Tamtama Polri r _ _}_ I 1_| T - L'UJ penerimaan Tamtama

Polri

Dipindai dengan CamScanner



16. | Meregister dan Buku ekspedisi, Jaringan Terdatanya dan
mendistribusikan surat Internet dan Laporan tersalurkannya  Surat
Surat Perintah  Panitia

Perintah Panitia

penerimaan Tamtama Polri penerimaan Tamtama
Polri ke Satker satfung
) Poida
17. | membuat  surat tugas — — — Komputer, printer, ATK Terbitnya Surat tugas
pengawas penerimaan > ™ ] ” > > > pengawas penerimaan
Terpadu Tempadu
18. | Meregister dan Buku ekspedisi, dan Laporan Terdatanya dan
mendistribusikan surat tersalurkannya  Surat
tugas pengawas surat tugas pengawas
penerimaan Terpadu o penerimaan Terpadu
19. | membuat renbut permintaan Komputer, printer, ATK Terbitnya renbut
ATK pelaksanaan seleksi permintaan ATK
penerimaan Anggota Polri —m— pelaksanaan  seleksi
} penerimaan  Anggota
1 Polri
20. | Meregister renbut Buku ekspedisi, dan Laporan Terdatanya renbut
permintaan ATK permintaan ATK
pelaksanaan seleksi || pelaksanaan  seleksi
penerimaan Anggota Polri penerimaan  Anggota
Polri
21. | membuat jadwal seleksi Komputer, printer, ATK Terbitnya jadwal
pelaksanaan seleksi - > > seleksi  pelaksanaan
penerimaan Anggota Polri seleksi  penerimaan
Anggota Polri
22. | Meregister dan Buku ekspedisi, Jaringan

mendistribusikan * jadwal
seleksi pelaksanaan seleksi
penerimaan Anggota Polri

Internet dan Laporan °

Terdatanya dan
tersalurkannya jadwal
seleksi  pelaksanaan
seleksi  penerimaan
Anggota Poli ke
satker, satfung dan
Polres Jajaran Polda

Dipindai dengan CamScanner




23. | membuat surat permohonan - Komputer, printer, ATK 1jam | Temitnya surat
tera ulang ke badan _'H"’ "}'—I"’ 1—"_’ j'_lj—] permohonan tera
metrologi ulang ke badan

o metrologi

24. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat tersalurkannya  surat
permohonan tera ulang ke < pennohon:g bat:ra
badan metrologi ulang an

metrologi

25. | membuat Konsep dan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Konsep dan
spanduk tentang seleksi spanduk tentang
penerimaan yang bersih, seleksi  penerimaan
Transparan, Akuntabel dan I = ‘i"i" ‘l—‘l—' -|'+' l yang bersih,
Humanis ‘ Transparan, Akuntabel

dan Humanis

26. | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan ~ Konsep internet dan Laporan tersalurkannya Konsep
dan spanduk tentang | [ <] dan spanduk tentang
zzleklfi peneﬁqlraan yang l seleksi penergglaghn

rsih, ransparan, yang rsih,
Akuntabe! dan Humanis Transparan, Akuntabel
dan Humanis ke polres

jajaran polda sulsel

27. | membuat surat undangan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
rapat koordinasi undangan rapat
pelaksanaan seleksi koordinasi
penerimaan Anggota Polri E«E > > > pelaksanaan  seleksi

- penerimaan Anggota
Polri

28. | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat internet dan Laporan tersalurkannya  surat
undangan rapat koordinasi [3 undangan rapat
pelaksanaan seleksi _ koordinasi
penerimaan Anggota Polri U pelaks_anaan ASEIEktSi

penerimaan Anggota
Polri ke satker dan
satfung yang terlibat
panitia

Dipindai dengan CamScanner




29. | membuat laporan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya laporan
ool | e | g Al | k| i
30. | Meregister laporan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya laporan
] foordast
31. | membuat surat kepada Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat kepada
panitia untuk menghadiri panitia untuk
pengarahan Kapolda, Karo menghadiri
SDM dan Kabidpropam » > » > pengarahan Kapolda,
Karo SDM  dan
Kabidpropam
32. | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat internet dan Laporan tersalurkannya  surat
kepada nitia  untuk kepada panitia untuk
P pa P
menghadiri pengarahan menghadiri
Iéap%Ida. Karo SDM dan T I;ggarahg?) MK.apo:jda,
abidpropam an
Kabidpropam ke
satker dan satfung
__| yang terlibat panitia _
33. | membuat surat ke Kapolda Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat ke
untuk memberikan arahan Kapolda untuk
persiapan pelaksanaan -i—» —i—» —i—» —|—> memberikan  arahan
penerimaan I _+ _l. 1’- —I- l pelrsli;pan
pelaksanaan
penerimaan
34, | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat ke tersalurkannya  surat
Kapolda untuk memberikan | —— ke Kapolda untuk
arahan persiapan | memberkan  arahan
pelaksanaan penerimaan persiapan
pelaksanaan
penerimaan
35, | membuat konsep arahan I, [._, [ > Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya kon?ep: )
Kapolda l ﬂ_-'_’ + 1_ —}_ 1- arahan Kapolda

Dipindai dengan CamScanner
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36. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan  konsep I l tersalurkannya konsep
arahan Kapolda arahan Kapolda ke

Kapolda

37. | membuat surat kejajaran Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
polres tentang pembuatan | —] = = kejajaran polres
dan pemasangan spanduk | _— ~ 1 i tentang  pembuatan

dan pemasangan
spanduk

38. | Meregister dan Buku ekspedisi, Jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat internet dan Laporan tersalurkannya  surat
kejajaran polres tentang > kejajaran polres
pembuatan dan ] :jemang pembuatan
pemasangan spanduk an pemasangan

spanduk

39. | membuat surat ke jajaran Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat ke
tentang pelaksanaan ] _+_ jajaran tentang
penyebaran brosur dan 1—» j—[—» J—<l——> j—-i—o I pelaksanaan
lain2 penyebaran  brosur

dan lain2

40. | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat ke internet dan Laporan tersalurkannya  surat
jajaran tentang pelaksanaan | [ <] ke jajaran tentang
penyebaran brosur dan il pelaksanaan
lain2 penyebaran  brosur

dan lain2

41, | membuat surat ke Diknas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat ke
tentang sekolah-sekolah Diknas tentang
tekmgat QEI%:%Iaan j1—> > 1——1—» > ts::l(:)l:th-se:;:‘&an .
akademi (sanaan
' akademik (CAT)

42, | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat ke tersalurkannya  surat
Diknas tentang sekolah- E ke Diknas tentang
sekolah tempat _ sekolah-sekolah
pelaksanaan akademik G tempat pelaksanaan
(CAT) akademik (CAT)

Dipindai dengan CamScanner

e




43. | membuat surat ke Diknas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat ke
yang akan dilibatkan Diknas yang akan
sebagai proktor dan tehnisi I 5 _‘_. _|_> dilibatkan sebagai
CAT I —]- 1_1: _i_ | proktor dan tehnisi

CAT

44, | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat ke tersalurkannya  surat
Diknas yang akan dilibatkan > ke Diknas yang akan
sebagai proktor dan tehnisi _ dilibatkan sebagai
CAT proktor dan tehnisi

CAT

45. | membuat surat tugas para Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya surat tugas
proktor dan tehnisi CAT > i > > i > para proktor dan

tehnisi CAT

46. | Meregisterdan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat < tersalurkannya  surat
tugas para proktor dan —1 tugas para proktor dan
tehnisi CAT tehnisi CAT ke Dlknas

47. | membuat nota dinas pinjam Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya nota dinas
Pakai aula I EI_ _Ig’ :} | i_ *_’ _I_ | | pinjam Pakai aula
48. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan nota dinas — tersalurkannya  nota
pinjam Pakai aula l ll dinas pinjam Pakai
aula Ke Yanma Polda
49. | membuat surat undangan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
kepada seluruh panitia dan 1 unldangan kepada
orang tua/wali peserta —i—» b » seluruh panitia dan
° P —‘H_’ -l. il orang tua/wali peserta
50. | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan [ 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat I___IT\ internet dan Laporan tersalurkannya  surat
undangan kepada seluruh _ undangan kepada
panitia dan orang tua/wali G seluruh  panitia dan
peserta orang tuawali peserta

Dipindai dengan CamScanner




51.

membuat surat undangan
kepada Panitia pengawas
ekstemal (IDI, HIMPSI,
Diknas Provinsi Sulsel,
Kopertis, UNHAS, LSM,

Komputer, printer, ATK

Terbitnya surat
undangan kepada
Panitia pengawas
ekstemal (IDI, HIMPSI,

Diknas Provinsi Sulsel,
PWi dan IPW) Kopertis, UNHAS,
LSM, PWI dan IPW)
52. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan Terdatanya “dan
mendistribusikan surat tersalurkannya  surat
undangan kepada Panitia undangan kepada
pengawas ekstemnal (IDI, > Panitia pengawas
HIMPSI, Diknas Provinsi — ekstemal (IDI, HIMPS],
Sulsel, Kopertis, UNHAS, Diknas Provinsi Sulsel,
LSM, PWI dan IPW) Kopertis, UNHAS,
- LSM, PWI dan IPW)
53. | membuat konsep Sambutan ‘Komputer, printer, ATK Terbitnya konsep
Kapolda Sulsel — Sambutan  Kapolda
Sulsel
54. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan Terdatanya dan
mendistribusikan konsep tersalurkannya konsep
Sambutan Kapolda Sulsel I < } Sambutan  Kapolda
Sulsel
55. | membuat konsep laporan —| — — ~ Komputer, printer, ATK Terbitnya konsep
Singkat Karo SDM l | ] ~ ~ Sambutan  Kapolda
Sulsel
56. | Meregister konsep laporan Buku ekspedisi dan Laporan Terdatanya  konsep
Singkat Karo SDM P laporan Singkat Karo
- SDM
57. | membuat laporan Komputer, printer, ATK Terbitnya laporan
pelaksanaan Pakta ] pelaksanaan  Pakta
Inegritas dan pengambilan 1 > Inegritas dan
sumpah pengambilan sumpah
58. | Meregister laporan

pelaksanaan Pakta
Inegritas dan pengambilan
sumpah

Buku ekspedisi dan Laporan

T

Terdatanya laporan
pelaksanaan  Pakta
Inegritas dan
pengambilan sumpah

Dipindai dengan CamScanner
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mengisi laporan hasil
tahapan di link google
spreadsheet melalui group

jaringan intemet dan Laporan | 1jam [ Terdatanya hasil
tahapan di link google
spreadsheet  melalui

Membuat surat jukrah dan Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya surat jukrah
penekanan pelaksanaan dan penekanan
it By SO Ly B S D
polda
Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat internet dan Laporan tersalurkannya  surat
jukrah dan penekanan < jukrah dan penekanan
pelaksanaan rikmin awal ke pelaksanaan  rikmin
jajaran polres polda awal ke jajaran polres
polda
Meminta hasil rikmin, berita jaringan intemet dan Laporan 4 Terdatanya hasil
acara pelaksanaan rikmin rikmin, berita acara
dan keputusan hasil rikmin pelaksanaan  rikmin
dari polres jajaran polda d:'r:“ kepgtu§an hlasil
rkmin dar polres
jajaran polda _
Membuat kep kapolda hasil . Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya kep kapolda
rikmin awal BE;ES) :,l > e T hasil rikmin awal .
Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan kep kapolda I ] intemet dan Laporan tersalurkannya  kep
hasil rikmin awal ke panpus — kapolda hasil rikmin
awal ke panpus

WA operator ke panpus group WA operator ke
panpus

membuat nota dinas ke Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya kep kapolda

Kabidokkes tentang — l > l > . .| hasil rikmin awal

pelaksanaan Rikkes Tahap I ﬂ' 1—1_' +

[

Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan

mendistribusikan nota dinas = tgrsalud(annya nota

ke Kabidokkes tentang . i I dinas ke Kabidokkes

pelaksanaan Rikkes Tahap CI tentang  pelaksanaan

| Rikkes Tahap |

SR

Dipindai dengan CamScanner




67. | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
pelaksanaan Rikkes Tahap —|—> ‘i— —'—’ -l- pelaksaynaan Rikkes
| Tahap |

68. | Meregister Berita Acara Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya Berita
pelaksanaan Rikkes Tahap Acara  pelaksanaan
| Rikkes Tahap |

69. | membuat undangan rapat Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan Rikkes Tahap | > > > pelaksanaan  Rikkes

Tahap |

70. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan undangan tersalurkannya
rapat kelulusan Rikkes - undangan rapat
Tahap | - kelulusan Rikkes

Tahap |

71. | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara

kelulusan Rikkes Tahap | kelulusan Rikkes
Tahap |

72. | membuat Kep Kapolda Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Kep Kapolda
perihal kelulusan Rikkes _}_> —'—» perihal kelulusan
Tahap | 1— —]_ Rikkes Tahap |

73. | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Kep Kapolda intemet dan Laporan tersalurkannya  Kep
dan Berita Acara perihal Kapolda dan Berita
kelulusan Rikkes Tahap | ke Acara perihal
panpus kelulusan Rikkes

Tahap | ke panpus

74. | mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil
tahapan Rikkes 1 di link tahapan di link google
google spreadsheet melalui spreadsheet melalui
group WA operator ke group WA operator ke
panpus panpus

75. | membuat nota dinas ke Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya nota dinas
Ketua Tim Rik Psikologi ke Ketua Tim Rik

tentang pelaksanaan Rik
Psikologi

&+

Psikologi tentang
pelaksanaan Rik
Psikologi

Dipindai dengan CamScanner




tahapan di link google
spreadsheet melalui group

tahapan di link google
spreadsheet  melalui

76. | membuat surat permintaan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat

tambahan panitia o | > 1> permintaan tambahan
1 panitia

77. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan nota dinas tersalurkannya  nota
ke Ketua Tim Rik Psikologi - dinas ke Ketua Tim
tentang pelaksanaan Rik = Rik Psikologi tentang
Psikologi serta surat pelaksanaan Rik
permintaan tambahan Psikologi serta surat
panitia permintaan tambahan

panitia |

78. | membuat sprin panitia I Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya sprin panitia
tambahan | T > tambahan

79. | Meregister dan — Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan sprin < tersalurkannya  sprin
panitia tambahan panitia tambahan

80. | membuat koding peserta Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya sprin panitia
sebelum pelaksanaan | I tambahan
pemeriksaan psikologi

81. | membuat keputusan | Komputer, printer, ATK {jam | Terbitnya keputusan
kapolda Kelulusan Rik | =1 = kapolda Kelulusan Rik
Psikologi Psikologi

82. | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan Rik Psikologi < kelulusan Rik Psikologi

83. | Meregister dan Buku ekspedisi, jarngan [ 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Kep Kapolda intemet dan Laporan tersalurkannya  Kep
dan Berita Acara perihal ':1:‘ Kapolda dan Berita
kelulusan Rik Psikologi ke Acara perihal
panpus : kelulusan Rik Psikologi

ke panpus ke panpus
84. | mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil

WA operator ke panpus

group WA operator ke
panpus

Dipindai dengan CamScanner




13

85. | membuat Nota Dinas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Nota Dinas
kepada ketua Tim Uji | I g | — kepada ketua Tim Uji
Jasmani tentang r_l | L +_E.J Jasmani tentang
pelaksanaan Uji Jasmani pelaksanaan Uji

Jasmani

86. | membuat surat permintaan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Nota Dinas
nama ke UNM sebagai > = > 5 kepada ketua Tim Uji
konsultan Uji Jasmani 4 Jasmani tentang

pelaksanaan Uji
_ | Jasmani

87. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan | 1jam [ Terdatanya dan
mendistribusikan Nota tersalurkannya  Nota
Dinas kepada ketua Tim Uji Dinas kepada ketua
Jasmani tentang Tm Uji Jasmani

laksanaan Uji Jasmani | Pu| tentang pelaksanaan

Szn surat permjilntaan nama 1 Uji Jagmani dan surat

ke UNM sebagai konsultan pemmintaan nama ke

Uji Jasmani UNM sebagai
konsultan Uji Jasmani

88. | membuat surat tugas tim Komputer, printer, ATK 1jam '[erbimya surat tuga§
Konsultan uji jasmani _—_|——|—» j—t—» 1—-F -|-—1—> tim  Konsuttan uji

= - jasmani

89. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat | tersalurkannya  surat
tugas tim Konsultan uji | tugas tim Konsultan uji
jasmani jasmani

90. | membuat sprin tambahan _1_ _l__, }_ _I_, 1_ i_, + _t_, Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya sprin
_panitia tambahan panitia

91. | Meregisterdan ‘ Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan sprin < | tersalurkannya  sprin
tambahan panitia J : tambahan panitia

92, | membuat surat/nota dinas Komputer, printer, ATK {jam | Terbitnya surat/nota
pinjam pakai tempat 1 — dinas pinjam pakai
pelaksanaan Uji Jasmani _i“f‘* I"l" '|'_ T | tempat pelaksanaan
dan Antropometrik Ej Ui Jasmani dan

Antropometrik

Dipindai dengan CamScanner
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93. | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 2Jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat/nota tersalurkannya
dinas pinjam pakai tempat surat/nota dinas

pinjam pakai tempat

pelaksanaan Uji Jasmani
dan Antropometrik pelaksanaan Uji
Jasmani dan
Antropometrik
94. | membuat koding peserta Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya koding
sebelum pelaksanaan peserta sebelum
pemeriksaan Jasmani pelaksanaan
pemeriksaan Jasmani
95. | membuat Berita Acara ] Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
pelaksanaan Uji Jasmani I :H—b [ > i > > pelaksanaan Uji
Jasmani
96. | Meregister Berita Acara Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya Berita
pelaksanaan Uji Jasmani -~ Agara pelaksanaan
Tahap | Rikkes Tahap |
97. | membuat undangan rapat Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan Rikkes Tahap | laksanaan  Rikkes
' CHE I HER R po
98. | membuat keputusan I Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya keputusan
kapolda Kelulusan | 1 ~H-_I'_|'—f—_’ +{—= ] kapolda Kelulusan Uj
UjiJasmani R — %a?tr’nanl
99. | membuat Berita Acara [_ ___l l | > - | > Komputer, printer, A 1jam erbitnya Berita Acara
kelulusan Uji Jasmani :+ - | kelulusan Uji Jasmani
100 | Meregister dan Buku ekspedisi, Jaringan | 1jam [ Terdatanya dan
mengirimkan Kep Kapolda internet dan Laporan tersalurkannya  Kep
dan Berita Acara perihal Kapolda dan Berita
kelulusan Uji Jasmani ke | = _,l Acara _perihal
panpus kelulusan Uji Jasmani
ke panpus ke panpus
101 | mengisi laporan hasil - jaringan intemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil
tahapan di link google tahapan di link google
spreadsheet melalui group spreadsheet  melalui

WA operator ke panpus

group WA operator ke
panpus

Dipindai dengan CamScanner




102 | membuat Nota Dinas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Nota Dinas
pengantar untuk > _I_> +_ pengantar untuk
pelaksanaan Uji Akademik pelaksanaan Uji
ke Disdik Akademik ke Disdik

103 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 2jam | Terdatanya dan
mendistribusikan Nota tersalurkannya
Dinas pengantar untuk surat/nota dinas Nota
pelaksanaan Uji Akademik Dinas pengantar untuk
ke Disdik pelaksanaan Uji

Akademik ke Disdik

104 | membuat sprin tambahan B — Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya sprin
panitia _ 'T B B tambahan panitia

105 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan sprin tersalurkannya  sprin
tambahan panitia tambahan panitia

106 | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
pelaksanaan Uji Akademik > pelaksanaan Uji

Akademik

107 | Meregister Berita Acara Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya Berita

pelaksanaan Uji Akademik Acara pelaksanaan Uji
. Akademik

108 | membuat keputusan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya keputusan
kapolda Kelulusan Uji > > —’L + l kapolda Kelulusan Uji
Akademik ) Jasmani

109 | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Kep Kapolda intemet dan Laporan tersalurkannya  Kep
dan Berita Acara perihal Kapolda dan Berita
kelulusan Uji Akademik ke Acara perihal
panpus kelulusan Uii

Akademik ke panpus
ke panpus

110 | mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil

tahapan di link google
spreadsheet melalui group
WA operator ke panpus

tahapan di link google
spreadsheet  melalui
group WA operator ke
panpus

Dipindai dengan CamScanner
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111 | membuat surat undangan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
perengkingan yg akan ikut + undangan
tes kesehatan Il .i._, }._Jr> .|_> +—|—> | perengkingan yg akan

ikut tes kesehatan ||

112 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat tersalurkannya  surat
undangan perengkingan yg <+ undangan
akan ikut tes kesehatan || perengkingan yg akan

ikut tes kesehatan Il

113 | membuat konsep sambutan —~ — = — - Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya konsep

Kapolda Sulsel g > i = ol sambutan  Kapolda
7 Sulsel

114 | Meregister konsep Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya  konsep
sambutan Kapolda . === e sambutan Kapolda

115 | membuat Paparan Karo + I > > | > _]__'_, | Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya  Paparan
SDM ; Karo SDM

116 | Meregister Paparan Karo I ] - | Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya Paparan
SDM 1 O Karo SDM

117 | mengolah data nilai psiko, Komputer, printer, ATK 2jam | Terdatanya nilai psiko,
Nilai Jasmani dan Nilai Nilai Jasmani dan Nilai
akademik dan merangking _] akademik dan

_ _ merangking

118 | membuat laporan hasil > > > Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya laporan hasil
perengkingan perengkingan

119 | Meregister laporan hasil = Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya laporan
perengkingan hasil perengkingan

120 | mengajukan Keputusan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda Tentang Hasil Kapolda Tentang Hasil
sidang menuju rikkes tahap i > > > i > -i-—»l —I—-{—» | sidang menuju rikkes
Il tahap .

121 | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Keputusan intemet dan Laporan tersalurkannya
Kapolda Tentang Hasil I ¥ ! Keputusan Kapolda
sidang menuju rikkes tahap Tentang Hasil sidang
II ke panpus U menuiju rikkes tahap ||

ke panpus

Dipindai dengan CamScanner
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122 | membuat nota dinas Komputer, printer, ATK “1jam | Terbitnya nota dinas
pengantar untuk pengantar untuk
pelaksanaan Rikkes tahap Il > I'—r —‘I—T’ —T—T’ pelaksanaan Rikkes

tahap Il

123 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan nota dinas tersalurkannya nota
pengantar untuk < dinas pengantar untuk
pelaksanaan Rikkes tahap Il pelaksanaan Rikkes

N tahap Il

124 | membuat Berita Acara N Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
pelaksanaan Rikkes Tahap > _|> _l_.|_> > pelaksanaan Rikkes
Il Tahap Il

125 | Meregister Berita Acara Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya Berita
pelaksanaan Rikkes Tahap ([T l| Acara pelaksanaan
Il ; Rikkes Tahap Il

126 | membuat undangan rapat [ Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan Rikkes Tahap Il > i —I—T> —I-—T’ | pelaksanaan Rikkes

T Tahap I

127 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan undangan tersalurkannya
rapat kelulusan Rikkes < undangan rapat
Tahap |l _l;el;luslz:n Rikkes

_| Tahap

128 | membuat keputusan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya keputusan
kapolda Kelulusan kapolda Kel_ulusan
kelulusan Rikkes Tahap Il > Jl > .1__.[_. i > _l,_,l .I?_elulusan Rikkes

ahap |l

129 | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan Rikkes Tahap Il | _]l > —I——{-» i - ] légll;lusin li;elullllxsan

ikkes Tahap

130 | Meregister dan Buku ekspedisi, jarngan | 1jam | Terdatanyadan
mengirimkan Kep Kapolda internet dan Laporan tersalurkannya K_ep
dan Berita Acara perihal i Kapolda qan Berita
kelulusan kelulusan Rikkes | i\cla? pen:all I
Tahap Il ke panpus ' elulusan kelulusan

G Rikkes Tahap Il ke
. panpus ke panpus

Dipindai dengan CamScanner




131 | mengisi Iappran hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil
tahapan di link google tahapan di link google
spreadsheet melalui group spreadsheet melalui
WA operator ke panpus group WA operator ke

_ panpus

132 | membuat nota t'i(inas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya nota dinas
pengantar untu pengantar untuk
pelaksanaan PMK ke pelaksanaan PMK ke
Kabidpropam Kabidpropam

133 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan nota dinas 1 |— tersalurkannya nota
pengantar untuk [T dinas pengantar untuk
pelaksanaan PMK ke pelaksanaan PMK ke
Kabidpropam Kabidpropam

134 | Meregister Berita Acara Buku ekspedisi dan Laporan 1 jam | Terdatanya Berita
pelaksanaan PMK | 7 Acara pelaksanaan

PMK

135 | membuat undangan rapat Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan PMK I | | ' | —r pelaksanaan PMK

136 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanyadan
mendistribusikan undangan > tersalurkannya
rapat kelulusan PMK ;} undangan rapat

kelulusan PMK

137 | membuat keputusan - > Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya keputusan
kapolda Kelulusan | | s B 1y kapolda Kelulusan
kelulusan PMK kelulusan PMK

138 | membuat Berita Acara a Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan kelulusan PMK 1 kelulusan kelulusan

: PMK

139 | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanyadan
mengirimkan Kep Kapolda internet dan Laporan tersalurkannya Kgp
dan Berita Acara perihal | I Kapolda qan Berita
kelulusan kelulusan PMK ke U :cla? pen:a[I I

anpus elulusan kelulusan
£ PMK ke panpus ke
panpus

, A

Dipindai dengan CamScanner
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mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil
tahapan di link google tahapan di link google
spreadsheet melalui group spreadsheet melalui
WA operator ke panpus group WA operator ke
panpus
141 | membuat nota dinas , Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya nota dinas
pengantar untuk > > pengantar untuk
pelaksanaan Rikmin Akhir | pelaksanaan Rikmin
Akhir
142 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan nota dinas < tersalurkannya nota
pengantar untuk dinas pengantar untuk
pelaksanaan Rikmin Akhir pelaksanaan Rikmin
Akhir
143 | membuat surat Komputer, printer, ATK 1 jam | Terbitnya surat
p(:mberitlahun ke panitia pen]lli)erit:;un k?Akh'
ekstema panitia eksternal Akhir
144 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat tersalurkannya surat
pemberitahun ke panitia pemberitahun ke
ekstemal panitia eksternal
145 | membuat keputusan Komputer, printer, ATK 1jam 'krerbiltnyi kfputusan
kapolda kelulusan Rikmin apolda Kelulusan
Akhir = T T kelulusan Rikmin Akhir
146 | membuat Berita Acara Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Berita Acara
kelulusan kelulusan Rikmin kelulusan kelulusan
Akhir Rikmin Akhir
147 | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Kep Kapolda intermet dan Laporan tersalurkannya Kgp
dan Berita Acara perihal Kapolda qan Berita
kelulusan kelulusan Rikmin Acara perihal
Akhir ke panpus ;?Lt:rl]l::axlkﬁigsan
panpus ke panpus

Dipindai dengan CamScanner
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148 | mengisi laporan hasil jaringan intemet dan Laporan | 1jam | Terdatanya hasil
tahapan di link gooqle tahapan di link google
spreadsheet melalui group l | spreadsheet melalui
WA operator ke panpus group WA operator ke

. panpus

149 membuat surat undangan — = l Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
sidang Sementara " i ‘1“[" T gndangan sidang

ementara

150 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan | 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat tersalurkannya surat
undangan sidang D undangan sidang
Sementara L Sementara ir

151 | membuat konsep sambutan | _ . | Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya konsep
Kapolda Sulsel | 1] — :}—{—» 1 > -}—[—» ]| E > ;arlzgrtan Kapolda

u
152 | Meregister konsep [j‘ Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya konsep
sambutan Kapolda Ry sambutan Kapolda
153 | membuat Paparan Karo [ ;'_ I__.r _1_ 'I_’ + | I Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Paparan
SDM . . Karo SDM
154 | Meregister Paparan Karo I:':l | Buku ekspedisidan Laporan | 1jam | Terdatanya Paparan
SDM il Karo SDM
155 | mengolah data nilai psiko, Komputer, printer, ATK 2jam | Terdatanya nilai psiko,
Nilai Jasmani dan Nilai I::I Nilai Jasmani dan Nilai
akademik dan merangking akademik dan
merangking
156 | membuat laporan hasil 1 — — Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya laporan hasil
sidang Sementara | . — — sidang Sementara
157 | Meregister laporan hasil | | Buku ekspedisi dan Laporan 1jam Tenjatanya laporan
sidang Sementara J hasil sidang
. . Sementara
158 | mengajukan Keputusan Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda Tentang hasil —l——> —|-> -|——|—> —+ -}—E }—E | Kapolda Tentang Hasil
sidang Sementara i I - :+ - sidang Sementara
159 | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanyadan
mengirimkan Keputusan internet dan Laporan tersalurkannya
Kapolda Tentang Hasil I s I Keputusan Kapolda
sidang Sementara G Tentang Hasil sidang
1 Sementara

|

Dipindai dengan CamScanner



160 | membuat Nota Dinas Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Nota Dinas
kepada ketua Tim untuk kepada ketua Tim
persiapan bila ada — untuk persiapan bila
pertanyaan dari Tim - > ada pertanyaan dari
Supervisi Tim Supervisi

161 | Meregister dan Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan Nota tersalurkannya Nota
Dinas kepada ketua Tim — Dinas kepada ketua
untuk persiapan bila ada £ Tim untuk persiapan
pertanyaan dari Tim bila ada pertanyaan
Supervisi dari Tim Supervisi

162 | mempersiapkan bahan Komputer, printer, ATK JJam | Terbitnya bahan
administrasi dan mengisi administrasi dan
ceklis dari Tim supervisi mengisi ceklis dari Tim

supervisi

163 | membuat Berita Acara hasil _Jr 1 1 B = Komputer, printer, ATK 1Jam | Terbitnya Berita Acara
Supervisi | i e > hasil Supervis|

164 | membuat laporan kegiatan . —r ‘_*_ Komputer, printer, ATK 1Jam | Terbitnya laporan
supervisi kegiatan supervisi

165 | Meregister Berita Acara Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya Berita
hasil Supervisi dan laporan l <_Il Acara hasil Supervisi
kegiatan supervisi dan laporan kegiatan

supervisi

166 | membuat surat undangan = e > Kemputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
sidang Akhir L undangan sidang Akhir

167 | Meregister dan ‘ Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya dan
mendistribusikan surat < | tersalurkannya surat
undangan sidang Akhir ‘ﬁ—ll e T $n<3:nganksidang Akhir

168 | membuat konsep sambutan = B _]_ +_> _I_ 'l" _|_+ 1 = mputer, printer, am erbitnya konsep
Kapolda _ — | 8 ) sambutan Kapolda

169 | Meregister konsep Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya konsep
sambutan Kapolda | i}l sambutan Kapolda

170 | membuat Paparan Karo Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Paparan
(et 3 o SO

171 | Meregister Paparan Karo Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya Paparan
SDM @ Karo SDM

Dipindai dengan CamScanner
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172

mengolah data nilai psiko,

Komputer, printer, ATK 2jam | Terdatanya nilai psiko,
Nilai Jasmani dan Nilai l I Nilai Jasmani dan Nilai
akademik dan merangking akademik dan
merangking
173 | membuat laporan hasil — C — N Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya laporan hasil
sidang Akhir . 4 " sidang Sementara 3
174 | Meregister laporan hasil P Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya laporan -
sidang Akhir <+ hsz;sil sidang
. mentara
175 | membuat Keputusan ) Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Keputusan
Kapolda Tentang hasil 5 > > . - 1 Kapolda Tentang Hasil
sidang Akhir _ sidang Sementara
176 | Meregister dan Buku ekspedisi, jaringan | 1jam | Terdatanya dan
mengirimkan Keputusan = il internet dan Laporan tersalurkannya
Kapolda Tentang Hasil I Keputusan Kapolda
sidang Akhir Tentang Hasil sidang
Sementara
177 | membuat surat Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
penghadapan casis yg lulus I — - penghadapan casis yg
ke Lemdik ‘_I _ i’ ~ . lulus ke Lemdik
178 | membuat surat Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya surat
penghadapan Pendamping > } [» -}—{-» > penghadapan
ke Lemdik Pendamping ke
Lemdik
179 | membuat Sprin Komputer, printer, ATK 1jam | Terbitnya Sprin
Pendamping casis yang _H_> :|~+ > > Pendamping casis
akan masuk lemdik yang akan masuk
lemdik
180 | Meregister surat Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya surat .
penghadapan casis yg lulus . !J‘Tngr;(adl_apar:i Easns ]
ke Lemdik, surat ulus ke Lemdik, surat
penghadapan Pendamping penghadapan ]
ke Lemdik dan Sprin zendsam_lilgg kg Lemdik
Pendamping casis yang — an Sprin Fendamping
akan masuk lemdik ~ ﬁids“!ang aken masuk

Dipindai dengan CamScanner
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181 | membuat anev pelaksanaan Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya anev
kegiatan EF:‘-—I» -l-—-l—> —]-—'—» I pelaksanaan kegiatan
182 | Meregister anev Buku ekspedisi dan Laporan | 1jam | Terdatanya anev
pelaksanaan kegiatan - pelaksanaan kegiatan
183 | membuat laporan hasil Komputer, printer, ATK 2jam | Terbitnya laporan hasil
kegiatan penerimaan ;H" } g ++’ kegiatan
Tamtama polr
184 | Meregister anev [ ~ } Buku ekspedisi dan Laporan 1jam | Terdatanya anev
pelaksanaan kegiatan _ pelaksanaan kegiatan
Keterangan:

() :mumicar . GIAT
| :ARAHGIAT U  LANJUT HALAMAN

Q - AKHIR GIAT

Dipindai dengan CamScanner




